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Acessar sua conta do Bl

Acessar sua conta do Bl

1. Acesse a pagina de login.

2. Informe seu email de cadastro ja ativado.
3. Digite sua senha.

4. Clique em Login.

Criar uma conta do Bl

Acesse a pdagina de cadastro de usuario.
Insira seu nome e email.

Digite e confirme a senha.

Cliqgue em Registre-se
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Cligue em verificar.

Esqueceu a senha?

Acesse a pagina Esqueceu a senha?.

Informe seu e-mail de cadastro.

Clique em Recuperar.

Vocé recebera um e-mail, clique em Redefinir sua senha.
Digite e confirme a nova senha.
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Abas

Criar uma aba

1. =
Clique no icone localizado no canto superior esquerdo.

Verifiqgue o endereco de e-mail com o cédigo enviado para seu e-mail ja existente.
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Inserir

[MJAba

No menu lateral, cligue no menu Inserir > Aba.
3. Informe 0 nome da aba.

4. Clique em Ok para confirmar.

Renomear uma aba

1' =
Com a aba ativa, clique no icone localizado no canto su

Editar

perior esquerdo.

2 Renomear aba

No menu lateral, clique em Editar > Renomear aba
3. Informe 0 novo nome da aba.

4. Cligue em Ok para confirmar a alteracao.

Graficos

Adicionar um grafico

1. =
Clique no icone localizado no canto superior esquerdo.

Inserir

2. [™MAba

[i1.) Gréfico

No menu lateral, clique em Inserir > Grafico.
3. Informe o espaco horizontal de 1 a 100 que o grafico ird ocupar na tela.
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Tamanho da coluna

o

Cancelar

4. Clique em Ok para confirmar.
5. Na caixa de dialogo para configuracao do grafico, clique em Tipo de grafico e selecione o tipo

desejado.
Grafico
Tipo do grafico Tipo do grafico i) -
Selecione o tipo
lil Grafico de colunas argupadas ‘-
‘= Grafico de barras agrupadas
= Gréfico de barra
Pizza
‘,v Grafico de pizza
Grafico de grade de pizza
L rrafinn do nizea sunnaada h
6. Clique em Fonte dos dados.
Fonte dos dados Fonte dos dados e

7. Clique no botao o
8. Na caixa de dialogo Dados, selecione o conjunto desejado.
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9. Selecione o0 agrupamento desejado informando o campo Dimensao.

0 Selecione a Série desejada e cligue no botao .

Dados

Conjunto
Vendas

Dimensao

Més

Série - o

Sérle Filtros Composigao Agbes

Total

Cancelar Ok

11. Cligue no botdo Ok da caixa de didlogo Dados e Grafico para confirmar.
12. Apds esta acao, o novo grafico ird aparecer na aba ativa.
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Sistema de linhas e colunas

A interface de graficos é composta de um sistema de linhas e colunas. Cada linha pode comportar
colunas cuja as somas nao podem ultrapassar o valor de 100. Assim a divisao das colunas em uma
linha pode ser feita da seguinte forma.

- 4 colunas de largura 25.
. 2 colunas de largura 50.
- 5 colunas de largura 20

- 1 coluna de largura 100.

23 23 23 23

Uma coluna pode conter um grafico ou outras linhas. As colunas que contém linhas, podem conter
outras colunas, desde que, a soma das colunas nao ultrapasse a soma de 100.

23 23 23 23
100
100

Alertas

Adicionar um alerta

1. =
Clique no icone localizado no canto superior esquerdo.

A Gerenciar alertas
No menu lateral, cligue no menu Alertas > Gerenciar alertas.

Clique no botao adicionar :
4. Na caixa de dialogo, informe a descricao, condicao e o limite
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Descricao

Alerta para total de vendas

Condigao Limmite

Acima - 10.000,00
Conjunto
Vendas v
5.
érie
Total A
Selecione o0 conjunto e a série desejada
6.
Para adicionar filtros, clique no botao de filtro
7. Ativo

Clique no botao para ativar o alerta

O alerta é desativado quando atinge o limite estabelecido

Recebendo alertas

Quando um alerta atinge o valor estabelecido, um e-mail serad enviado e vocé vera algo parecido na
sua caixa de entrada. No exemplo abaixo, utilizamos um alerta para “Alerta para total de vendas”.

Alerta para Alerta para total de vendas

« Medicao: Alerta para total de vendas
» Valor atual: 852
» Limite: 110

Esta mensagem de e-mail foi enviada de um enderecgo de e-ma
apenas envia mensagens. Nao responda a esta mensagem.

Obrigado,
A equipe IWS
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