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CADASTRO DE FUNCIONARIO

CADASTRO DE FUNCIONARIO

12 Passo - Iremos acessar “Gerenciamento do Sistema”, clicando sobre logotipo. Conforme

imagem abaixo.

Conforme imagem abaixo.
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22 Passo - Para realizar cadastro de “Funcionarios”. Acesse (CADASTROS » FUNCIONARIOS).

Cadastros
PDV

Estoque
Integragées
IntelliStock
Matriz e Filiais
Gerenciador de Tarefas
Financeiro
Contabilidade
Relatarios
Configuragio
Ferramentas

Mostra/Esconder Menu

Suporte

Encerrar

i

I gy L Al

SR N -

Associados

Caixas

Clientes

Contabilidade r

Contas e Caixas

Convenios
Empresa r
Exportagdo r

Formas de Recebimento
Fornecedores

Funcicnaries

Centro de Custos

Planos de Pagamento

Produtos r
Tabelas de Descontos

Tipos de Tributagdo

Usudrios

Yendedores

Transportadoras
Representantes

Servigos

CFOPs
Parceiros/Prods.Proprios
Liberagdo de Representantes
Areas ¢

Tipos de Tabela Cliente

32 Passo - Para cadastrar um novo “Funcionario”, deve-se clicar no botao “Novo”. Conforme

imagem abaixo.
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Localizar . Cadastro Proximo Acerto Situagdo Financeira Histdrico de Pagtos Funciondrios Geral Funciondrios Pagtos Pagamento em Lote

“ | ID Novo I [7] Mostrar todos Funciondrios | ), Busca Avancada (F3)

Nome Fantasia CPFICNPJ Ativo

DataSet ndo localizado
Func.

42 Passo - Sera exibida uma tela para informar o “CPF” do funcionario. Em seguida, cliqgue no botdo
“OK”, conforme demonstrado na imagem abaixo.

@ Novo CPE/CNP) — a b

Informe o CPF/CNF]

10779409043

(X conceio] [

59 Passo - Em seguida, sera exibida a tela de “cadastro do funcionario”. Todas as informacdes
deverao ser preenchidas, sendo que 0s campos em negrito sdo “obrigatdrios”. Para finalizar o
cadastro, clique no botao “OK”, conforme ilustrado na imagem abaixo.
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Funcionario

Codigo Codnome Data Mascimento Data Admissdo
EDUARDO 13/03/1983 ~ 01/10/2021

Nome

EDUARDO CARMO

CPF RG Cart. de Trabalho  NIS / PIS

10779409043

CHH C. Hordria Sexo Estado Civil Me Filhos

220 |MASCULING -~ | CASADO(A) =

Ultimo Exame Médico  Ultimas Férias Setor
- = FRENTE DE LOJA -

Salario Limite de Vales Dia Pagto. Centro de Custo

1.500,00 5 |A CLASSIFICAR
Observaces

|£F J4 é Cliente v Ok

Nesta tela ha os seguintes campos:

- Cddigo: Para informar um cddigo interno para o funcionario;

. Codinome: Para informar o nome fantasia do funcionario;

- Data de Nascimento: Para informar a data de nascimento do funcionario;
- Data Admissao: Quando o funcionario foi admitido pela empresa;

- Nome: Nome completo do funcionario;

- CPF: CPF do funcionario;

- RG: RG do funcionario;

- Carteira de Trabalho: Para informar o nimero da carteira de trabalho;

- NIS / PIS: Para informar o NIS/PIS (NUmero de Identificacao Social ou Programa de Integracao

Social);
- CNH: Para informar se o funcionario tem CNH ou nao;
- C. Horaria: Para informar a carga horaria do funcionario;
. Sexo: Para informar o sexo do funcionario;
. Estado Civil: Para informar o estado civil do funcionéario;
- Numero de filhos: Para informar o niUmero de filhos do funcionario;
. Ultimo Exame Médico: Para informar o ultimo exame médico realizado;
. Ultimas Férias: Para informar a ultima férias realizada;
- Setor: O setor da empresa que o funcionario vai atuar;
. Saldrio: Para informar o salario do funcionario;

>

- Limite de vales: Até quanto de dinheiro estara a sua disposicao para eventuais vales;

- Dia do Pagamento: Para informar o dia do pagamento do funcionario;
- Centro de Custo: Que categoria estara vinculado seus proventos;
- Observacoes: Para informar alguma observacao sobre o funcionario.

Documentacao de software - http://wiki.iws.com.br/



Last
update:
2025/08/13
17:40

implantacao:cadastro_de_funcionario http://wiki.iws.com.br/doku.php?id=implantacao:cadastro_de_funcionario&rev=1755103247

69 Passo - Nesta tela, informe o campo “Telefone” e, em sequida, clique no botao “Salvar”,
conforme ilustrado na imagem abaixo.

@ Telefone / E-Mail = O >
=
Tipo  RESIDEMCIAL - =
Telefone | 35| [99914-8787 Operadora VIVO - g
1]

Contato [EDUARDO

X Cancelar Salvar

79 Passo - Em seguida, informe o campo “Email” e, em sequida, clique no botao “Salvar”, conforme
ilustrado na imagem abaixo.

@ Telefone / E-Mail — O x>

E-Mail |E|:arrn|:|@iw5.|:-:urn.br

[] Padréo

Cadastro concluido, conforme ilustrado na imagem abaixo.

Localizar | Cadastro Préximo Acerto Situagdo Financeira Histdrico de Pagtos Funcionarios Geral Funciondrios Pagtos Pagamento em Lote

Cddigo Codnome Data Nascimento Data Admissdo

92566101 EDUARDO 13/03/1983 01/10/2021
Nome CPF
EDUARDO CARMO 10779409043
RG Cart. de Trabalho IS / PIS CMNH
Sexo Estado Civil N Filhos Setor
MASCULINO CASADO(A) 0 FRENTE DE LOJA
Ultimo Exame Médico  Ultimas Férias Centro de Custo

A CLASSIFICAR

Observacbes Data da anotacdo

v Gavda

Carga Hordria Saldrio Limite de Vales Dia de Pagto. Status

220 1.500,00 0,00 5 ATIVO (&3 Imprimir

Dados/(DadosAdicinna\s /Hist. Compras /Hist. Relacionamento /(H\st. Saldrio Base /(USua'riosAssociados

<7 Agendar Pagtos ‘ |ETIPDS Praventas ‘ 2® Aterar

Func.. EDUARDO

Para cadastrar o endereco de um funcionario, acesse a aba “Dados Adicionais”, localize 0 campo
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“Enderecos” e clique no botdao ”+* para inserir as informacg0es necessarias. Apos o preenchimento,
confirme a inclusao clicando no botao “Ok”. Conforme ilustrado na imagem abaixo.

Localizar | Cadastro " Préximo Acerto Situagdo Financeira K Histdrico de Pagtos “|__Funcionérios Geral “.._Funciondrios Pagtos N Pagamento em Lote
derego

[+]>] o @2

Cadastro de Enderee 4

+[2[ s Tipo RESIDENCIAL S

RESIDENCIAL : VIVO (35) 99914-8787 - EDUARDO
‘ CEP |37501052 2 ‘

— Logradouro ho
Telefones  E-Mails RUA COROMEL JOAQUIM FRANCISCO | 400
Banco ~ Agéncia ~  Conta VARGINHA

v I N N [cidade U Pais |
i BET - BR

Contas JPonto de Referéncia

[ LE. Isento  LE. |ISENTO
v Ok
1

Dados :DadosAdic'lona's rH\st. Compras /(H\s‘t. Relacionamento /(Hisr. Saldrio Base /(USUE'FiDSASSOC\EdOS

| 7 Agendar Pagtos ‘ E'ﬁpus Proventos ‘

Func: EDUARDO

PROVENTOS

12 Passo - Clique no botdo “Tipos de Proventos”. E importante verificar os tipos de proventos que
serao utilizados para descontos ou acréscimos nos lancamentos do funcionario. Embora ja existam
alguns proventos cadastrados, é necessario confirmar se ha algum especifico utilizado pela sua
empresa. Conforme ilustrado na imagem abaixo.

Localizar Préximo Acerto Situagdo Financeira Histdrico de Pagtos Funciondrios Geral Funciondrios Pagtos Pagamento em Lote
Cddigo Codnome Data Nascimento Data Admisséo
90420101 EDUARDO CARMO
Nome CPF
EDUARDO CARMO 10779400042
RG Cart. de Trabalho  NIS / PIS CNH
Sexo Estado Civil e Filhos Setor
MASCULINO SOLTEIRO(A) 0 FRENTE DE LOJA
Ultimo Bxame Médico  Ultimas Férias Centro de Custo
A CLASSIFICAR
Observagies Data da anotagéo

v GaDihda

Carga Hordria Saldrio Limite de Vales Dia de Pagto. Status

220 1.500,00 0,00 5 ATIVO &) Imprimir

Dados/(DadusAdicionais /(Hist. Coﬂ Hist. Relacionamento /(His‘t. Salario Base /(Usua'rwosAssnciados
7 Agendar Pagtos |l & Tipos Proventos ® Alterar

Func.: EDUARDO CARMO

Na tela “Tipos de Proventos”, serdo listados todos os proventos ja cadastrados. Caso seja
necessario incluir um novo, clique no botao “Novo”, conforme ilustrado na imagem abaixo.
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@ Tipos Proventos = O *
or.. = Proventos = Fator Pos... = Regular - Centro de Custo
4 1/SALARIOBAS ——
2 SALARIO FAMILIA Vendas
3 HORAS EXTRAS ﬂ D Vendas
4 DOMINGOS E FERIADOS [.+] O Vendas
8 HORAS FALTOSAS O O AClassificar

| o Excluir | |,,? Alterar |

Verifique atentamente os seguintes campos:
- “Fator” - Este campo determina se o provento sera aplicado como acréscimo ou desconto na

remuneracao do funcionario, impactando diretamente nos lancamentos. O provento cadastrado
ficara disponivel para todos os funcionarios.

- “Regular” - Este checkbox indica se o provento sera considerado regular, ou seja, se ocorrera de
forma constante mensalmente.

Conforme ilustrado na imagem abaixo.
@ Tipos Proventos = O 5%
Provento
WALE
O Positivo O Negativo Regular

entro de custo
A CLASSIFICAR il

N
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AGENDAR PAGAMENTOS

12 Passo - Clique no botdo “Agendar Pagtos”. Inicialmente, é necessario cadastrar o salario do
funciondrio na forma de pagamento desejada, conforme ilustrado na imagem abaixo.

Localizar | Cadastro Praximo Acerto Situagdo Financeira Histdrico de Pagtos Funciondrios Geral Funciondrios Pagtos Pagamento em Lote

Cddigo Codnome Data Nascimento Data Admissdo

92566101 EDUARDO 13/03/1983 01/10/2021
Nome CPF
EDUARDO CARMO 10779409043
RG Cart. de Trabalho WIS / PIS CNH
Sexo Estado Civil No Filhos Setor
MASCULINO CASADO(A) 0 FRENTE DE LOJA
Ultimo Exame Médico  Ultimas Férias Centro de Custo

A CLASSIFICAR
Observages Data da anotagdo
Gabibda

Carga Hordria Saldrio Limite de Vales Dia de Pagte. Status

220 1.500,00 0,00 5 ATIVO &) Imprimir

Dados/(Dadns nais /(H\st. Compras /(Hist. Relacionamento /(H\st. Salério Base /Usua’rinsAssncwadns

I o Aﬂendar Paﬂmsl &= Tipos Proventos ¥ Alterar

Func: EDUARDO

Sera exibida uma tela para informar a data de vencimento, conforme ilustrado na imagem abaixo.

Information X

o Primeira Data de Vencimento!

@ Nova Data = O >

Data 05/05/2025 -

b4 Cancelar| |yl" Ok |

Nesta tela, verifique o campo “N2 de Parcelas”, correspondente ao salario que serd incluido. Em
seguida, clique no botao “OK”, conforme ilustrado na imagem abaixo.
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@ =:aléEnio do Funcionéric X
Proventos - Valor -

(d SALARIO BASE 1.500,00

° de Parcelas 12 Total 1.500,00

O sistema agendara automaticamente todos os pagamentos e lancara, também, o 139 salario para o
funcionario, conforme ilustrado na imagem abaixo.

Localizar Cadastro Préximo Acerto Situacao Financeira Histdrico de Pagtos Funciondrios Geral Funciondrios Pagtos Pagamento em Lote
Selec. ~  ProxAcerto - Referéncia ~  Valor - Descrigio - Doc. - Centro de Custo - Usudrio  ~ Empresa

» O 05/05/2025 01/04i2025 1.500,00 SALARIO BASE EDUARDO ABRI2025 SM(1}-92566101/202504 VENDAS ADMIN TURKINHO LANCHES E SALGADOS
O 05/06/2025 01/05/2025 1.500,00| SALARIO BASE EDUARDO MAI2025 SM(1)-92566101/202505 VENDAS ADMIN TURKINHO LANCHES E SALGADOS
O 05/07/2025 01/06/2025 4.500,00 SALARIO BASE EDUARDO JUN/2025 SM(1}-92566101/202506  VEMDAS ADMIN TURKINHO LANCHES E SALGADDS
O 05/08/2025 01/07/2025 1.500,00 SALARIO BASE EDUARDO JULI2025 SM(1)-92566101/202507  VENDAS ADMIN TURKINHO LANCHES E SALGADOS
O 05/09/2025 01/08/2025 1.500,00 SALARIO BASE EDUARDO AGOI2025 SM(1}-92566101/202508  VENDAS ADMIN TURKIMHO LANCHES E SALGADOS
O 051072025 01/09i2028 1.500,00 SALARIO BASE EDUARDO SET/2025 SM(1)-92566101/20259  VENDAS ADMIN TURKINHO LANCHES E SALGADOS
O 05/11/2025 01102025 1.500,00 SALARIO BASE EDUARDO OUTI2025 SM(1)-92566101/202510 VENDAS ADMIN TURKINHO LANCHES E SALGADOS
O 05M12/2025 01M11/2025 41.500,00 SALARIO BASE EDUARDO NOVI2025 SM(1}-92566101/202511  VEMDAS ADMIN TURKINHO LANCHES E SALGADOS
O 0111/2025 1.500,00 DECIMO TERCEIRQ SALARIO EDUARDO NOV/202! SW(1}-92586101/202512  VENDAS ADMIN TURKINHO LANCHES E SALGADOS
O 05/01/2026 01122025 1.500,00 SALARIO BASE EDUARDO DEZ/2025 SM(1)-92566101/2025012 VENDAS ADMIN TURKINHO LANCHES E SALGADOS
O 05/02/2026 01/01/2028 1.500,00 SALARIO BASE EDUARDO JAN/2026 SM(1}-92566101/202601  VENDAS ADMIN TURKINHO LANCHES E SALGADOS
O 05/03/2026 01/02/2026 1.500,00 SALARIO BASE EDUARDO FEVI2026 SM(1)-92586101/202602 VENDAS ADMIN TURKINHO LANCHES E SALGADOS
(] 05/04/2026 01/03/2026 41.500,00| SALARIO BASE EDUARDO MARI2026 SM(1}-92566101/202602 VEMDAS ADMIN TURKINHO LANCHES E SALGADOS

| &3 Imprimir | 7 Acerto de Sala'rio| Salario 1.5DD,DD|V3|95| D,DD‘ 5aldo| 1.500,00

</ Agendar Pagtos ‘ |§Tipua Proventos ‘

Func.: EDUARDO

VALE PARA FUNCIONARIO

12 Passo - Iremos acessar “Gerenciamento do Sistema”, clicando sobre logotipo. Conforme
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imagem abaixo.

o
\ / [

29 Passo - Para realizar vale para “Funcionario”. Acesse (FINANCEIRO » LANCAMENTOS »
VALES). Conforme imagem abaixo.

& Cadastros s
E= PDV »
b Estoque »
L Integragdes r
g IntelliStock »
{11 Matriz e Filiais +
T4 Gerenciador de Tarefas  *
;‘i‘. Financeira W Baicas r
ﬁ Contabilidade s H'ﬁ Langamentos 3 Contas a Pagar
9 Relatérios ¥ § Tesouraria | @ ContasaReceber
rﬁ Configuragdo » P Convenios a Pagar
" Ferramentas r ;‘i‘. Convenios a Receber
] Mostra/Esconder Menu E Faturamento e Cobranga
& Suporte » = Vales
il Encerrar ﬁr‘; Vale Compra
.} Pedidos Futuros
EA Gerar Boleto
f:'i Rateic de Contas para Associados

Nesta tela, informe os campos “Funciondrio”, “Proximo Acerto”, “Valor”, “Caixa” e “N2 de
Parcelas”. Para finalizar o lancamento, clique no botao ”+ Inserir”.

Atencao especial aos seguintes campos:

- “Préximo Acerto” - Indica a data de pagamento em que o valor sera descontado.

. “Caixa” - Define de qual caixa o valor do vale sera retirado. E importante verificar também o
numero de parcelas em que o vale sera abatido.

Conforme ilustrado na imagem abaixo.

Lancamento de Vales

Referéncia uncionario Proximo Acerto  Valor
28/05/2025 ~ BEDUARDO CARMO ~ | 05/06/2025 ~ 300,00

N° Documento Descricio
|VL241865101'UUUUUI ‘ |VALE/EDLIARDO CARMO DE 28/05/2025 (R$ 300,00) |

Caixa NO Parcelas
CAIXA EMPRESA A 10

Salario | 2.500,00] Vales | 0,00] Saldo [ 2.500,00] Limite|  500,00] Porc. Vales X Sal.| 0%
EDUARDO CARMO

Apds inserir o vale, o sistema abrira um comprovante de solicitacao para coleta da assinatura do
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funcionario, conforme ilustrado na imagem abaixo.

VALE N° VL241865101-000001-1

VALE

FUNC. EDUARDO
CPF. 10773409043 DATA 28/05/2025
RESP. ADMIN ACERTO 05/06/2025

vaior  R$300,00

ASS.

28/05/2025 16:49:26

VENDA NO EASYCASH PARA FUNCIONARIO

Ao realizar uma venda para um “Funcionario”, o operador de caixa devera selecionar a forma de
pagamento “Funcionarios”, conforme ilustrado na imagem abaixo.

FORMA DE PAGAMENTO

Eorma de Paga Locolenr

[FUNCIONA || [runcons

Valor Pago R4

Forma Pagto.
FUNCIONARIOS

Ttens da Forma de Pagamento
FUNCIONARIOS

ENTREGA [CTRL + E) M Cancelar '
MENSAGEM (F4)
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Insira 0 nome do “Funciondrio” em questao e, em seguida, clique no botdo “OK”, conforme
ilustrado na imagem abaixo.

Fechamento - CUPOM: 003919

. TEF ONLINE

Forma de Pagamento

FUNCIONARIOS

Valor Pago R$ i;r:) -
esconto
17,50 | |2 3

Valor da Venda R$ 17,50

0,00

(FR) I 1

Busca Filtro
® Contendo @ Todos
‘ O Iniciande O Nome

O cédigo
(O Documento

El Documento, Nome ou Codigo do Cliente (F3)
|EDUARD

Documento Ender »~

|49272263018

Codigo Nome Fantasia

|EDUARDO CARMO

|EDUARDO

< >

10 tem (Total 1
( ) X Cancelar v 0ok

Ao realizar a venda dessa forma, o valor da compra sera automaticamente transferido para o
“IntelliCash”, no cadastro do funciondrio, na aba “Situacao Financeira”, conforme ilustrado na
imagem abaixo.

Localizar Cadastro Préximo Acerto Situacio Financeira Histdrico de Pagtos Funciondrios Geral . Funcioendrios Pagtos Pagamento em Lote
Selec. »  ProxAcerto - Referéncia +  WValor - Descrigio - Doc. - Centro de Custo - Usuario - Empresa
d = E 17,50|ECFO02/CF003217 - Duplicata 0110 CFO02003917-01/01  |VENDAS | CcALxa BASE EDUARD
L 05/01/2024 11122023 250,00 VALE/EDUARDO CARMO DE 11M12/2023 (R 250,00 V1462756 101-000002-1/1 A CLASSIFICAR ADMIN BASE EDUARDC CARMO -IW3
O f 01122023 1.500,00 SALARIO BASE EDUARDO DEZ/2023 SM(1)1462756101:202301VENCAS ADMIN BASE EDUARDC CARMO - IW3
O ,‘ 05/02/2024 01/01/2024 1.500,00 SALARIO BASE EDUARDO JAN/2024 SM(1)1462756101:202401VENDAS ADMIN BASE EDUARDC CARMO -IW3
DI 05/03/2024 01/02/2024 1.500,00 SALARIO BASE EDUARDO FEV/2024 SN(1)}-1462750 101202402 VENDAS ADMIN BASE EDUARDC CARMO -IW3
I:v 05/04/2024 01/03/2024 1.500,00 SALARIO BASE EDUARDO MAR/2024 BM(1)-1462756 101202402 VENDAS ADMIN BASE EDUARDC GARMO -IWS
U 05/05/2024 01/04/2024 1.500,00 SALARIO BASE EDUARDO ABRI2024 SN(1)}-1462750101/202404 VENDAS ADMIN BASE EDUARDC CARMO -IW3
] 05/06/2024 01/05/2024 1.500,00 SALARIO BASE EDUARDO MAI2024 BM(1)-1462756 101202405 VENDAS ADMIN BASE EDUARDC GARMO -IWS
[} 05/07/2024 01/06/2024 1.500,00 SALARIO BASE EDUARDO JUNI2024 SN(1)}-1462750101/202400 VENDAS ADMIN BASE EDUARDC CARMO -IW3
] 05/08/2024 01/07/2024 1.500,00 SALARIO BASE EDUARDO JULI2024 BM(1)-1462756 101202407 VENDAS ADMIN BASE EDUARDC GARMO -IWS
[} 05/09/2024 01/08/2024 1.500,00 SALARIO BASE EDUARDO AGOI2024 SN(1)}-1462750101/202408 VENDAS ADMIN BASE EDUARDC CARMO -IW3
] 05/10/2024 01/09/2024 1.500,00 SALARIO BASE EDUARDO SETI2024 SM(1)}-1462756101/20249 VENDAS ADMIN BASE EDUARDC GARMO -IWS
[} 05M11/2024 01/10/2024 1.500,00 SALARIO BASE EDUARDO OUT/2024 SN(1)}-1462756101:202410 VENDAS ADMIN BASE EDUARDC CARMO -IWS
O 051212024 01/11i2024 1.500,00 SALARIO BASE EDUARDO NOW/2024 SM(1)-1462756101/2024 11 VENDAS ADMIN BASE EDUARDC CARNO -IWS
O 01/11i2024 1.500,00 DECIMO TERCERO SALARIO EDUARDO NOV/202( SN(1)-14627567101/202412 VENDAS ADMIN BASE EDUARDC CARNMO -1WS
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Para realizar a baixa de pagamentos, acesse o “IntelliCash”. No cadastro do “Funcionario”, na
aba “Situacao Financeira”, selecione os “Vales” e “Vendas” correspondentes e indique o salario
no qual os valores serao descontados, conforme ilustrado na imagem abaixo.

Localizar . Cadastro . Préximo Acerto | Situacdo Financeira “J\\ Histdrico de Pagtos “_Funcionérios Geral .. Funciondrios Pagtos Pagamento em Lote

elec. ~ ProxAcerto ~ Referéncia « Valor - Descrigdo - Doc. - Centro de Custo - Usudrio -
» || 181212023 181212023 17,50 ECF002/CF003917 - Duplicata 01/01 CF002003917-01/01 VENDAS CALA
M 05/01/2024 1111272023 250,00 VALE/EDUARDO CARMO DE 11/12/2023 (R$ 250,00 VL1462756101-000002-1/1ACLASSIFICAR ADMIN
[ 0112/2023 1.500,00 SALARIO BASE EDUARDO DEZ/2023 SM(1)-1462756101/202301VENDAS ADMIN

Clique no botao “Acerto de Salario”, conforme ilustrado na imagem abaixo.

Localizar . Cadastro Praximo Acerto | Situagdo Financeira . Histdrico de Fagtos ) . Funcionarios Geral b . Funciongrios Pagtos ) . Pagamento em Lote ™.
Selec. = ProxAcerto =  Referéncia = \Valor = Descrigéo - Doc. - Centro de Custo - Usuario - Empresa A

| =] 181202023 18M2/2023 17,60 ECFO02/CF002917 - Duplicata 01/041 CF002003917-0401 VENDAS CAIXA BASE EDUARDO CARMO - IWS
=] 0510112024 11122023 250,00 VALE/EDUARDO CARMO DE 11/12/2023 (R$ 250,00 VL 1462756101-000002-1/1 ACLASSIFICAR ADMIN BASE EDUARDO CARMO - IWS
%] 0112/2023 1.500,00 SALARIO BASE EDUARDD DEZ/2023 SM(1)-1452756101/202301VENDAS ADMIN BASE EDUARDQ CARMO - IWS
] 05i02i2024 01101/2024 1.500,00 SALARIO BASE EDUARDD JANI2024 SM{1)-1452756101/202401 VENDAS ADMIN BASE EDUARDO CARMO - IWS
] 05I03i2024 014022024 41.500,00 SALARIO BASE EDUARDO FEVI2024 SM(1)-1462756101/202402 VENDAS ADMIN BASE EDUARCO CARMO - IWE
O 05/04i2024 011032024 1.500,00 SALARIO BASE EDUARDO NAR/2024 SM(1}-14562756101/202402 VENDAS ADMIN BASE EDUARCO CARMO - IWS
[l 050572024 01042024 1.500,00 SALARIO BASE EDUARDO ABR/2024 SM{1-1452756101/202404 VENDAS ADWMIN BASE EDUARDO CARMO - IWS
O 0506/2024 01105/2024 1.500,00 SALARIO BASE EDUARDD MAI2024 SMU1-1462756 101/20240E VENDAS ADMIN BASE EDUARDO CARMO - IWS
O 0510712024 01062024 41.500,00 SALARIO BASE EDUARDO JUN/2024 SM(1}-1452756101/202406 VENDAS ADMIN BASE EDUARDO CARMO - IWS
O 0510812024 010712024 1.500,00 SALARIQ BASE EDUARDO JULIZ024 SM(11-1452756101/202407 VENDAS ADMIN BASE EDUARDO CARMO - IWS
L 0510912024 01108/2024 1.500,00 SALARIO BASE EDUARDD AGO/2024 SM(1}-1452756101/20240E VENDAS ADMIN BASE EDUARDQ CARMO - IWS
1 0510i2024 01109/2024 1.500,00 SALARIQ BASE EDUARDO SET/2024 SM(1)-1452756101/20249 VENDAS ADMIN BASE EDUARDO CARMO - IWS
O 051112024 01402024 4.500,00 SALARIO BASE EDUARDD OUTI2024 SM(1}-1452756101/20241C VENDAS ADMIN BASE EDUARDO CARMO - IWS
O 051212024 0171152024 1.500,00 SALARIO BASE EDUARDD NOVI2024 SM(1)-1452756101/2024 11 VENDAS. ADMIN BASE EDUARDO CARMO - IWS
| 01112024 1.500,00 DECINO TERCEIRQ SALARIO EDUARDO NOVI202: SM(1)-1452756101/202412 VENDAS ADMIN BASE EDUARDO CARMO - IWS

<

‘ S Imprimic | <7 Acerto de Sa\ériul

Salirio| 1.500,00|vgles|

3

257,5n| Si\du‘ 1.232,511‘

7 Agendar Pagtos |;T\pns Proventos |

o' Excluir

Func.. EDUARDO

Sera exibida uma tela para informar “Horas Extras”, “Faltas” e demais “Apuracoes”, conforme

ilustrado na imagem

abaixo.
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Hora Trabalhada Valor da Hora
Salario Base 1.500,00| = 220 h= 6,82

Periodo De [28/11/2006 ~ | a [28/11/2006] ~| | v aplicar | | ¢ zerar |

Apuracdo Ne Fator

Horas Extras 0,000 ¥ | 1,5 =

Dom. e Feriados 0,00 ¥ 2| =

Faltas (Horas) 0,000 x -1,0 =
Liquido

Subtotal

Descricao

0,00

+0,00

0,00

0,00

|x Cancelar‘ |v" Ok |

No momento da baixa do pagamento, é possivel registrar a quantidade de horas extras, expediente
realizado em fins de semana para crédito, e faltas (Sem atestado) para desconto, conforme

ilustrado na imagem abaixo.

Hora Trabalhada

Salario Base 1.500,00| =+

220 h =

Valor da Hora

6,82

Periodo De [28/11/2006] ~ | a [28/11/2006] ~ | | v Aplicar | | ¢! Zzerar |

Apuracao N° Fator
Horas Extras 2,001 X 1
Dom. e Feriados 2,00|| X 2
Faltas (Horas) 2,00/l -1,0

Liquido

Subtotal Descricao
13,64 2Horas(2 * 6,82)
+27,28 2Horas (2 * 13,64)
-13,64 2Horas (2 -6,82)
W

X Qancelar‘ | v Ok

O campo “Fator” deve ser preenchido para aplicar a multiplicacao sobre o valor da hora. No
exemplo acima, foram realizadas 2 horas de trabalho em domingos e feriados, com um fator de
multiplicacao de 2, ou seja, 200% do valor da hora. Em seguida, clique no botao “0OK”, conforme

ilustrado na imagem abaixo.
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Hora Trabalhada Valor da Hora
Salario Base 1.500,00| = 220 h= 6,82

Periodo De [28/11/2006 ~ | a [28/11/2006 ~ | | aplicar | | &' zerar |

Apuragao N° Fator Subtotal Descrigao
Horas Extras 2,000 X 1] = 13,64 2Horas (27 6,82)
Dom. e Feriados 2,000 X 2| = +27,28 2Horas (2 ¥ 13,64)
Faltas (Horas) 2,000 x| -1,0 | = -13,64 2 Horas (2 *-6,82)

Liquido 27,28 \

Ix gancelarl I./ Ok |

Apoés o lancamento das horas extras, trabalho em domingos e feriados, e faltas sem atestado, o
sistema exibird a tela de ajuste de saldrio, na qual poderao ser verificados todos os valores a receber
e a pagar do funcionario referentes ao més em questao. Também é possivel imprimir um relatério de
pagamento para o funcionario, ressaltando que este nao substitui o holerite, pois o sistema nao
possui homologacao para emissao de holerites. Conforme ilustrado na imagem abaixo.

[ic]
Data hd Proventos * VNalor - DE!SCHI;E"!O v A
P 0111212023  SALARIO BASE 1.500,00 SALARIO BASE EDUARDO DEZ/2023
01/12/2023  VALES 267,50
05/01/2024 HORAS FALTOSAS 13,64 2 Horas (2 * -6,82)
05/01/2024 DOMINGOS E FERIADOS 27,28 2 Horas (2 * 13,64)
05/01/2024 HORAS EXTRAS 13,64 2 Horas (2 * 6,82)
01/12/2023  SALARIO FAMILIA 0,00
01/12/2023 OUTROS POSITIVO 0,00
01/12/2023 OUTROS NEGATIVO 0,00
W
< >
Busca |
Total 1.259,78 | 55 Imprimir X Cancelar ‘ | v 0Ok |
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CADASTRO DE FUNCIONARIO

COMPROVANTE DE PAGAMENTO

MES REFERENCIA: DEZEMBRO,/2023

DATA DO PAGAMENTO: 21/12/2023 10:08:15

FUNCIONARIO: EDUARDO CARMO CPF: 49272263018

PROVENTOS
DATA VALOR DESCRI(;EO 0BS
01/12/2023 1.500,00 SALARIO BASE SALARIO BASE EDUARDO DEZ/202:
05/01/2024 13,64 HORAS EXTRAS 2 Horas (2 * 6,82)
05/01/2024 27,28 DOMINGOS E FERIADOS 2 Horas (2 * 13,64)
05/01/2024 -13,64 HORAS FALTOSAS 2 Horas (2 * -6,82)
01/12/2023 -267,50 VALES
TOTAIS SALARIO  1.527,28 VALES 267,50 A RECEBER 1.259,78
ASSINATURA DO FUNCIONARIO

VALES

DATA VALOR DESCRICAQ DOCUMENTO
11/12/2023 250,00 VALE/EDUARDO CARMO DE 11/12/2023 (R$ 250,0 VL1462756101-000002-1/1
18/12/2023 17,50 ECF002/CF003917 - Duplicata 01/01 CFO02003917-01/01

TATAI MCWVAICC LT EN

Apoés a geracao do ajuste de salario, o sistema solicitara a selecao do banco para efetuar o
pagamento ao funcionario. Em seguida, realizara a baixa dos valores conforme a opcao escolhida,
removendo 0s pagamentos selecionados da tela, conforme ilustrado na imagem abaixo.

@ Pagando RS 1.259,78 - O
Espécie | Detalhes . _ ~ Valor
’ i 1.259,78
CHEQUE A VISTA 0,00
Data Deposito 21/12/2023 M
CHEQUE A PRAZO 0,00 —
CHEQUES TERCEIROS 0,00 tMCc7 ® Restante
ADIANTAMENTOS 0,00 Banco .
CARTAO CREDITO 0,00/ Agéncia anCorr.
CARTAO DEBITO 0,00, N° Cheque \
PIX - NUBANK 0,00 Emitente .y
‘TESTE 0'0:) IT:aixa CAIXA EMPRESA - |+ Inserir |
Subtotal Resto e
0,00 1.259,78 - 2o

| xX Cancelar‘ ‘ v Ok
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@ Pagando RS 1.259,7¢ - O
“Espédie | petalhes . Valor
fovviero | 1o ol o0

CHEQUE A VISTA 0,00 —

CHEQUE A PRAZO 0,00 Data Deposito ¢

CHEQUES TERCEIROS 0,00 tMC7 Restante

ADIANTAMENTOS 0,00 Banco

CARTAO CREDITO 0,00 Agéncia Conta Corr.

CARTAO DEBITO 0,00 N° Cheque

PIX - NUBANK 0,00 Emitente
{TESTE O'OP Caixa v| |4¥ Inserir
Subtotal Resto Dinheiro

1.259,78 0,00 ¥ bato
Y

X Cancelar‘ I\/ Ok I

HISTORICO DE PAGAMENTOS

E possivel verificar os pagamentos realizados no cadastro do funcionario, acessando a aba
“Cadastro” e, em seguida, as sub-abas “Histéricos” e “Hist. Pagamentos”, conforme ilustrado
na imagem abaixo.

Locsizar  |Cadastro | Orcaments | Recstiments

Indio 108/12/2023 ® | Térming 08/01/2024 = [ _Aphcar | | G Imprimer
Documenta

Reterincia =~ Doc, = Porcela ~ Vescmio. * DeaPg. = PO~ Descrgho = formaCobr. =  Walor = Awsso = Caréncla = Comegle = WwComyg. » FCX = Desconto = ValorPg. =  Espécie = Caa = Usuario = »
12/2023 | VLI462756101-00C 1] & VALE/EDUARDO CARMO DE 1 (Rs CARTAD DEBI 00 1 250,00 DINKEIRD, DESKTOP-DOS0 ADMM
TS6101-00C B A 1 00 1 250,00 DINKEIRD; DESKTOP-
= 0 1 17,5

23
23

HEIRD,

\ Total: 267,50
Hst. Compras | Hist. Fmancesro Hest, Estornos Hist, Relacionaments His. Orgamentos + Hist. Pontuacso Hist. Consulta

Dades ( Dados Adicionais _( Foto | Autorizados | Mistéricos || Cheques (SPC . Preferincins < Outros Dados ( Pregos Especais
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HISTORICO DE COMPRAS

E possivel verificar as compras realizadas no cadastro do funcionario, acessando a aba “Cadastro” e,
em seguida, as sub-abas “Histdricos” e “Hist. Compras”, conforme ilustrado na imagem abaixo.

Localizar Im Orgaments . Recebiments

nico [09/12/2023 | = | Término 08012044 | =] [ Apiear | [ imprmie

Documenta Stats TODOS Mostrar Notas Fiscols de Cupom
Figcal

Compras " Compras Exculdss

N MotaCu. * Data =T Local = Totsl Prods. ~ PV - Empresa v OegamentoW ~

Desconto v Aceéscime = Tolsl v  Ussbrio ~ Responsiwel +  Stalis v VaelorPg v AUTOR
0,00 3, 00| 1 2 VIMICIUS SILVA PEREIRA EMPORIO LTDA

Registrs | de | Total 17,50
Mens | Pagamentos

Codige = Descricka * e v Prego = Descosto v Acréscamo = Valor fmal v endedor - Und s *  CuPcM v Cod NCM *  Custo = -
[Jore0e052308370 CAGHACA 4 PONTES MEL COM LIMAD ILT 0 ) 7.5¢ >

175 0,00 1,00 1750 3817
lgronr Ferono “ \
Hist Pagamentos _|Misk Compens ] st Francero Vst Estornos Wt Relaconamento _( Hist Orgamentos _ Hist Pontusclo _( Hist. Consulla
Dodos _{ Dodos Adwionals _( Foto_| Autorandos | Wistéricos || Cheques | SPC | Fraferingas | Oubros Dodos | Pregos Especos

CONTAS E CAIXA

12 Passo - Iremos acessar “Gerenciamento do Sistema”, clicando sobre logotipo. Conforme
imagem abaixo.

29 Passo - E possivel ver o pagamento em “Contas e Caixa”. Acesse (CADASTRO » CONTAS E
CAIXAS). Conforme imagem abaixo.
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=) ERCERIE

Estoque

Integragdes
IntelliStock

Matriz e Filiais
Gerenciador de Tarefas
Financeiro
Contabilidade
Relatérios
Configuragio
Ferramentas

Muostra/Esconder Menu

Suporte

Encerrar

4

glptes-a0 R

)

GG pREE

I
|

l:_:!

Associados

Caixas

Clientes

Contabilidade
Contas e Caixas
Convenios

Ermpresa

Exportagdo

Formas de Recebimento
Fornecedores
Funcicnarios

Centro de Custos
Planos de Pagamento
Produtos

Tabelas de Descontos
Tipos de Tributagdo
Usudrios

Vendedaores
Transportadoras
Representantes
Servigos

CFOPs
Parceiros/Prods.Proprics
Liberagdo de Representantes
Areas

Tipos de Tabela Cliente

Apods selecionar a conta desejada, acesse a aba “Movimento”, conforme ilustrado na imagem

abaixo.
[ Dados\ ol Dados Conta Corrente [ch ’ i 0 Ger. { Bancos
Iﬂl’cm|21!12f’2023 - ‘Ie’rminoél:’lzﬁzuzs - | v Aplicar p Imprimir Langar | [] Ndo Mostrar Estornos [v] N3o Mostrar Registros Nulos
Data ~ Hora ~ VInCrédito = VIrDébito ~ Saldo ~ Doc. Descrigdo ~ | Usudrio ~
201212023 21.331,87 SALDOANTERIOR
21/112/2023  21/11/2023 10:03:23 20,00 21.351,87 REC FCH.CX 5256 FECH. CX REC. CARTAO 21/11/23 - CARTAQ DEBITO REF. DOC REC. 5256/001 CAIXA
2111212023 | 21/11/2023 15:30:14 3,99 21.355,86 REC.FCH.CX 5291 FECH. CX. REC. CARTAQ 21/11/23 - CARTAO CREDITQ REF. DOC REC. 5291/001 CAIXA

M 21/12/2023 2111212023 17:51:28

1.259.78  20.096,08 PG. 718/001

SALARIO EDUARDO REF. DEZ/2023 | PG. 718/001

ADMIN I
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