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CADASTRO DE PRODUTOS

Nesta rotina, demonstramos como realizar o cadastro de produtos de forma manual. No entanto, é
mais recomendavel que o cadastro seja efetuado diretamente durante o lancamento da nota fiscal de
entrada, uma vez que, nesse processo, o sistema realiza o preenchimento automatico com base nas
informac0es extraidas do arquivo “XML”. Acesse LANCAMENTO DE NOTAS FISCAIS DE ENTRADA .

12 Passo - Iremos acessar “Gerenciamento do Sistema”, clicando sobre logotipo. Conforme
imagem abaixo.

"” ws -

29 Passo - Para realizar cadastro do produto. Acesse (CADASTROS » PRODUTOS » CADASTRO).
Conforme imagem abaixo.
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39 Passo - Para cadastrar um novo produto, deve-se clicar no botao “Novo”. Conforme imagem

abaixo.
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Cadastro de Produtos

Na tela “Novo Cddigo”, sera possivel cadastrar o produto com as seguintes informacoes:

“Balanca” - O cadastro de produtos que serao utilizados na balanga, como itens de “acougue” ou
“hortifruti”, deve ter um cédigo com no maximo 6 caracteres. Caso nao tenha um cédigo, vocé
pode clicar no botdo “Cédigo” para gerar um cédigo internamente. Essas informacdes garantem que
o0 produto seja registrado corretamente para utilizacao em balanca, conforme a imagem abaixo.

Mowve Cadigo

Cédigoff12500

[ Verificar EAN 13

“Grade” - O cadastro de produtos que serao utilizados com grade, como itens de roupas ou
calcados, permite definir diferentes variacdes, como tamanho, cor e modelo. Isso possibilita um
melhor controle de estoque e facilita a selecao do produto no momento da venda. Conforme a
imagem abaixo.

Movo Cadigo

[ Balanca

Codigo |00000000000002

[ I Verificar EAN 13

M Cancelar

“Cdédigo Interno” - Utilizado para cadastrar produtos que nao possuem cédigo “EAN-13". Nesse
caso, o sistema gerara um cédigo interno exclusivo para identificar o produto de forma Unica no
estoque e nas vendas. Conforme a imagem abaixo.
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Movo Codigo
L1 Balancg

Codigo |00000000001036
L] Verificar EAN 13

“Cadigo EAN13” - Utilizado para cadastrar produtos que possuem um codigo de barras EAN-13,
conforme informado na Nota Fiscal. Esse cddigo € padronizado e permite a identificacao do produto
de forma Unica no sistema. Conforme a imagem abaixo.

Mowvo Cadigo
| Balanca L Grade

(7898202614483

AN

Sera exibida a tela de cadastro do produto, na qual devem ser preenchidos os campos “Descri¢cao”
e “Descr. Sucinta”. Conforme demonstrado na imagem abaixo:

Cadigo

-

Movo itern do estoque

Descrigao
Deserigio | COCA COLA PET 1LT

Descr.5ucinta |COCA COLA PET 1LT Cddigo 00000000000167 [ verificar EAN

Atributos

Secdo ~ rupo ~ | Subgrupo ~
Fabricante v Marcs 0.SEM MARCA ~ | Tamanho UNICO b
Finalidade | Unidade v 0.QUALQUER v

Pis/Cofins

Local Mo Cadastrado ~ | Linha Méo Cad®strado ~ | Tipo Mo Cadastrado ~
Impostos

Tributagdo ~ | Tipo Trib. Pis/Cofins ~ | Cod. NCM I:l Origem ~
Valores

Estoque Adicionais

Estoque Min. I:l [ | Cotacdio [] Controlar Lote [] Bebida Alcodlica [] Proibir Mutiplicagio no PDV
Estoque Max. I:| [] cigarro Controla Estoque || Trem Vasilhame [ | Padréo

X Cancelar| |¢' ok

E necessario preencher os seguintes campos:

.- Secao
- Grupo
- Subgrupo
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Caso a empresa nao utilize classificacao de setores, basta preencher todos os campos com
“0.PRODUTOS EM GERAL”. Conforme a imagem abaixo.

-Atributos
Secdo 0.PRODUTOS EM GERAL ~ | Grupo |N&o Cadastrado ~ | Subgrupo |M&o Cadastrado

Para cadastrar uma nova “Secao”, “Grupo” ou “Subgrupo”, clique sobre a respectiva op¢ao. Em
seguida, sera exibida a tela de cadastro; clique no botdo “Noveo” para iniciar a criacdo. Conforme
ilustrado na imagem abaixo.

<] = O X

(] Produtos Inativos

Tipo Secao - ] Est Di ivel
oque Disponive
0.PRODUTOS EM GERAL [_| Ndo Exibir Produtos sem Estogue
Secdo \Prndutns
Descrigao ~t

(410 PRODUTOS EM GERAL

Mao Cadastrado

Busca

- i ;
f%i !? Alteracao Hj
Imprimir Movo lkerar Excluir de Pracos Fechar

Sera exibida a tela de Atributos, na qual realizaremos o cadastro. Para finalizar, clique no botao “OK”,
conforme ilustrado na imagem abaixo.
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Este procedimento também pode ser realizado para a criacao de “Unidade”, “Fabricante”,
“Marca”, “Local” e “Linha”. Em caso de dlvidas, entre em contato com o nosso suporte para
obter orientacdes mais detalhadas.

“Unidade” - Selecione a unidade de venda do produto, como:

- UN (Unidade)

- CX (Caixa)

- KG (Quilograma)
- LT (Litro)

Entre outras opgdes conforme necessario. Conforme a imagem abaixo.
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Unidade [UN v

CJ A
CX

EB

FD

KG

LT

I v

“Finalidade” - Informe a finalidade do produto na empresa, selecionando a opcao adequada, como:

- Revenda (Produto destinado a venda)

- Matéria-prima (Utilizado na producao)

- Consumo Interno (Uso dentro da empresa)

- Ativo Imobilizado (Bens permanentes da empresa)

Conforme a imagem abaixo.

Finalidade Mercadona para Revenda v

Mercadoria para Revenda
Senicos

Materia-Prima
Embalagem

Produto em Processo
Ativo Imobilizado

Produto Acabado v

“Tipo Trib. PIS/COFINS” - Informe a tributacdo aplicavel ao produto para PIS e COFINS, conforme
a legislacao vigente. As opcdes podem incluir:

- Tributado integralmente

- Isento

. Substituicao Tributaria

- Aliquota Zero

- Outras opcoes conforme o regime fiscal da empresa

Caso haja duvidas, consulte o setor contabil/fiscal para garantir o correto preenchimento. Conforme
a imagem abaixo.
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O cadastro das tributacdes do produto deve ser preenchido com orientacao do contador da empresa,

Tipo Trib. Pis/Cofins

b

Aliquota Zero

Tributado A

Aliquota Zero

Monofasico

Substituicao Tributaria

Isenta de Contribuicao

Sem Incidéncia da Contribuicao
Com Suspensao da Contribuigao ¥

garantindo conformidade com a legislacao fiscal e evitando problemas tributarios.

“Preco Venda” - Informe o valor pelo qual o produto sera vendido ao cliente. Esse preco pode ser

definido com base no custo de aquisicao, margem de lucro e estratégia comercial da empresa.

Conforme a imagem abaixo.

Apds preencher todas as informacdes, clique no botdao “OK” para salvar o cadastro do produto e

Preco Venda 6,74

concluir o processo. Conforme a imagem abaixo.

Move item do estoque

~Descriciao
Descrigho

Descr.Sucinta |COCA COLA PET 1LT

Atributos
Secdo

Fabnicante
Finalidade

Local

Impostos
Tributagdo

Valores
Custo

Max.Desc.

Estoque

Estoque Min.

Estoque Max.

COCA COLA PET 1LT

| Cadigo [*-sgacm::u: 1715 | [ verificar EAN
BEBIDAS ~ | Grupo REFRIGERANTES v~ | Subgrupo REFRIGERANTE PET ACIMA 1L '~
COCA COLA-FFLUMINENSE RJ R |+~ | Marca SEM MARCA w | Tamanho UNICO w

Class
Mercadona para Revenda ~ | Unidade UN *| PistComns REFRIGERANTES b
Nao Cadastrado v | Linha MNao Cadastrado ~ | Tipo Mao Cadastrado w
F ~  Tipo Trib. Pis/Cofins | Aliquota Zero ~| Cod. NCM | 22021000 Origem | 0 - Naclonal, exceto as | v
B 5,42 MarkUp © 24,3542%)| MarkDown -_1_5‘,.53-&5 Prego Venda 6,74 %‘L -D,[ilﬁ':"
0,00% Mkp Preco Min. 24,3542%| Mkd Preco Min. | 19,5846%)| Preco Min. 6,74 r:;gu"""’” 20,00%
Adicionais
ﬂ_ [[] cotaclio [] Controlar Lote ] Bebida Alcadlica [ ] Proibir Mutiplicacio no POV
0| | [Jcigare [7] ControlaEstoque [ | Item Vasilhame [ | Padrio
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Caso a “Tributacao” seja “F”, isso indica que o produto esta sujeito a Substituicao Tributaria.

Conforme imagem abaixo:

Impostos
I ributagdo F VI T‘En Trib. Pis/Cofins |Aliquota Zero ~ | Cod. NCM (20098921 Origem |0 - Nacional, exceto asi v~

Quando o produto esta sujeito a Substituicdo Tributdria, é necessario preencher os seguintes campos:

- MVA (Margem de Valor Agregado): Porcentagem utilizada para o calculo da substituicao
tributdria que sera aplicada sobre o valor da mercadoria.
- Aliquota Trib.: Refere-se a aliquota interna do ICMS-ST que sera aplicada para o cdlculo da

substituicao tributaria.
- CEST (Codigo Especificador da Substituicao Tributaria): Cédigo que identifica o produto ou
servico no sistema de Substituicao Tributaria do ICMS, conforme a tabela da Secretaria da Fazenda.

Sera exibida uma tela para que vocé informe os dados necessarios, como MVA, Aliquota Trib. e
CEST, conforme a imagem abaixo.

] els 0 X

1 2
MVA 30,0000 Aliquota Trib. 18,0000
CEST |1701100 3 |

__| MVA Ajustar MVA quando proveniente de outra UF

| XK Cancelar ‘

No campo “Tipo Trib. PIS/COFINS”, a tributacao deve ser escolhida conforme a orientacao do
contador, considerando o regime tributario da empresa. Exemplos:

- Tributado: indica que o produto ndo sera tributado integralmente por PIS e COFINS

- Isento: Produto ndo sofre a incidéncia de PIS e COFINS.

- Aliquota Zero: Produto tem uma aliquota de PIS/COFINS igual a zero.

- Substituicao Tributaria: O tributo é pago por outro responsavel, como o fabricante ou importador.

Conforme imagem abaixo.
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Impostos

Tributacéo F v ITipo Trib. Pis/Cofins |Aliquota Zero Vlwmﬂgﬁgzl Origem | 0 - Nacional, exceto as i v

Quando o “Tipo Trib. PIS/COFINS” nao for “Tributado”, é necessario informar o Cédigo “EFD”
(Escrituracao Fiscal Digital) do produto. O Cédigo “EFD” ¢é utilizado para identificar o tipo de
tributacao e a forma de “Apuracao do ICMS”, “PIS”, “COFINS”, entre outros tributos, na
escrituracao fiscal digital. Esse cddigo ajuda a garantir que a tributacao do produto seja registrada
corretamente nos arquivos fiscais da empresa, como o “SPED Fiscal”. E recomendavel que vocé
consulte a contabilidade da empresa para obter o Cédigo “EFD” correto para o produto, garantindo
conformidade com a legislacao fiscal.

Conforme imagem abaixo.

Confirm X

o Deseja Cadastrar o Codigo EFD para esse Produto?

Yes Mo

Em seguida, o sistema ird exibir a tabela EFD PIS/COFINS, onde vocé deve selecionar o cédigo EFD
correto, conforme a tributacao do produto. Apés selecionar o cédigo correto, clique no botdao “OK”
para confirmar e salvar as informacdes. Conforme a imagem abaixo.
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@ Tabela EFD Pis/Cofins — O x

Monofasico

Cadigo - Descrigio = | Inicio - Termino -
114 Crédito referente a aquisigdo de alcool anidro para adigdo a gasolina, 01/01/2011
115 Crédito referente a aguisicdo de alcool anidro para adicdo a gasolina, 01/01/2011
411 Preparacdes compostas, ndo alcodlicas (extratos concentrados ou 5:01/01/2018
412 Preparactes compostas, ndo alcodlicas (extratos concentrados ou s: 01/01/2018
413 Preparactes compostas, ndo alcodlicas (extratos concentrados ou 5: 01/01/2018
414 Preparacdes compostas, ndo alcodlicas (extratos concentrados ou s: 01/01/2018

611 Refrigerantes - PET Descartavel - Ateé 350 ml 01/05/2015
612 Refrigerantes - PET Retornavel - De 351 a 600 ml 01/05/2015
613 Refrigerantes - PET Retornavel - De 601 a 1000 ml 01/05/2015
> Refrigerantes - PET Retornavel - De 1001 a 1500 ml
615 Refrigerantes - PET Retornavel - De 1501 a 2200 ml 01/05/2015
616 Refrigerantes - PET Retornavel - Acima de 2200 ml 01/05/2015
617 Refrigerantes - PET Retornavel - Todas 01/05/2015
618 Refrigerantes - Vidro - Até 350 ml 01/05/2015
619 Refrigerantes - Vidro - De 351 a 600 ml 01/05/2015

Localizar REF

O cadastro das tributacdes do produto deve ser preenchido com orientacao do contador da empresa
para garantir que todas as informacdes fiscais estejam corretas e em conformidade com a legislacao
vigente. A correta classificacdo tributdria é essencial para evitar erros no calculo de impostos e
problemas com a fiscalizacao.

E importante ressaltar que o processo de Exportacdo para o PDV deve ser realizado sempre que
houver um novo cadastro ou qualquer alteracdo em cadastros ja existentes. Acesse EXPORTACAO
PARA PDV.

Em caso de erro durante o procedimento ou diante de qualquer duvida, solicitamos que entre em
contato com o suporte técnico.
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