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GERAR ARQUIVO SPED FISCAL

12 Passo - Iremos acessar “Gerenciamento do Sistema”, clicando sobre logotipo. Conforme
imagem abaixo.
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29 Passo - Para gerar arquivo SPED. Acesse (RELATORIOS » EFD » ARQUIVO SPED). Conforme
ilustrado na imagem.

39 Passo - Na aba “SPED FISCAL”, selecione o local onde o arquivo devera ser salvo, conforme
ilustrado na imagem.

Preencha os campos “Ano” e “Més”. No campo “Finalidade”, mantenha a opcao “Remessa do arquivo
original”. Caso o0 arquivo esteja sendo gerado novamente em funcao de uma retificacao, selecione a
opcao “Remessa do arquivo substituto”, conforme ilustrado na imagem.

Informe o vencimento e o cddigo da receita para os campos “ICMS a recolher” e “ICMS-ST a recolher”.
Em sequida, clique no botao “Gerar”, conforme ilustrado na imagem.

Informe o vencimento e o cédigo da receita para os campos “ICMS a recolher” e “ICMS-ST a recolher”,
conforme orientacao do contador da empresa.

Sera exibida uma tela informando os dias em que as vendas nao foram confirmadas, conforme
ilustrado na imagem.

Caso nao tenha havido vendas nos dias informados, a mensagem pode ser desconsiderada. Se for
necessario verificar as informacdes referentes as vendas dos cupons fiscais, acesse CONFERENCIA
DAS VENDAS E EXPORTACAO XML (NFCE).

Sera exibida uma tela informando se vocé deseja bloquear o lancamento de novas Notas Fiscais no
periodo em que o arquivo SPED foi gerado, conforme ilustrado na imagem.

Se for selecionada a opcao “Yes” e, posteriormente, houver a necessidade de lancar novas Notas
Fiscais no més bloqueado, sera necessario realizar o desbloqueio do periodo. Nesse caso, basta entrar
em contato com o suporte técnico para que o procedimento seja realizado.

Automaticamente, sera criada uma pasta contendo o arquivo SPED Fiscal.
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0 arquivo SPED Fiscal referente ao més de fevereiro € de entrega obrigatdria. Nesse periodo, é
necessario informar o Bloco H, correspondente ao inventario do ano anterior. Ressalta-se que alguns
clientes optam por informar o Bloco H periodicamente, conforme sua rotina contabil.

Conforme ilustrado na imagem.

GERAR ARQUIVO SPED CONTRIBUICOES

12 Passo - Na aba “EFD PIS COFINS”, selecione o local onde o arquivo devera ser salvo, conforme
ilustrado na imagem.

Preencha os campos “Ano” e “Més”. No campo “Finalidade”, mantenha a opcao “Remessa do arquivo
original”. Caso o arquivo esteja sendo gerado novamente em fungao de uma retificacao, selecione a
opgao “Remessa do arquivo substituto”, conforme ilustrado na imagem.

Mantenha as informacdes preenchidas e, em seqguida, clique no botao “Gerar”, conforme ilustrado na
imagem.

Sera exibida uma tela informando os dias em que as vendas nao foram confirmadas, conforme
ilustrado na imagem.

Caso nao tenha havido vendas nos dias informados, a mensagem pode ser desconsiderada. Se for
necessario verificar as informacdes referentes as vendas dos cupons fiscais, acesse CONFERENCIA
DAS VENDAS E EXPORTACAO XML (NFCE).

Sera exibida uma tela informando se vocé deseja bloquear o lancamento de novas Notas Fiscais no
periodo em que o arquivo SPED foi gerado, conforme ilustrado na imagem.

Se for selecionada a opcao “Yes” e, posteriormente, houver a necessidade de lancar novas Notas
Fiscais no més bloqueado, sera necessario realizar o desbloqueio do periodo. Nesse caso, basta entrar
em contato com o suporte técnico para que o procedimento seja realizado.

Caso seja exibida uma tela informando a existéncia de “Divergéncia no arquivo”, isso indica que
houve algum erro ou inconsisténcia nos dados do arquivo gerado. A recomendacao é revisar o
arquivo, identificar e corrigir as divergéncias antes de prosseguir com a transmissao ou entrega.

Caso necessario, basta acionar o suporte técnico para auxiliar na correcao do arquivo. A equipe esta
preparada para ajudar na identificacao e resolucao de quaisquer divergéncias ou problemas
encontrados.

Automaticamente, serd criada uma pasta contendo o arquivo SPED Contribuicdes.
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