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INVENTÁRIO

1º Passo – Iremos acessar “Gerenciamento do Sistema”, clicando sobre o logotipo, conforme a
imagem abaixo.

2º Passo – Para acessar “Inventário”, Acesse (ESTOQUE ► INVENTÁRIOS), conforme ilustrado na
imagem abaixo. Isso abrirá a tela onde será possível gerenciar os inventários do sistema.

3º Passo – Clique no botão “Novo”, preencha o campo “Descrição” e informe o tipo como “Loja
Aberta” ou “Loja Fechada”. Em seguida, clique no botão “+ Inserir”, conforme ilustrado na
imagem. Isso criará um novo inventário com as informações fornecidas.
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Loja Aberta: Considera a hora da contagem do inventário, ou seja, o inventário é atualizado com●

base no momento exato da contagem.

Loja Fechada: Refere-se à última operação do dia. Por exemplo, se a contagem for realizada no dia●

11, a última operação desse dia será a correção do inventário, considerando o fechamento do dia.

Para mais detalhes consulte essas orientações.

4º Passo – Preencha os campos “Data da Contagem” e “Retroagir Histórico desde”, conforme
ilustrado na imagem.

5º Passo – Agora iremos inserir o produto. Para isso, basta escanear o “código de barras” ou
“digitar o nome” do item no campo “Código”, conforme ilustrado na imagem.

6º Passo – Com o produto selecionado, informe a “Quantidade” desejada e, em seguida, clique no
botão ”+Inserir”, conforme ilustrado na imagem.
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Caso queria inventariar outros produtos, repita o “Passo 5”.

Após finalizar o lançamento dos produtos no inventário, basta clicar no botão “Confirmar”, conforme
ilustrado na imagem.

Uma tela de confirmação será exibida. Clique no botão “Yes”, conforme ilustrado na imagem. Isso
confirmará a conclusão do lançamento do inventário no sistema.
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O lançamento do inventário foi concluído com sucesso.
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