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Cliente do Convénio

Clientes

Existem alguns convénios que costumam a enviar para a empresa conveniada planilhas
discriminando seus funcionarios e seus limites de crédito. Pensando em minimizar o trabalho do
usuario a INTELLIWARE aprimorou essa parte do sistema no INTELLICASH. Para acessar a tela de
Cadastro de Convénios, basta ir a Gerenciamento —» Cadastro - Convénios.

A R A #s:ocindo:

";,h Estoque *ij Caixas

& Financeiro » €3 Clientes

¥ Contabilidade ¥ B8 Contabilidade »
9 Relatdrios r i!. Contas e Caixas

:ﬁ? Configuragdo 2 k_"_; Convenios

"f Ferramentas 4

&) Mostra/Esconder Menu

&% Suporte 2

il Encerrar

=
o
=
@
i
o
@
i
=

Apos localizar o convénio desejado, o usuario podera importar a planilha para o sistema INTELLICASH,
mas para tal a planilha devera estar no formato indicado nesse manual. O primeiro campo sera o “
REGISTRO" do funcionario no empresa que ele trabalha, seguido de “NOME”, “CPF" e etc. conforme a
figura 2, e na aba inferior renomear como “CADASTRO".
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Na segunda aba da planilha devera ser renomeada como “CREDITO"”, com os campos “REGISTRO", “
NOME" e etc. conforme a figura 3.

A 1 c D E
1 CHAPAJREGISTF MOME CPF CREDITO

11 FULANO DE TAL 012.314.567-89 100,00

342 SICRANO DE TAL 231.546.789-15 100,00

I 4+ W[ CADASTRO | CREDITO /%3

ranta
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Ao Clicar no botao “Importar”, o sistema pedira para o usuario a data do periodo de liberacao do
crédito, apds a escolha da data o usuario devera localizar a planilha no seu computador. Obs.: Nao
faca importacao com Excel aberto, pois podera ocorrer um erro, caso isso aconteca, feche o Excel e
tente importar novamente.

Cadastro \H-Ilstdn:u Financairo \Ll.m:es dos Comenios \u-m dos Cunvénlus\i Clentes do Conmvénio

Chentes * Histdrico * Notas Fiscais  Relatdrios

Chente Periodo (Inicio)
| I | & Inserr | |-_.; Impnrnlrl [ Irnpuﬂar] |._,: Faturar | |14J'UE'J'ZDI3 ji

Caso exista algum conveniado que ndo conste na planilha o usuario podera inseri-lo manualmente,
desde que a mesma esteja cadastrada como cliente. Se nao estiver cadastrado entre em “
Gerenciamento—-Cadastro— Clientes” e cadastre-o. Primeiramente o usuario devera colocar o nome
do conveniado em cliente e logo a ap6s clicar no botdo “Inserir”, o sistema localizara este com seus
dados e inserird no convénio escolhido.

Cadastro \thtérm Financeira \{!.otes dos Comednios \‘J\camECnmémns\i Clientes do Comednio
Clientes ' Histdrico ° Motas Fiscais  Relatdrios

Cliente _F"erio-du {Inicio)
[FuLAN | [+ insen | | S5 imprimir | [ 7 importar | [0} Faturar | [14/09/2013 |

Dando dois cliques no nome do conveniado ou sistema direcionara para aba “Histdrico”, aonde
usudrio podera visualizar mediante a aplicacdo de um periodo de inicio e término, o cupom fiscal que
estd vinculada a compra de determinado usudrio e seus respectivos produtos.

Cadastro ™. pistérica Financeira ™ Lotes dos Comvénios ™.Catas dos Comeinios ™ Clientes do Comnio
Clientes | Mistdrics  Notas Fiscals  Relstdeias

tnicio[TIIEIIE - | Términa[30/03/2003 -] [ apicar | [ tmprimir |

Whots | Data | Local [Totsl Prods.| Desconto [Acréscimo| Total | Usubrio | Responsdwel | Status | ValorPg | |
| | | | | | | | | | |

Bens  Pagamenbos
Codigo Desc = Preco | Desconto| Acréscimo| Valor Final Vendedor

Na aba de “Notas Fiscais", serao representadas as “NFs” do convénio que foram emitidas entre as
datas de inicio e término, os “Faturamentos” e “Cupons” vinculados a mesma.
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Cadastro ™ Hestdirico Financeiro ™ Lobes dos Corvinios ™ Cabas dos Comanios ™| Chigntes do Coniinic ™,
Chentes Hestdricn | Hotas Fiscais - Relabdrios

m:':_-]}_l:rg.'zl:-:a 15_ urmxzu.'u'i-.-z-uu_j |¢ Aplcar | |__}Impnmr|

Hotas Fiscais

Fatluramento

, : . — .

Cupons

J& na aba “Relatdrios”, o usuario poderd visualizar os conveniados que efetuaram compras ou ndo em
um determinado periodo, ja na aba “Mensal”, o sistema representara graficamente o “Dia”, “Valor" e
“Quantidade de Conveniados” que efetuaram compras.

Cadastro \l\Hlslséncu Financeiro \‘kl\.ntes dos Conveénios \L\_Car.GE dos Convénios \i Clientes do Convénia
Clientes  Histdrico ' Motas Fiscais  Relatdrios

Periodo (Inicio) IEIIEITE ~| [ aplicar | [ < Imprimir |
Clentes  Mensal

Tipo

+ Com Compra  Sem Compra

Home Limite Periodo Saldo Diferanga

Cadastro Formas Rec. EasyCash

Formas de Recebimento EasyCash

Tem o objetivo de cadastrar as formas de recebimento na retaguarda (INTELLISCASH) e ser exportada
para frete de caixa “EasyCash” (especifico para esse produto). Para acessar a tela de Cadastro de
Convénios, basta ir a Gerenciamento - Cadastro - Formas de Recebimento EasyCash.
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% Formas de Recebimento Easy

IntelliCash 3.0

Para efetuar o cadastramento da forma de recebimento, basta clicar no botao novo quadrante
superior da tela conforme a figura 2.

Configuracies “\.Configuracdes de Cheque

Descrigdo | p.cliente | Tipo Cliente Q.Vias | Sangria | Suprimento| P.Tro
CLIENTES MORMAIS
VALES FUNCIONARIOS

Clientes de Crediario
Funcionarios

LR 1R OO =] =
LR LR E =] X
CIL R C1 <R C1]<] =1
OO =L} O

!NMDEDQD

SODEMC TEF

|D Novo | |,? Alterar | |yl" Ativar | |X Desath.rar|

Efetuado esse procedimento o sistema abrird uma nova tela para ser preenchida com os dados
necessarios e pertinentes a essa forma de recebimento. No exemplo abaixo temos uma
demonstracao de como e feito o cadastro. Primeiramente o usudario devera escolher a “Forma de
Recebimento” e os fatores que sao pertinentes a essa formas, conforme a figura 3.
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[ ™
@ Cadastro das Formas de Recebimento Easytas_lglﬂlg

I Forma de Recebimento

SODEXHO

Configuragtes

Geral

[ Permite Acréscimo:

[ Permite Desconto
[ Pede Vencimento
[ Sequnda Via Cupom
[ Permite Sangria

[ Permite Suprimento

[ Aviso de Sangria

0,00

[ Permite Parcelamento

0

[ Permite Troco

Fator de Caixa

RECEBIMENTC

Tipo da Forma de Pagamento

NEE

Qtdes de Vias do TEF
2 FY

-

v Pede Tipo de Cartdo
Tipo do Cartao

CARTAO DE DEBITO

[ Pede Cliente

X Cancelar | |u\""

Note que na mesma tela a configuracao de cheques esta desabilitada, pois estd opcao serd habilitada
guando o mesmo estiver na Forma de Recebimento. Sendo assim o usudrio poderd preencher os

campos da aba “Configuraces de Cheques”.
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Forma de Recebimento
CHEQUE A VISTA j|

Configuragies \| Configuractes de Chegues

™ Data de Vencimento

™ Nome do Emitente

™ CPF do Emitente

[ Pede Endereco do Cliente
™ Nome do Cliente

™ CPF do Cliente

2K Cancelar | |ul" Ok

Efetuado o cadastro o sistema ja puxard do banco de dados todos os PDV cadastrado na retaguarda,

deixando assim os PDV vinculados aquele recebimento.
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Forma de Recebimento Cadigo Forma PDV

604 23
604 24
604 25
604 26
604 27
604 28
604 29
604 30
604 iy
604 32
604 33
604 34
604 35
604 36
604 37

O usuario podera alterar, excluir ou excluir todas clicando com o botao direito do mouse, criar um
NOVO Caso Seja necessario por motivo de algum tipo de mudanca na forma de recebimento.

PDV 1 de 16

|D Novo | |,? Alterar || o Excluir |
Cunﬁgurag’u das Formas de Recebimento Easﬁash f

Apds clicar nos botdes Novo e Alterar ao sistema apresentara uma nova tela aonde o usuario digitara
qual é o pai daquela forma de recebimento. Ex.: sempre serd a centena correspondente a forma de
recebimento (1 dinheiro, centena correspondente 100).

= ™
{3 Cédigo da Forma an .iEh

Codigo da Forma do Pai
600

|X Cancelar| | v Ok |

Escolhendo o Pai da conta o sistema mostrard os possiveis PDVs para ser alterado ou novo, se
estiverem excluido todos os PDVs o usuario podera fazer todos selecionando a opcao “Selecionar
todos PDVs”.
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@ Configuragdo das Formas de Recebime ﬁ

Configuracao das Formas de Recebimento X PDV

Forma de Recebimento Cadigo Forma PDV PDV
SODEXHO TEF 607| |

[1 Selecionar todos PDVs

Fechamento de Caixa

Tesouraria

O Fechamento de caixa no Sistema se divide em duas etapas e (digitacao e confirmacao).

A primeira se encontra em Gerenciamento - Financeiro - Tesouraria »Movimento dos Pdvs, onde sao
informados pelo usuario os valores de cada caixa (valores que estdao na empresa) separados por
espécies (Dinheiro, Cheque (Cheque a Vista), Cheque Pré, Convénios (Agentes que compram nesta
modalidade), Funcionarios (Funcionarios do estabelecimento), Clientes (Clientes de Crediario) e os
Cartdes. Para fazer este procedimento, selecione a Data do Fechamento, o PDV (Caixa), o Operador
(Os operadores devem ter cada um seu usuario cadastrado no Frente de Caixa) e o Turno, depois
cligue em Aplicar, logo em seguida digite os valores de acordo com as espécies apresentadas e
depois cliqgue em Ok.

Obs. Na coluna ao lado da digitacdo das espécies o sistema mostra quais caixas foram importados do
frente de caixa e seus respectivos turnos.

Fechamento de Caixa - Digitagio

Data |16,"Dl,"2013 j| PDV |22 j| Operador |FLA\-’LC\ CELIA MATHIAS DA SILVA j| Turmo |2 j| | « Aplicar |

Digitagéo

Dados Digitados Dados Importados
Espécie Operador
DINHEIRO 1 1|FLAVIA CELIA MATHIAS DA SILVA

Valor Sis.

CHEQUE 22 2 FLAVIA CELIA MATHIAS DA SILVA
CHEQUE PRE 23 1 MARIA RITA DE CASSIA 4,635,92|
CONVEMIOS 23 2 ANA PALLA DOS SANTOS
FUNCIONARIOS 28 1 BARBARA ALYNE DOS SANTOS
CLIENTES 28 2 SUELY DE ARAUIO
CARTOES 29 1 SILVANA AFDA. SILVA
OUTROS 2 LUANA CRISTINA GUEDES
4.170,03 §PDV Imp. 1 de 19 97.415,06 -
(¥ ok | Total Digitado: 4.170,03
PDVs Digitados
PDV Turno Operador Subtotal Usuario Conf. Parcial| Conf. Geral

22 1|FLAVIA CELIA MATHIAS DA SILVA 2.577,29 ADMIN v v
[ 2 O[FLAVIACELIAMATHIASDASILVA | 4.1m03laDMN |

23 1/MARIA RITA DE CASSIA 4.635,93 ADMIN v v

A segunda etapa se encontra em Gerenciamento — Financeiro - Tesouraria - Fechamento de Caixa,
onde os dados informados pelo usuario sao confrontados com os dados informados pelo operador de
caixa no Frente de Caixa e finalmente o sistema processa e confirma os dados do fechamento.
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Fechamento de Caixa - Digitagdo

Data |16;’Ulf2013 j| PDV |22 j| Operador |F|_Av1.e\ CELIA MATHIAS DA SILVA j| Turmo |2 j| | « Aplicar |

Digitagéo

Dados Digitados
Espécie

Dados Importados
Operador

DINHEIRO 1|FLAVIA CELIA MATHIAS DA SILVA |4
CHEQUE 370,00 2 2 FLAVIA CELIA MATHIAS DA SILVA 'l
CHEQUE PRE 973,10 23 1 MARIA RITA DE CASSIA
CONVENIOS 0,00 23 2 ANA PAULA DOS SANTOS 7.118,88
FUNCIONARIOS 0,00 2 1 BARBARA ALYNE DOS SANTOS 6.887,36
CLIENTES 0,00 28 2 SUELY DE ARALIO 6.332,06
CARTOES 1.081,87 29 1/SILVANA APDA. SILVA
OUTROS 0,00 2 LLUANA CRISTINA GUEDES
4.170,02 QPOV Imp. 1 de 19 97.415,06 ~
(¥ ok | Total Digitado: 4.170,03
PDVs Digitados
PDV Turno Operador Subtotal Usuario Conf. Parcial Conf. Geral
1|FLAVIA CELTA MATHIAS DA SILVA 2.577,29] ADMIN |7
m‘m_—
1|MARIA RITA DE CASSIA 4.635,93 ADMIN v IV

Para realizar a comparacao dos dados, basta selecionar a Data do Fechamento, o PDV (Caixa), 0
Operador e o Turno, depois cliqgue em Aplicar. O sistema irda mostrar uma coluna com o valor das
espécies digitadas pelo usuario (Valor), outra com as espécies que o operador de caixa informou no
Frente de Caixa (Valor Sis.) e uma coluna mostrando a diferenca entre o valor informado pelo usuario
e o valor informado pelo caixa (Diferenca). Verificando as diferencas e clicando duas vezes nas
espécies para poder descobrir 0 erro e arruma-lo, o sistema ira apresentar uma tela com os cupons
da espécie selecionada e o usuario podera clicar com o botao direito em cima do cupom
errado/desejado e executar algumas acdes(Cancelar(Cancela o Cupom), Remanejar (Remaneja o
cupom para a espécie correta), Novo Cupom (Cria um cupom se necessario (Sangria/Suprimento),
Alterar Cliente do Cheque (Arruma o agente o Cheque), Alterar Vencimento do Cupom (Informa outro
vencimento ao cupom), Descri¢cao (Descricao da Sangria/Suprimento) e Mudar Cupom para Sangria
(Muda o tipo do cupom criado para Sangria). Obs. Nos detalhes dos PDVs digitados o sistema
apresenta a Abertura do Caixa(data e hora de sua abertura), Fechamento do Caixa(data e hora de seu
Fechamento) e Data de Fechamento do Caixa no sistema (data e hora do fechamento de caixa no
sistema).
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16/01/2013 - PDV 22 - FLAVIA CELIA MATHIAS DA SILVA

DINHEIRO Vir. 845,06 / Vir. Sis. 845,06 Dif. 0,00

|3

| Descrigdo Total = I
VEMDAS 845,06

m

1

Cupons
-
16/01/2013  |17:27:30 329823 11 74| CONSUMIDOR |§|
16/01/2013  17:28:36 329824 Cancelar... _
16/01/2013 | 17:36:26 329828 Remangjar..
16/01/2013  17:37:29 329829 N el
16/01/2013 | 17:40:00 329832 R
16/01/2013  17:44:19 329837 : e
1610112012 | 17:45:44 320838 Alterar Vencimento Cupor...
16/01/2013  17:47:36 329839 Descriggo.. i
T Excluir Descrigdo... S

e : Mudar Cuporn para Sangria...

Feito o procedimento descrito acima, com as diferencas zeradas (o dinheiro pode apresentar uma
pequena diferenca devido ao arredondamento do troco feito pelos operadores de caixa), o usuario
podera confirmar parcialmente este caixa clicando no botao Ok. Obs. Se for preciso excluir a digitacao
parcial, clique com o botao direito e selecione a op¢ao “Excluir Confirmacao Parcial”.

Apds confirmar todos os caixas do dia (o campo Conf. Parcial estara marcado), clique no botao
Confirmar para que o sistema finalmente processa e confirma os dados do fechamento. Obs. Se for
preciso estornar o Fechamento (o campo Conf. Geral estara marcado), clique com o botao direito e
selecione a opcao “Estornar Fechamento”.

Relatdrios de Itens Cancelados

Foi criado um relatério para apresentar os itens cancelados no frente de caixa. Esse relatério exibe as
informacdes online caso o frente esteja configurado para trabalhar online ou de acordo com a
importacao de vendas. O relatério conta com algumas abas para melhor visualizacdo da informacao.
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Tnicio [12/11/2013 -] Términa [15/11/2013 | [./ Aplicar ||@ TImprimir |

Data | Caixa | Cupom | Nome | Nltens |  Valor | Valor Bruto | Custo | Desconto B‘l'““t':;’fn';' ;‘;ﬁ“ﬂ“} ;“5'1‘;‘,"'{;‘] Hora
12/11/2013 |PDV-001 12501 CONSUMIDOR 1,00 30.00 3843 26,53 8.49 347 11567% 13.08% 10-19-20
12/11/2013 PDV-001 12503 CONSUMIDOR 1,00 4,00 475 349 0,75 0,51 1275%  14,613% 10.20.26
1211/2013 |PDV-001 12506 CONSUMIDOR 1,00 1,00 1,39 1,06 0,39 0,06 6,00% 5.66% 10:21:16
12/11/2013 PDV-001 12507 CONSUMIDOR 3,00 16,00 16,75 152 0,75 448 28.00%  38,889% 10:25:42
12112013 |PDV-001 12509 CONSUMIDOR 1,00 2,00 209 154 0,09 0.46 23,00% 29 87% 102831
12/11/2013 PDV-001 12516 CONSUMIDOR 2,00 7.00 7.08 461 0,08 239 34143%  51,844% 10:33.06
12/11/2013 PDV 001 12523 RE INFORMATICA LTDA 3,00 49,53 49,53 34,77 0,00 14, 75 29,80% 42,45% 14:40:03
12112013 [PDV-001 [12631 REINFORMATICALTDA | 300 6787 6797 4130 000 1667 26.756%) m
1411172013 PDV 001 1254? CONSUMIDOR 5,00 68,29 68,29 49,34 0,00 1, 95 27 749% 38,407% 14:49:33

| 107495 1.087,50] 784,91 | 12,55 290,04 | 614,744%  §44,972%

Ean Descrigio Qtde Valor Custo Desconto B"['“"I"F?R';) ;:ﬂ“;) g]‘;‘;‘;"{:’ Part. (%) Hora |Cancelado
7808132842123 |ACAI AMAZOO 1L.BANANA 78 ; 2,19]  21,944%|  28,113% ,216%|12/11/2013
7891234541260  BICHO PEL.SAPO C/ROUPAQ FM4126 1 38,49 26,53 0,00 11,96  31,073%  45,081%  66,396% 12/11/2013° [
7807001030074 | ALC.COCAMAR GEL SODEUCAL. 2 9,50 5,08 0,00 2,52 26,526%  36,103%  16,388% 12/11/2013; ¥

4 57,97 41,30 0,00 16,67  79,543% | 109,207%|  100,00%

Por Dia_{Por Irem ] Por Cupom_ Por Hora Clientes {For Caixa

Recebimento Preco do Dia

Clientes

A intencdo desse procedimento estd na possibilidade de repassar para o cliente o preco atualizado
dos produtos que foram adquiridos anteriormente, permitindo o acompanhamento dos precos sem
que haja alguma defasagem em relacao aos produtos. Antes de fazer esse procedimento o usudrio
devera ir a Gerenciamento - Configuracdo - Outras Configuracdes. Nesta tela procure pela
configuragao ‘5501’ que tem como descri¢ao a seguinte frase ‘Correcao automatica do débito de
acordo com o valor atual’, no campo configuracao desta tela deixe-a com ‘Sim’ clicando no botao
Editar.

Gerenciamento

II Cadastros

E Estoque

E Financeirc

¥ Contabilidade

5 Relatarios

rﬂ Configuragdo Ff Geral

E Ferramentas @ Direitos e atnbuigdes de Usuarios
E Mostra/Esconder Menu @ Descontos

= e @- Descrigdo dos produtos

H Encerrar @ Conf Status
E Menu Personalizado

ﬁ Operagdes de Entrada e Saida

r\.j Outras Configuragdes

E Locais de acesso

-
o]
L
*
o
o
[
L
£
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Codigo Descrigao Configuragao
10 Centro de Custo Mormais VENDA NORMAIS
16 Centro de Custo Receitas de Correcdo Monetaria OUTROS
2703 Centro de Custo Sangria A CLASSIFICAR
2803 Centro de Custo Suprimento A CLASSIFICAR
3003 Centro de Custo Tarifas de Boleto A CLASSIFICAR
12 Centro de Custo Tickets
601 Centro de Custos ref. Salarios SALARIO BASE
1/Centro de Custos referente a Vendas-Balcio VENDAS LOJA
101 Cidade Padrdo 3245
2001 Compufour: Exportar com quantidade NAD
1802 Configurar ICMS Fornecedor Simples NAD
3501 Consolidar financeiro nas notas modelo 02 Sl
2302 Controlar estoque por Kg e Un NAD
2402 Cotacdo Web - Resultado apenas com pedido SIM
5002 Custo: Casas decimais 3
7701 Codigo Receita ICMS a Recolher da UF 120-6

|‘._’ Editar | | ) Excluir |

Apds reinicie o sistema para que o mesmo recarregue com as devidas configuracdes. Nesta etapa o
usuario podera procurar o cliente e efetuar o devido recebimento com o preco do dia atualizado,
ainda podendo imprimir os detalhes do cupom da baixa que foi realizada. Apéds selecionar qual
registro deseje baixar, va até o botdo receber e clique com o botdo direito do mouse e escolha a

opcao ‘Imprimir Hist. De Preco Atualizado’. Obs.: Uma vez selecionada esta opcao o sistema guardara
para 0s outros recebimentos.

= Subtotal 38,98
= Corregéo + 0,00 ‘@ Acordo
A Receber

—
] Escolher Impressora

v Imprimir Hist. de Precos Atualizado

Historico de Precos Atualizado

Dt Compra Di. Pag. EAN Descrigio Qrtde Vir. Compra Vir. Pago Doc.
322011 30/01/2014 TBH0254521832  TOALKARS BAMN.BEX150 LUMINA 1 38,98 38,98 CF033002124
38,98 38,98

Caso o usuario deseje obter esta impressao apds a baixa, podera ser feito acessando a aba histérico
de pagamento escolhendo o registro que se deseja imprimir e clicando com o botao direito do mouse.
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Irmprimir Hist. de Pregos Atualizado
Configurar Hist. de Pregos Atualizado

“oto /(Eréd'rtu /(Autnrizadns/(Hist. Compras /| Hist. Pagamentns A Hist. Financeiro /(Eheques/(SPC/(HLst.

Relatdrio de Cartoes

Cartoes

O sistema fornece um relatério para acompanhar os recebimentos dos cartdes e suas respectivas
taxas. Para acessar a tela de Relatério de Cartdes, basta ir em Gerenciamento — Relatérios » Gestao
Financeira - Relatério de Cartoes.
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Neste relatdrio, o cliente pode selecionar o Tipo de Cartao (Todos - Débito - Crédito) , colocar o
periodo desejado (Data de Pagamento) e clicar em Aplicar. O sistema ird mostrar o “Cartao”, seu
“Tipo”, “Total de Vendas”, “Total de Taxas"” e “Total Liquido”.

Documentacao de software - http://wiki.iws.com.br/
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