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Agenda de Pedidos

Agenda de pedidos é uma ferramenta para se programar pedidos, tanto de vendas como de compras.
Serve para criar um padrao de pedidos que se repetirao por intervalo de dias ou dia fixo determinado

pelo usuario.
A interface de agenda de pedidos pode ser acessada em Gerenciamento - Estoque - Agenda de

Pedidos.

Localizar

( JF Agenda de Orgaments

Agenda de Pedidos
Localizar . Agendamento “ Hist. Agendamentos . Hist. de Alteracdes
Descrigdo | | Cliente | | Situagdo |Ativ0 j|

Inicio | || Término| -~ |f-\y Aplicar | | |Z] Todos |||j Novo |

Filtrar Datas por:
{@ Data de Cadastro O Data Prdx. Orcamento

Nimero | Descrigio | Cliente | CNP.JICPF | Dpata |atde de Vezes|

Nessa interface é possivel localizar os agendamentos cadastrados ou cadastrar um novo orcamento.
A localizacao pode ser feita de diversas formas, como:

- Informando apenas uma descricao e a situacao do agendamento: Nesse caso o sistema ira
localizar todos os agendamentos que contenham aquela descricao e que se encontrem na situagao
escolhida.

- Informando apenas o Cliente: Nesse caso o sistema ira listar todos os agendamentos desse
cliente na situacao escolhida.

- Informando uma descricao, escolhendo um cliente e uma situacao: Nesse caso o sistema ira
listar todos os agendamentos daquele cliente que contenham aquela descricao e que esteja naquela
situacao.

- Informando um periodo: Nesse caso o sistema ird listar todos os agendamentos de acordo com o
tipo de periodo escolhido:

1. Data de Cadastro: Lista todos os agendamentos cadastrados no periodo que for passado.
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2. Data do Prox. Orcamento: Lista todos os agendamentos que terdo pedidos gerados no
periodo que for passado.

Ao escolher uma das opcdes listadas acima basta clicar no botao Aplicar para listar os dados na tela.
Botao Todos: Nesse caso sera listados todos os agendamentos, independente da situacgdo, periodo
ou cliente.

Todos os tipos de localizacao descritos acima, exceto o botao TODQOS é preciso escolher a situacao do
Agendamento que pode ser:

- Ativo: Lista os agendamentos ativos;

- Descartado: Lista os agendamentos descartados;

- Encerrado: Lista os agendamentos que ja atingiram o nimero de vezes que era para repetir;
- Todos: Lista todos os agendamentos independente da situacao;

Ao listar os agendamentos caso o usuario queira verificar mais detalhes do agendamento basta dar
dois cliques sobre ele ou seleciona-lo e ir até a aba Agendamento.

Botdao Novo: Ao clicar no botao novo sera exibida uma interface para cadastrar um novo
agendamento.
Cadastrar
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I¥ Cadastrar Agendamento | = | e

Cabecalho do Agendamentor
Criar Agenda d

® orcamento O Pedido Ndmerol:l Descrig§o| |
Cliente| | ChIp/CPF | | Data | - | Repetigio| 0-2]

Tipo de Agendament
(D Dia Fixo O Intervalo ‘ D‘ Vendedor =
Itens

Produto Qtde 0] valor 0,00|Desconto 0,000| Sub Total 0,00
| |atde| ofvaler| o0,00] | |

Descrigio |unidade| aQtde | Valorunmit. | Desconto |  Total

Excluir Itern

Forma de Cobranca
Forma de Cobranga Plano de Pagamento Entrada | Acréscimo

Formas de Recebimento

Forma de Recebimento

|x Cancelar | | » Confirmar

Nessa interface temos 0s seguinte campos:
Criar Agenda de: Nesse campo é definido o tipo de agendamento. Pondendo ser

- Orcamento: Agendamento de Venda;
- Pedido: Agendamento de Compra;

Numero: E exibido o nimero do agendamento. Esse valor é gerado internamente e sequencialmente
pelo sistema, nao podendo ser alterado.

Descricao: Nesse campo deve ser informado uma descricao para o agendamento.

Cliente: Nesse campo é informado quem é o agente do agendamento. Podendo a buscar ser
realizada pelo documento ou nome do agente. Ao informar um valor nesse campo e precionar o enter
o sistema ira localizar no cadastro o valor informado, caso a busca retorne apenas um agente com as
caracteristicas informada, o sistema ja preenchera o campo “Cliente” com nome do agente e 0
campo "CNPJ/CPF" com documento do agente.

CNPJ/CPF: Exibe o documendo do Agente. Esse campo nao é editavel.

Data: Exibe a data de cadastro do agendamento. No caso de cadastro sempre sera a data atual. Esse
campo nao é editavel.
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Repeticao: Nesse campo deve ser informado o niUmero de vezes que o agendamento se repetira.
Caso seja informado o valor zero o sistema entendera que o agendamento nao tera fim até alguem
descarta-lo.

Tipo de Agendamento: Nesse campo sera definido o tipo de agendamento, podendo ser :

- Dia Fixo: O agendamento se repetira todo dia x definido pelo usuario. Por exemplo: Vou criar um
agendamento “A” que é do tipo dia fixo e o dia definido para esse agendamento é dia 05, dessa
forma todo dia 05 de cada més esse agendamento devera ser transformado em orcamento ou
descartado;

- Intervalo: O agendamento se repetira num intervalo x de dias. Por exemplo: Vou criar um
agendamento “B” que ser repetira num intervalo de 10 dias, dessa forma se eu criar o
agendamento no dia 01 quando for dia 10 esse agendamento devera ser transformado em
orcamento ou descartado, no dia 20 a mesma coisa e assim por diante até atingir o nUmero de
repeticao.

Intervalo/Dia: Logo apds escolher o tipo de agendamento é preciso informar o valor do intervalo. No
caso de ter escolhido dia fixo sera o dia que vai se repetir o agendamento, no caso de ter escolhido
intervalo sera o valor de quantos em quantos dias ira se repetir o agendamento.

Se for escolhida a forma de agendamento dia fixo e o usuario escolher o ultimo dia do mes. O sistema
sempre jogara esse agendamento para o ultimo dia do més no caso dos meses que nao tenham a
data escolhida pelo usuario.

Vendedor: Nesse campo deve ser informado o c6digo do vendedor que realizou a venda do
agendamento. Caso o usudrio nao lembre o cédigo do vendedor, basta apertar a seta para baixo que
ird aparecer a listagem de vendedores cadastrado no sistema.

Esse campo nao é obrigatdrio ser informado no ato da criacao do agendamento. Caso nao seja
informado ao transformar o agendamento para um orcamento o sistema ird avisar que precisa
informar o vendedor.

Produto: Esse campo é utilizado para localizar os produtos, pode ser localizado tanto pela descricao
quanto pelo cédigo de barras.

Qtde: Deve ser informado a quantidade do item no agendamento.

Valor: Ao localizar um produto o sistema ja carrega o valor do cadastro do produto para esse campo,
podendo o usuario alterar.

Esse campo quando o agendamento for um orcamento o sistema ira trazer o preco de venda do
produto de acordo com a configurcdao 1504, por cliente ou por area, quando for um pedido o sistema
ird trazer o custo do produto.

Desconto: Nesse campo deve ser informado o valor do desconto, caso o usuario queira dar um
desconto no agendamento.

Sub Total: Esse campo mostrara o total do item, que é a ((Qtde * Valor) - Desconto).

Inserir: Ao clicar no botao inserir o sistema ira cadastrar o agendamento com as informacdes que
foram preenchidas nos campos e ira trazer o nimero do agendamento para ser informado no campo
numero.

Excluir Item: Clicando com botao direito do mouse sobre o grid tem a opcao de excluir o item do
agendamento.

Botdao Formas de Pg: Esse botdo é utilizado para lancar a forma de cobranca do agendamento e ao
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clicar no botdo ira aparecer uma tela para cadastrar a forma de cobranca e as formas de recebimento
da programacao (apds agendamento financeiro, o sistema ird mostrar na tela as formas de cobranca
e recebimento agendadas para a programacao em questao).

Forma de Cobranga

|Carteira j|
Plano de Crediario
| |30 E 60 ~

-
@ Agendamento Financeiro do Orgamento Programado

[

—Descricao
NO Parcelas
2 Fe

-

Acréscimo %
0%

Dia Fixo

Intervalo

30 2

[] Com Entrada

| 1| |DINHEIRG

A

Parc. Forma de Recebimento

| 2| |CRED TARIO

|

Formas de Recebimento

Parc. Forma de Recebimento

-~

m

Botao Cancelar: Cancela a operacao e descarta o agedamento, no caso de novo cadastro.
Botao Confirmar: Confirma o agendamento.

Agendamento
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O¥ Agenda de Pedidos o= LN
Agenda de Pedidos
Localizar | Agendamento . Hist. Agendamentos “ Hist. de Alteracdes
Nimero I:I Descrigﬁol | Situagdo | |
Cliente | | s / e | | Data de criagio
EAN | Descrigio Unidade Qtde Valor Unit. | Desconto | Total | Vendedor |

Forma de Cobranca
Forma de Cobranga Plano de Pagamento N° Parcelas| Entrada Acréscimo Dia Fixo Intervalo |

Formas de Recebimento

Parcela Forma de Recebimento |
v/ Exibir Pedido Gerado
v Imprimir Pedide ac Gerar
Configurar Impressao -
H Gerar || 4l Descartar || &= Duplicar | | ¥ Alterar || o Excluir |

Nessa aba contem os dados referentes ao agendamento, e temos algumas acdes, como:

- Botao Usuarios: Ao clicar nesse botao sera exibida um interface para selecionar quais usuarios
sao responsaveis por esse agendamento. Se nao tiver nenhum usuario associado todos serao
lembrados de gerar o agendamento na data programada, mais se a0 menos um usuario estiver
associado somente os que estiverem serao lembrados.

- Botao Gerar: Ao clicar nesse botao o sistema ird criar um orcamento conforme o agendamento e
em seguida ird perguntar se deseja gerar nota fiscal ou cupom fiscal, dependendo de como estiver a
configuracdo 7001. No caso do agendamento ser um pedido de compra o sistema ird perguntar se
deseja enviar por e-mail. Ao clicar para gerar um pedido que a data programada seja maior que a
data atual o sistema ira validar a configuracao 2104 Permitir Gerar Agendamento de Pedidos
com data Futura se estiver como sim, e a data esteja num perido de 7 dias de diferenca o sistema
ird gerar o pedido na data programada, caso contrario ird exibir uma mensagem dizendo que nao é
possivel gerar pedido com periodo maior que 7 dias. Caso a configuracao esteja como nao o sistema
ird gerar o pedido na data atual. Clicando com botao direito do mouse sobre o botdo Gerar temos
as seguintes opcoes;

1. Exibir Pedidos Gerados: Exibe o pedido que foi gerado;
2. Imprimir Pedido ao Gerar: Imprime o pedido que foi gerado automaticamente;
3. Configurar Impressao: Abre a interface para configurar o layout de impressao do pedido;

- Botao Descartar: Ao clicar nesse botdo sera aberta uma tela para informar uma Observacao para
o descarte. Esse descarte é do agendamento (orcamento) que esta para ser gerado, nao descarta
todo o agendamento.

- Botao Duplicar: Esse botdo ira duplicar o agendamento, criando um novo. Ao clicar no botdo sera
aberta uma janela para informar uma nova descricdo para o0 agendamento que esta sendo
duplicado.
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- Botao Alterar: Ao clicar nesse botao o sistema ira carregar a mesma interface de cadastrar
agendamento com as informacdes do agendamento que deseja altera, e nela o procedimento de
alterar segue 0 mesmo de cadastrar.

- Botao Excluir: Esse botdo ira descartar/desativar o agendamento, o sistema nao exclui o
agendamento, para manter um histdrico.

. Ultimo Orc.: Ao clicar sobre o label Ultimo Orc. o sistema ird abrir o Gltimo orcamento gerado.

Histdrico de Agendamentos

0¥ Agenda de Orgamento =HAS X
Agenda de Pedidos
Localizar “ Agendamento | Hist. Agendamentos . Hist. de Alteracdes
Localizar
{@ Orcamento O Pedido O Todos| INicio eIy | j| | v Aplicar | |€' Inpmey |
Agendamento | Descrigio | Cliente | cNPJICPF  |patacCriacio] Repetir Tipc
4 [ v
Data Usuario Situagao Orgamento Situagao do Orgamento Data Hora Observagéo do Descarte |

Nessa aba serao exibidos os agendamentos e as acdes que foram realizadas com ele, quantas vezes
foi gerado, quando foi gerado, se foi descartado e quando.
Nessa interface podemos listar os agendamento de acordo com seu tipo:

- Orcamento: Pedido de venda;
- Pedido: Pedido de Compra;
- Todos: Lista todos os tipos, orcamento e pedido;

Ao escolher o periodo que deseja obter o histdérico basta clicar em aplicar para listar os
agendamentos.

O periodo de filtragem é baseado na data de cadastro dos agendamentos.

No primeiro grid sera listado os agendamentos e no segundo as acdes que ele sofreu. Se foi gerado
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ou descartado. No caso de ter sido gerado, sera exibido no campo “Orcamento” o nimero do
orcamento e entre chaves o nUmero da nota fiscal/cupom fiscal e dando dois cliques sera aberto a
nota fiscal/cupom fiscal caso tenha sido gerado ou entdo ira abrir o orcamento caso nao tenha
nota/cupom gerado.

Histdrico de Alteracoes

Histérico de alteracdes dos Agendamentos.

0¥ Agenda de Orgamento =A=N X

Agenda de Pedidos

Localizar “ Agendamento . Hist. Agendamentos ‘| Hist. de Alteracdes

Inicio ﬂ| Término j| |./ Aplicar ||Q Imprimir |

Agendamentos “.Itens . Usudrios

Nimero ‘ Descrigio Anterior ‘ Descrigdo Nova ‘ Clienta Anterior Cliente Novo

Histérico de alteracdes dos itens dos agendamentos.
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O¥ Agenda de Crgamento E@g

) Agenda de Pedidos

Localizar gendamento Hist. Agendamentos ‘| Hist. de Alteragbes
Im'ciol j| Término j| |¢ Aplicar ||@ Imprimir |
Agendamentos \{ Ttens | Usudrios
Nimero | Descrigao Cliente CHNPJICPF Data Qtde Vezes | Intervalo |Tipo Interv... A
|
[
[
|
ER™ b
Ean Descrigao Ean Descrigao Qtde Qtde Valor Valor [
Anterior Anterior Novo Nova Anterior Hova Anterior Novo

Histdrico de alteracdes dos usuarios.
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4% Agenda de Orgamento = | B |-

Agenda de Pedidos

Localizar “ Agendamento ' Hist. Agendamentos ‘| Hist. de Alteracdes

Inicio j| Término j| |¢ Aplicar ||§ Imprimir |

Agendamentos “.Itens | Usudrios
Usuario Ativo
Alterado Anterior

Ativo ‘ Usuario que Dat

Nimero Descrigdo
Hovo Alterou

Nessa aba de histoérico de alteracdes dos agendamentos podemos filtrar por periodo de alteracdes e
clicar em aplicar. Apos aplicar podemos escolher entre as 3 abas, Agendamentos, Itens e Usuarios.
Em todas as abas temos os campos Anterior e Novo para cada coluna, que significam:

- Se houver Anterior e ndo houver Novo é por que foi excluido o registro;
- Se houver Novo e nao houver Anterior é por que foi adicionado o registro;
- Se houver Anterior e Novo é por que foi alterado o registro;

Confirmacao
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{F Confirmar Agenda de Orcamentos mr{(=] )
[ Alterar Periodo  Inicio Términ0| J| | |
Exportar Nimero Descrigao ‘ Cliente | CNPJ | CPF ‘Data Criagdo| N°Vezes Repetir Tipo de Intervalo

Marcar todos
Desmarcar todos

Inverter selecdo

v Exibir Pedido Gerado

v Imprimir Pedide ac Gerar

Configurar Impressdo

I Gerar | | 2l gescartar| |5‘ﬂ Eechar|

Na interface de confirmacao é possivel confirmar varios agendamentos ao mesmo tempo. Essa
interface pode ser acessada clicando sobre a barra de notificacao na parte inferior do sistema,
podendo essa barra estar descrita de duas formas:

1. Nunhum Agendamento: Quando estiver com essa descricao significa que nao consta nenhum

[Nenhum Agendamento! |

agendamento para data atual.
2. Pedido para Gerar: Siginifica que na data atual existe agendamento para gerar.

|| Pedido para Gerar! |

A descricdo "Agendamento para Gerar" ira aparecer se nao houver nenhum usuario associado ao
agendamento ou se o usuario que estiver logado no sistema estiver associado a pelo menos um
agendamento que esteja agendado para data atual, caso contrario aparecera para ele "Nenhum
Agendamento.”

Ao acessar a interface de confirmacgao os dados sao carregados com a data atual, podendo o usuario
alterar a data a qualquer momento cliando sobre o checkbox “Alterar datas“ e mandar aplicar para
recarregar os dados. Nessa tela clicando com botao direito do mouse sobre o grid temos as opcoes de
selecionar todos os registros, desmarcar todos os registro ou inverter selecao e em seguida Gerar ou
Descartar os agendamentos selecionados.

Clicando com botao direito do mouse sobre o botao Gerar temos as seguintes opcoes;

- Exibir Pedidos Gerados: Exibe o pedido que foi gerado;
- Imprimir Pedido ao Gerar: Imprime o pedido que foi gerado automaticamente;
- Configurar Impressao: Abre a interface para configurar o layout de impressao do pedido;
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