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Cadastro de Funcionarios

Para que um controle de colaboradores seja eficiente faz-se necessario um cadastro aonde o usuario
preencha e entenda toda dinamica a ser utilizado do sistema, tornando-se uma poderosa ferramenta
de controle. Para entrar na tela Cadastros Funcionarios, o usuario devera acompanhar os seguintes
passos. (Gerenciamento —» Cadastro - Funcionarios).
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Para se cadastrar um novo funcionario, a primeira coisa a ser feita e ter em mdos o nimero de “CPF”
da pessoa a ser cadastrada.

Cadastro | Proximo Acerto "L Situag3o Financeira " Histdrico de Pagtos L. Funciondrios Geral .. Funciondrios Pagtos

Cidigo codnome Data Data Admissio

Nome

PF Carteira de Trabalho NIS / PIS

Sexo Estado Civi No Filhos  Setar

Ultimo Exame Médico  Ultimas Férias Centro de Custo

Observagdes Data da anotagdo

Qoo Fa

Carga Hordria Saldrio Limite de Vales Dia de Pagto. Status

[ Limite Mensal
Dados ( Dados Adicionals _( Hist. Compras { Hist. Relacionamento \"4
% Localizar] \ ¥ Ag s \ ‘ET\pus Proventos \ #E \ \ A\ \ \D Novo |

Funciondrios

Ao clicar no botdo “Novo” o sistema disponibilizara uma nova tela a ser preenchida com o nimero de
“CPF” do funcionario.
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@ voocrvows L -

Informe o CPF/CNP]

4 Cancelar| |u" Ok |

Apds o usuario clicar em “Ok”, o sistema liberard uma nova tela, aonde serao inseridos 0s campos,
“Codinome”, 0 nome a ser conhecidos pela empresa (primeiro nome),“Carteira de Trabalho”, “NIS /
PIS” (NUmero de Identificacdo Social ou Programa de Integracao Social), “Data de Nascimento”, “Data
Admissao” quando o funcionario foi admitido pela empresa, “Nome”,” Sexo”, "Estado Civil”, "NUmero
de filhos”,” Ultimo Exame Médico”, "Ultimas Férias”, "Setor” o setor da empresa que o funcionario vai
atuar, "Salario”, "Limite de vales” até quando de dinheiro estara a sua disposicao para eventuais

vales, "Dia do Pagamento”, "Centro de Custo” a que categoria estara vinculado seus proventos e
“Observacoes”.

Cadigo Data Mascimento Data Admissao

L] =]

Nome
CPF Carteira de Trabalho NIS [/ PIS
Carga Horaria Sexo Estado Civil M2 de Filhos
= -]
Ultimo Exame Médico  Ultimas Férias Setor
-] -] -]
Salario Limite de Vales Dia Pagto. Centro de Custo
Observactes
|!F J4 & Cliente X Cancelar| |...f Ok

Ao Termino dessa etapa o sistema sugerira se deseja fazer o agendamento de salarios para
determinado funcionario, ficando a cargo do usudrio se deseja ou nao, no nosso exemplo nao
agendaremos, mas pela frente faremos um agendamento de salario.
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Concluido esta etapa de cadastro o sistema habilitard os botdes de “Excluir”, para excluir o
funcionario cadastrado (Obs.: O sistema exibird uma mensagem se realmente deseja excluir o
funcionario) e “Alterar”, caso algum dado do funciondrio esteja cadastrado errado existe a
possibilidade de ser alterado. Esses dois botdes ficam ao lado do botao “Novo”, que foi usado para
cadastrar o novo funcionario.

| & Excluir | |,? Alterar | |D Movo |

n

Logo abaixo na parte esquerda da tela o usuario também devera cadastrar os “Dados Adicionais
esses dados consistem em endereco e telefone do funcionario que se refere.

Dados 3[}31105 Adicionais | Hist. Compras A/Hist. Relacionamento

|“} Localizar | - Agendar Pagtos | |,'5_,%_Tipns Proventos |

Funcionarios

E de extrema importancia o preenchimento dos dados adicionais, pois sem fica dificil em caso de
necessidade de entrar em contato com o desejado funcionario ou mesmo na criacao de algum tipo de
relatdrio que necessite de informacdes como o endereco, telefone ou e-mail do mesmo.

Ao clicar no sinal de “+”, o sistema abrira uma tela para o cadastro do endereco a ser cadastrado, o
campo “Tipo”, consiste se o0 endereco e comercial, cobranca ou residencial, “CEP”, “Logradouro”, o
endereco a ser cadastrado, “NUmero”, “Complemento”, "Bairro”, "Cidade”, “UF", "Pais” e “Ponto de
Referéncia”, caso haja necessidade de ser mais especifico em algum endereco.

Clicando no icone de lapis o usuario podera alterar o endereco ja cadastrado no sistema e no da
borracha ele podera excluir o mesmo (Obs.: Caso o usuario deseja excluir o sistema exibird uma
mensagem de confirmagao da exclusao).

0 mesmo se faz para telefone e e-mails clicando no sinal de “+”, uma nova tela se abrird para
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cadastrar o “Tipo”, residencial, comercial, celular pessoal, celular comercial, fax e empresa, e 0s
campos para “Cddigo de area” e o “Telefone”, idéntico ao processo anterior para a alteracdo e
exclusao do telefone. No caso de e-mail basta selecionar a aba “E-mails” e repetir o mesmo que foi
para o cadastro de endereco e telefone.

N Préximo Acerto ~ Situagdo Financeira K Histdrico de Pagtos N Funcionarios Geral N Funciondrios Pagtos

+ 7 J Enderegos
+ .7 J] Telefone

i

Telefones  E-Mails

h

Logradouro

Complemento Bairro
Cidade Pais

UF
[raoush =] BR

Ponto de Referéncia

LE. Isento LE. |ISENTO

|x gancelar| ‘\/ ok ‘

Para se localizar um funciondrio basta o usuario clicar no botdo “Localizar”, situado na parte inferior
da a esquerda da tela.

Dad Dados Adicionais /[/Hist. Compras /1/Hist. Relacionamento

|ﬁb Localizar | ¥ Agendar Pagtos |ETipns Proventos |

Funcionarios
e R

O sistema abrird uma nova tela para possa digitar o nome ou 0 nimero de documento do funcionario
desejado, caso o usudrio opte pelo primeiro nome ou com o nome que o funcionario e conhecido na
empresa, o sistema listara os funcionarios que tenham o mesmo nome, bastando selecionar o nome
desejado e em seguida apertando a tecla enter.
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Mome, Documento [ | Mostrar todos Funciondrios

Nome Fantasia/Apelido Documento

Menhum Registro ‘ X Cancelar | ‘ v

Nesse momento ja poderemos também cadastrar o tipos de proventos dos funcionarios em geral.
Esses proventos nada mais sdo que saldrios, salario familia, horas extras e etc. esse cadastro fica a
cargo de cada usuario sempre seguindo a orientacdo do setor administrativo da empresa, pois cada
empresa tem sua disciplina na questao de renumeracao de seus colaboradores. A Seguir
mostraremos uma tela com exemplos de tipos de proventos mais comuns.

1|SALARIO BASE

2| SALARIO FAMILIA
3|HORAS EXTRAS
4|DOMINGOS E FERIADOS
8|HORAS FALTOSAS

~1 X1 x| <l

P

| o Excluir | |,,? Alterar | |D Novo | |ﬁ Fechar |
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Para se cadastrar um novo provento o usuario devera ja estar com tela de tipos de proventos aberto,
que conterd a lista de proventos, caso ja esteja cadastrado algum provento, os botdes “Excluir”,
"Alterar” e "Novo”.

Clicando no botao “Novo”, o usuario cadastrara no campo “Provento” o seu tipo, Ex.: Salario Base,
também relacionara ao seu centro de custo ja cadastrado, caso alguma duvida, dé uma olhada no
manual de centro de custos, “Fator” se positivo refere-se que a empresa tera que pagar a seu
funcionario, negativo quando o funcionario esta devendo para a empresa, Ex.: Vales, o campo
“Regular” quer dizer se aquele provento se incide todos 0os meses.

Da mesma forma se da, quando se quer alterar algum tipo de provento, selecionando a linha do
provento correspondente que se deseja alterar e clicando no botdo “Alterar”, o sistema mostrarad uma
tela igual a do cadastro de proventos sé que ela vira preenchida com os dados da linha selecionada o
que difere esta tela do cadastro de um novo provento e que nela o usuario podera alterar também a
ordem em que e listado os proventos.

P ™
& v s I el

Frovento

Fator

—

(*) Positive () Negativo (] Regular

Centro de custo

b4 ancelar| |ul" Ok

Agora poderemos comecar a agendar os pagamentos, ao lado do botao “Tipos de Proventos”, existe
um botdao chamado “Agendar Pagamentos”, o usuario ao clicar nele podera agendar os proventos
regulares pelo tempo (meses) que desejar lembrando que esse agendamento sera para o funcionario
que esta na tela.
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i ™
| Proventos Valor &
P SALARIO BASE
N° de Parcelas | 12 -3 Total 1.800,00

b4 Cancelar| |u‘" Ok |

Ao clicar no botao “Ok”, o sistema automaticamente agendara os proventos pelo tempo (meses) que
foi determinado e mudara de aba para “Situacao Financeira” mostrando os campos “Proximo Acerto”,
o dia do pagamento que foi cadastrado na tela do funcionario, “Data” essa corresponde ao més que
esta sendo pago Ex.: acerto 05/01/2016 corresponde ao més trabalhado 01/12/2015, "valor”,
refere-se o saldrio ou outro agendamento (veremos nos préximos passos),” descricdo”, ao que se
refere aquele pagamento,” Doc”, documento interno gerado pelo sistema,” centro de custo”, a que
centro de custo que estd relacionado e “usuario”, que € a pessoa que realizou esses agendamentos.

Cadastro Prdximo Acerto Situacdo Financeira Histdrico de Pagtos Funciendrios Geral Funcionérios Pagtos

Sefec.1Préx.ADert0 Data ] Valor J Descrigio ] Doc. J Centro de Custo Usudrio
»| ™ 05012016 [0112/2015] 1.800,00/SALARIO BASE CLAUDIO DEZ/2015 | SM(1)-66597001/2015012 | SALARIOS | ADMIN
[ |o5/0202016 |01/01/2016] 1.500,00|SALARIO BASE CLAUDIO JAN/2016 | SM{1)-66597001/201601 |SALARIOS ADMIN
[~ |05/03/2016 |01/02/2016| 1.800,00| SALARIO BASE CLAUDIO FEV/2016 |SM(1)-66597001/201602 |SALARIOS ADMIN
[~ |05/04/2016 |01/02/2016| 1.800,00| SALARIO BASE CLAUDIO MARIZ016 | 8M{1)-66507001/201603 |SALARIOS ADMIN
[~ |05/05/2016 |01/04/2016| 1.800,00| SALARIO BASE CLAUDIOABRI2016 | SM{1)-6B507001/201604 |SALARIOS |ADMIN
[~ |05/06/2016 |01/05/2016| 1.800,00|SALARIO BASE CLAUDIO MAII2016 | 8M{1)-66507001/201605 |SALARIOS ADMIN
[~ |05/07/2016 |01/06/2016| 1.800,00 SALARIO BASE CLAUDIO JUNI2016 | 8M{1)-66507001/201606 |SALARIOS |ADMIN
[~ | 05/08/2016 |01/07/2016| 1.800,00/ SALARIO BASE CLAUDIO JULI2016 | 8M{1)-66507001/201607 |SALARIOS ADMIN
[~ |05/09/2016 |01/08/2016| 1.800,00| SALARIO BASE CLAUDIOAGO/2016 | 5M{1)-66507001/201608 |SALARIOS | ADMIN
I |05M0/2016 [01/09/2016| 1.800,00|SALARIO BASE CLAUDIO SET/2016 |SM(1)-66507001/20169 | SALARIOS ADMIN
[~ |05/11/2016 |01/10/2016| 1.800,00 SALARIO BASE CLAUDIO QUT/2016 |SM(1)-66597001/201610 |SALARIOS ADMIN
_| T |05M12/2016 |01/11/2016 | 1.800,00| SALARIO BASE CLAUDIO NOV/2016 | SM(1)-66597001/201611 |SALARIOS ADMIN
P m | =_0‘_U1‘_U2_01_6; _1:3_0t1_.qu_;DEc_|MoT_EF_{_C_EJRQSALAR|_0cux_u_t_noNow__z_mz_aﬁsm_(j_}aassmmfz_mmz ;sAL_A_Rms |ADMIN

Clicando com o botdo direito do mouse nesta tela o usuario podera fazer alguns procedimentos
pertinentes aquele funcionario, como “Alterar Valor ou Data”, nessa opcao o usuario podera alterar a
data e o valor de todos os agendamentos programados pelo sistema, “Excluir”, exclui somente a linha
selecionada (Obs.: o sistema exibird uma mensagem de confirmacdo de exclusao), “Excluir Todos os
Proventos”, nesta o sistema excluira todos os agendamento feito (Obs.: Idem mensagem de
confirmacgao ) e “Agendar Outros Pagamentos”.
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Praximo Acerto Situacdo Financeira Histérico de Pagtos Funcionarios Geral Funcionarios Pagtos

Se[ecJ Prox.Acerto Data J Valor 1 Descrigio l Doc. l Centro de Custo 1 Usuario
[~ |05/01/2016 |0112/2015| 1.800,00 SALARIO BASE CLAUDIO DEZ/2015 | SM(1)-66597001/2015012 | SALARIOS |ADMIN
[~ |05/02/2016 |01/01/2016| 1.200,00| SALARIQ BASE CLAUDIO JAN/2016 |SM(1)-66597001/201601 |SALARIOS |ADMIN
[~ |05/02/2016 |01/02/2016| 1.800,00| SALARIO BASE CLAUDIO FEVI2016 SW(1)-66597001/201602 |SALARIOS |ADMIN
[~ |05/04/2016 |01/03/2016 | 1.800,00 SALARIO BASE CLAUDIO MAR/2016 |SM(1)-66597001/201603 | SALARIOS | ADMIN
[~ |05/05/2016 |01/04/2016 | 1.800,00 SALARIO BASE CLAUDIO ABR/2016 | SM(1)-66597001/201604 |SALARIOS |ADMIN
I~ |05/06/2016 |01/05/2016| 1.800,00) SALARIO BASE CLAUDIO MAI2016 SM(1)-66597001/201605 |SALARIOS |ADMIN
[~ |05/07/2016 |01/06/2016 | 1.800,00| SALARIO BASE CLAUDIO JUN/2016 | SM(1)-66597001/201606 |SALARIOS |ADMIN
I~ |os/0s/2016 |01/07/2016| 1.800,00) SALARIO BASE CLAUDIO JULI2016 SM(1)-66597001/201607 |SALARIOS |ADMIN
[~ |05/09/2016 |01/08/2016 | 1.800,00 SALARIO BASE CLAUDIO AGDI2016 | SM(1)-66597001/201608 |SALARIOS | ADMIN
[~ |05M0/2016 |01/09/2016| 1.800,00| SALARIQ BASE CLAUDIO SET/2016 |SM(1)-66597001/20169 | SALARIOS |ADMIN
[~ |05M1/2016 |01/10/2016| 1.800,00 SALARIO BASE CLAUDIO OUTI2016 SM(1)-66597001/201610 |SALARIOS |ADMIN
>ﬂm
| 01/11/2016 | 1.800,00 DECIMO TERCEIRO SALARIO CLAUDIO NOV/2016| SM(1)}-66597001/201612 | SALARIOS ADMIN

Alterar Valor ou Data
Excluir...

Excluir Todos Proventos...

Agendar Outros Pagtos...

Para se agendar novos pagamentos, basta selecionar a opcao “Agendar Outros Pagamentos”, no
menu escondido da tela de situacao financeira (Clicando com o Botao direito). Esses pagamentos
consistem em concessdes ou gratificacdes para funcionarios, vamos esclarecer melhor esses termos,
exemplificando, caso um determinado funcionario necessite de um vale ou no més corrente houve
uma diferenca salarial a maior para o funcionario, todos esses sao novos pagamento que deverao ser
feito na opcao de agendar outros pagamentos. Com isso o usuario devera preencher corretamente a
nova tela que sera apresentada apos clicar nesta opcao. “Entrada”, nada mais e do que o dia em que
foi realizado o procedimento, "Vencimento”, determina dia em que sera faturado (pago) o mesmo
procedimento, "Valor”, o valor do mesmo, "Descricao”, uma breve definicao do se trata o
agendamento, "Fator”, se e negativo (que sera descontado do salario do funcionario) ou positivo (que
sera adicionado ao salario do funcionario), "Provento” a que tipo de pagamento sera Ex.: Vales, e
"Centro de Custo”, a que tipo de custo estara relacionado (caso tenha alguma divida consulte o
manual de centro de custo). Sempre vincule o provento ou mesmo centro de custo. A seguir
mostraremos uma figura com um exemplo de lancamento.

~
l@ Funcionarios - Agendamento de Péamentash g

Entrada Vencimento Valor
losjor/2016 [ ~] |oe/o1/z016 [ -] 100,00
Descrigdo

TESTE

~ Fator

() Positive (*) Negativo

Provento

5|

Centro de custo

VALES

X Cancelar| | v Ok
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Reparem nas datas de entrada e vencimento, elas serdao gravadas no sistema e como ja existe um
agendamento de salario a data de vencimento vai entrar na sequencia em relagao a ja existente.

Bom chegou o esperado dia de pagamento, como fazer para dar baixa e descontar se houver?

Simplesmente o usudrio selecionara o més corrente e 0s agendamentos vinculados ao més em que se
esta pagando determinado funcionario, o sistema automaticamente somara e mostrara na parte
inferior da tela o valor que foi selecionado.

Cadastro \[\Préxjmo Acerto ‘| Situacdo Financeira L Histérico de Pagtos \[\Funciona'rios Geral \I\ Funcionarios Pagtos

Centro de Custo
] =@ |05/042016 (011202015 | 1.800,00 |SALARIO BASE CLAUDIO DEZ/2015 SM(1)-66597001/2015012 |SALARIOS
v |06/01/2016 |05/01/2016 100,00 TESTE |DT—65597001—05«'01!16 IVALES

Usuario

|@ Imprimir |

-,fAcethdeSaIériU“SaI. 1.800,00 Val. 100,00 Prv.  1.700,00 |

Para concretizar esse procedimento o usuario devera clicar no botao “Acerto de Salario”, que uma
nova tela sera exibida para caso haja horas extras a ser pago o sistema possa calcular os respectivos
valores, isso baseado no saldrio cadastrado do funcionario em que se deseja realizar esse
procedimento.

i B
Haoras Extras, Domingos e Feriad ; u

[ Hora Trabalhada

Valor da Hora

Salario Base 1.800,00| = ) h — 6,19

Periodo De [28/01/2014 ~] a [28/01/201 ~] |+ Aplicar | | ¢ zerar |
~— Apuracao

Ne Fator Subtotal Descricao
Horas Extras 0,00 1,5 0,00

Dom. e Feriados 0,00 2 +0,00

Ealtas (Horas) 0,00l ¥ Bl — 0,00

Liquido 0,00

|X Qancelar| |..i" Ok |

Caso nao haja nada de horas a pagar ou a descontar o usuario podera prosseguir dando um clique no
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botdo “Ok”, serd mostrada uma tela com resumo da operacdo a ser realizada, com isso poderd ser
feito uma simples conferencia visual, estando tudo certo basta dar um clique no botao “Ok”.

F— B
(@ ause ce soeric . =
| Data Proventos Valor Descrigao o 1
P|01112/2015 | SALARIO BASE SALARIO BASE CLAUDIO DEZ/2015
|01112/2015  SALARIO FAMILIA 0,00
|01112/2015  HORAS EXTRAS 0,00 E
_|0112/2015  DOMINGOS E FERIADOS 0,00
|0112/2015  HORAS FALTOSAS 0,00
_|0112/2015  OUTROS POSITIVO 0,00
|0112/2015  OUTROS NEGATIVO 0,00
|0112/2015  VALES 0,00
011212015 |VALES 100,00
i |:| F
Total 1.700,00 | =) Imprimir X Cancelar | | v Ok

O usuario tera que escolher de onde saira esse dinheiro para efetuar o pagamento desejado nisso o
sistema liberard uma tela para a escolha de como sera pago.

-

@ Pagando R$ 1.700,00

[ i ‘ Valor

' DINHE[RD

CHEQUE A VISTA
CHEQUE A PRAZO
VALES FUNCIONARIOS

CHEQUES TERCEIROS Banco
CARTAO Agéncia Conta Corr.

Data Deposito
CcMC7

DEBITO EM CONTA N° Cheque
DEPOSITO BANCO BRASIL

Emitente

DEPOSITO SANTADER :
P

Subtotal —
1700,09 g Exato

|x Cancelar‘ |u" Ok ‘

Bastando somente escolher de que caixa o dinheiro ira sair, clicar no botdo “Inserir” e clicando no
botdo “Ok”, sistema mostrara o recibo dessa transacao.
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CARTTAS MATERITAL ELETRICO LTDA
CMF]  02252273000159

COMPROVANTE DE PAGAMENTO

MES REFERENCIA: DEZEMBRO/2015 DATA DO PAGAMENTO: 02/02/2016

FUNCIONARIO: CLAUDIO BARBOSA CARDOSO CPF: 00859758699
PROVENTOS

DATA VALOR DESCRICAQ 0BS5S

01/12/2015 1.800,00 SALARIO BASE SALARIO BASE CLAUDIO DEZ/

01/12/2015 -100,00 WVALES

TOTAIS SALARIO  1.800,00 WALES 100,00 A RECEBER  1.700,00

ASSINATURA DO FUNCIONARIO

VALES
DATA VALOR DESCRICAQ DOCUMENTO
05/01/2016 100,00 TESTE 0T-66597001-05/01/16

TOTAL DE VALES 100,00

Ja na aba “Histérico de Pagamentos”, ficarao registrada os pagamentos realizados a determinado
funcionario como “Vencimento”, o dia que estava agendado o pagamento, "Data Pagamento”, a data
em que foi realizado o pagamento, "Entrada”, o més em que se refere aquele pagamento,
"Descrican”, definicao do se trata o agendamento, “Proventos”, o valor do salario, “Vales”, o valor
dos vales feitos independentes se for apenas um ou varios. EX.: se constar apenas um sera apenas
seu valor, caso sejam mais de um sera a somatdria deles, “Valor Pago”, valor efetivamente pago ao
funcionario, “Documento”, numeracgao interna gerada pelo sistema, “Usuario”, quem realizou o
pagamento ao funcionario e “Caixa”, diz a origem que saiu o dinheiro no que se refere a Salario.
Também constara nesta tela a discriminacdo “Proventos” e 0s” Vales” referente ao més corrente.

Cadastro Prdximo Acerto Situagdo Financeira Historico de Pagtos . Funciondrios Geral Funciongrios Pagtos

Ano Referéncia 2015

Salario 1.700,00
Vencmento | oot Pagamento | Enrada | beseriglo | prowentos | Voles | vaorPano Documeno

d|0510112016 01/12/2015 SALARIO CLAUDIO REF. DEZ/2015 / PG. 142| 1.700,00 [SMEE6597001/201512

Proventos 1.800,00

Data Referéncia | Data P to Proventos Valor Descrigao
Posmw2016  Jozwzi0t6 |saLARIO BasE _ 1.800,00/SALARIO BASE CLAUDIO DEZ2015 |
Vales 100,00
Entrada |Vencimento |Data Pagamento Documento Valor Vir. Pago Descrigao Centro de Custos|Forma de Pgto. Usuario
ﬂUSJ'UﬂZMS |06/01/2016 |02/0212016 OT-66597001-05/01/16| 100,00] 100,00 TESTE / REC. 11016/000 VALES Carteira /ADMIN |

Clicando com o botao direito do mouse na parte superior da tela préximo da palavra salario, abrira
um novo menu para algumas alteragdes que possam ser feitas no pagamento como “Estornar esse
Pagamento”, caso o pagamento foi feito indevidamente o usuario poderd usar essa opcao, "Imprimir”,
imprimi um comprovante de pagamento, "Editar Impresso”, restrito ao uso do pessoal de informatica,
"Imprimir Resumo”, imprime um resumo do pagamento realizado, "Editar Resumo”, Também restrito
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ao uso do pessoal de informatica, e "Alterar Data de Pagamento”.

Cadastro Prdximo Acerto Situagdo Financeira Historico de Pagtos . Funciondrios Geral Funciendrios Pagtos
Ano Referéncia 2015

Salario 1.700,00

Datapagamento | Enrada | Descrigo | Prowentos | Vales | valorPago

Blosioz016 020212016 0111212015 |SALARIO CLAUDIO REF. DEZ12015 1 PG, 142 1.800,00] 100,00| 1.700,00|SM66597001/201512

Estornar este Pagamento

Imprimir
Ftarimpresze po ________|
Data éncia | Data Pag ] Proventos Valor Imprimir Resumo
¥0s/01/2016 [02i02/201 |SALARIO BASE [ 1.800,00 SALA

Editar Resumao

Alterar Data do Pagamento

Vales 100,00
Entrada |Venci to |Data Pag to| D it Valor Vir. Pago Descrigdo Centro de Custos|Forma de Pgto.| Usuario
»[05/01/2016 [06/01/2016 [02/0212016 | OT-66597001-05/01/16 100,00 100,00 TESTE / REC. 11016/000 [VALES [carteira [ADMIN \

Na aba “Funcionarios Geral”, como o préprio nome diz lista traz a relacao de todos os funcionarios da
empresa, e seus respectivos, setores, salarios, vales, saldo e Ultimos pagamentos. Essa tela foi
desenvolvida para dar uma visao melhor ao usudrio sobre sua folha de pagamento, em rela¢do a
busca de um funcionario especifico basta digitar no campo “Localizar Funciondrio”, que o sistema
automaticamente selecionara o funcionario desejado.

Cadastro Proximo Acerto Situagdo Financeira Histdrico de Pagtos Funcionarios Geral Funcionarios Pagtos

Localizar Funcionario

Fantasia
ADMINISTRACAD ‘ :
CAIXA ADMINISTRAGAQ 41.000,00 35,07 964,93 3,51%
CLAUDIO ADMINISTRAGAQ 1.800,00 0,00 1.800,00|02/02/2016 0,00%
FABINHO ADMINISTRAGAQ 100,00 0,00 100,00(03112/2015 0,00%
FERMANDINHO FRENTE DE LOJA 700,00 202,55 497 45 28,94%
FRANCIS ADMINISTRAGAQ 41.000,00 158,14 84186 15,81%
FULANG ADMINISTRAGAQ 880,00 0,00 880,00 0,00%
LuIs ADMINISTRAGAQ 1.000,00 0,00 1.000,00 0,00%
POLLYANA Funcbes 17,50 0,00%
SILVINHO FRENTE DE LOJA 1.300,00 0,00 1.300,00 0,00%

J& na aba “Funciondrios Pagtos” se divide em duas sub abas “Geral”, demonstra uma tela semelhante
a de “Funciondrios Geral” a diferenca esta em ela sé exibird o “Nome”, “Setor”, “Salério” e “Ultimo
Pagamento” ndo demonstrando os demais dados pertinentes a tela anterior, e “Relatério Salarios”
também se divide em trés sub abas “Contas”, “Salarios” e “Por Setor”. Em todas elas o usuario
devera escolher a data de “Inicio” e “Término”, tipo de data “Pagamento ou Entrada” e “Mostrar
somente Salarios” apds essa escolha o usuario devera clicar em “Aplicar”.
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Funcionarios Geral Funcionarios Pagtos

Préximo Acerto Histdrico de Pagtos

Cadastro
Geral | Relatdrio Salarios

Situacdo Financeira

Tipo de Data
Inicio Término  |02/02/2016 E“ | v Aplicar | ({5) Pagamento ) Entrada ‘ <':.':|
Contas \kSala’rios \Por Setor Mostrar Somente Saldrios:
| Conta Valor
b ADMIN 1.800,00

Nessa tela demonstra quais as possiveis contas saiu o dinheiro para o pagamento de funcionario, no
exemplo acima esta exibindo somente o caixa empresa, mas dependendo do tipo de data podera ser
apresentados mais caixas. Dando um duplo clique na conta apresentada ou clicando na aba “Salarios
a tela mostrara os detalhes da composicao salarial de cada funcionario cadastrado no sistema desde
gue 0 mesmo esteja com o status “Ativo” no sistema. Ex.: data de pagamento, data de entrada,
vencimento, nome, proventos, vales, valor do pagamento e etc..

n

Cadastro Proximo Acerto Histdrico de Pagtos Funciondrios Geral Funcienarios Pagtos

Geral | Relatdrio Salarios

Situagdo Financeira

Tipo de Data L . SEn
i s s ocalizar Funcionario
Inicio 01/12/2015 EI Término |02/02/2016 E" |‘/ Aplicar | [@' Pagamento () Entrada | =

Contas ari Por Setor ar Som

Data Pg. Entrada Vencimento Nome Proventos Vales Valor Pg. Espécie Setor

03M12/2015  |0112/2015 |01/01/2016  FABIO 100,00 0,00 100,00 DINHEIRO ADMINISTRACAD

402/02/2016  |0112/2015  |05/01/2016  |CLAUDIO 1.700,00 |DINHEIRO ADMINISTRACAD

Logo no aba “Por Setor”, ha possibilidade de o usuario ter um controle de sua folha por setor da
empresa (Ex.: Administracao, Empacotador, Limpeza, etc.), dividindo a tela em dois quadrantes, a
primeira denominada de “Setores” discrimina os setores da empresa e suas respectivas despesas
agrupadas pelo montante de funcionarios de cada do setor (Ex.: Administracao, seus respectivos
Rendimentos, salario familia, horas extras, etc.) ja o segundo quadrante chamando “Funcionarios por
Setor” demonstra quais sao os funciondrios sdo do setor selecionado no quadrante primeiro e os
dados pertinentes aquele determinado funciondrio.

O usuario podera navegar nesta tela clicando em cima do setor selecionado ou utilizar a seta para
cima ou baixo que sistema buscara automaticamente os funcionarios daquele determinado setor.
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Cadastro

Prdximo Acerto
Geral | Relatdrio Salarios

- . (Tipo de Data
Inicio |01‘,12‘{2015 E“ Término |02ﬂ]2‘{2016 | |‘/ Aplicar ‘ (@' Pagamento () Entrada

Contas Mostrar Somente Salarios

Situa¢do Financeira Histdrico de Pagtos Funciondrios Geral Funcionarios Pagtos

Setores
| setor |vir.Rendimentos |Vir. Descontos|Liquido a Receb OUTROS NEGATIVO OUTROS POSITIVO

SALARIO BASE
[ ADMINISTRAGAD | 1.900,00] -100,00] 1.800,00] |

1.900,00 -100,00 1.200,00 0,00 0,00 1€
<l
Data Pg. Entrada Vencimento HNome Vir. Rendimentos | VIr. Descontos | Liquido a Receber Espécie Setor

$|02/02/2016  |01/12/2015 |05/01/2016 |CLAUDIO 1.800,00 -100,00 1.700,00 DINHEIRO ADMINISTRACAD

03M12/2015 |0112/2015 |01/01/2016 |FABIO 100,00 0,00 100,00 DINHEIRO ADMINISTRACAD
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