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Cadastro de Funcionarios

Para que um controle de colaboradores seja eficiente faz-se necessario um cadastro aonde o usuario
preencha e entenda toda dinamica a ser utilizado do sistema, tornando-se uma poderosa ferramenta
de controle. Para entrar na tela Cadastros Funcionarios, o usuario devera acompanhar os seguintes
passos. (Gerenciamento —» Cadastro - Funcionarios).
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Para se cadastrar um novo funcionario, a primeira coisa a ser feita e ter em mdos o nimero de “CPF”
da pessoa a ser cadastrada.
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Ao clicar no botdo “Novo” o sistema disponibilizara uma nova tela a ser preenchida com o nimero de
“CPF” do funcionario.
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Apds o usuario clicar em “Ok”, o sistema liberara uma nova tela, aonde serao inseridos 0os campos,
“Codinome”, 0 nome a ser conhecidos pela empresa (primeiro nome),“Carteira de Trabalho”, “NIS /
PIS” (Nimero de Identificacao Social ou Programa de Integracao Social), “Data de Nascimento”, “Data
Admissao” quando o funcionario foi admitido pela empresa, “Nome”,” Sexo"”, "Estado Civil”, "Nimero
de filhos”,” Ultimo Exame Médico”, "Ultimas Férias”, "Setor” o setor da empresa que o funcionario vai
atuar, "Salario”, "Limite de vales” até quando de dinheiro estara a sua disposicao para eventuais

vales, "Dia do Pagamento”, "Centro de Custo” a que categoria estara vinculado seus proventos e
“Observacoes”.
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Ao Termino dessa etapa o sistema sugerira se deseja fazer o agendamento de salarios para
determinado funcionario, ficando a cargo do usuario se deseja ou nao, no nosso exemplo nao
agendaremos, mas pela frente faremos um agendamento de salario.
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Concluido esta etapa de cadastro o sistema habilitard os botdes de “Excluir”, para excluir o
funcionario cadastrado (Obs.: O sistema exibird uma mensagem se realmente deseja excluir o
funcionario) e “Alterar”, caso algum dado do funciondrio esteja cadastrado errado existe a
possibilidade de ser alterado. Esses dois botdes ficam ao lado do botao “Novo”, que foi usado para
cadastrar o novo funcionario.
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