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Controle de Cheques
Cheques
Cadastro do Cheque

Ao fazer um recebimento no sistema de um registro e selecionar a forma de recebimento CHEQUE A
VISTA ou CHEQUE A PRAZO sao solicitadas informacdes referentes ao cheque. Ao concluir o
processo o cheque ja se encontra cadastrado no sistema.

[ & Recebendo RS 180,90 = | B |
Espécie | Detalhes _ Valor Acréscimo
_DINHE[RD | 0,00 180,90 0,00 | |
CHEQUE A VISTA : 0,00 Data Depdsito [12/05/2016 B‘i —
VISA CREDITO ' 0,00 CMC7 [341067370330012175231295479724
"|VISA CREDITO POS | 0,00 Banco|341 BANCO ITAU S.A.
" |ACIEI CARD | 0,00, Agéncia|0673 Conta Corr. 55555
" |AMERICAN EXPRESS | 0,00/ N° Cheque 001217
' |amERICAN EXPRESS POS | 0,00 Emitente O PROPRIO
O .| Caixa |CAIXA EMPRESA [-] | # Inserir |
Subtotal Valor Minimo Resto Minimo Resto Maximo Troco m orherc
0,00 0,10 0,10 180,90 0,00 Bt
Total 180,90 ‘ x Cancelar‘ | v ; |

Para configurar quais dados que serao solicitados ao cadastrar um cheque basta configurar a forma
de recebimento (Gerenciamento - Cadastros » Formas de Recebimento).
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-

Cadastro das Formas de Recebimento/Pagamento

S

Descricdo

CHEQUE A PRAZO

Utilizar em

Ambos

-

Informar Data

Tipo de Vencimento

| N2 Dias 0

Taxa de Administracdo 0,0%

Exibir no Movimento de Caixa
Exigir Dados da Conta Corrente
[

Permitir Acréscimo no Valor

[ Permitir Parcelamento

Imprimir Recibo no PDY
[ | Baixa Automatica
Exigir N® Cheque
[] Permitir Troco
Exigir CMC7

Cartdo

=l

| M Cancelar | | W' Salvar |

Contas Intermediarias

Para realizar um controle de cheques de forma precisa o sistema disponibiliza ferramentas que
auxiliam o usudrio e o primeiro passo seria o cadastro das contas intermediarias que serao
responsaveis pela recepcdo dos cheques que vao cair na conta corrente principal.

Esta conta intermediaria ira guardar os cheques provisoriamente até que sejam realmente
compensados e transferidos para a contra corrente principal.

Para cadastrar a conta, basta ir em Gerenciamento —» Cadastros - Contas e Caixas.

Dades [ Movimento " Dados Conta Corrente " Cheques “(Movimento Ger. “(Bancos .
ipo

Conta/Caixa
[leanco o srasL
BANCO UNIBANCO ITAU T
CADXA EMPRESA
CAXA PDV
SANTANDER.

Descricio
BANCO DO BRASIL
Limite Contz Contibil

0,00

Saldo Atual

168.270,87

Observagdes

cia] | g Transt. Cx. POV

[ conta Custédia

Total: 167.420,87

|_Contas e Caixas

Clique no botao novo e preencha os dados:

* Tipo de Conta (No caso Conta Corrente)
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* Descricao (Descricao desejada para a Conta)
* Descricao Resumida (Descricao resumida desejada para a Conta)
* Opcao Custddia (Marque esta opcao para diferenciar esta conta de uma conta normal)

Conta ou Caixa [ﬁj

Tipo
CONTA CORRENTE E\

Descricdo
CONTA CORRENTE INTERMEDIARIA

Descricdo Resumida Limnite
CONTA CORRENTE INTERMEDIARIA 0,00

[¥] Caixa Custddia

Inicializacdo do Saldo da Conta
Saldo informado deve

Saldo Inicial se referir aos recursos
0.00 existentes no inicio do
dia de hoje

XCanceIar| |J Ok |

Movimentacao dos Cheques

Feito o procedimento acima, basta transferir os cheques que vao para o Caixa Empresa (se estiver
configurado desta forma) para a nova Conta Criada ou na hora de baixar o cheque selecione a conta
intermediaria criada.

Para Configurar uma Conta Padrao para os Cheques cairem (no caso a Conta Intermediaria), basta ir
em Gerenciamento - Configuracdo — Outras Configuracées e mudar duas configuracdes (1103 -
Detalhes dos Cheques no Fechamento de Turno “Selecione Sim” e a 2403 - Caixa Padrao para
movimentos de Cheques “Selecione a Conta Desejada”).

Se esta configuracao estiver apontando para o Caixa Intermediario, ndo sera necessario transferir
para ele, pois todos os cheques ja estarao neste local. Neste caso, o processo de transferéncia sera
feito no momento que o cheque for cair na conta principal.

Este processo de transferéncia ocorre em Gerenciamento - Cadastros —» Contas e Caixas, na aba
Cheques - Sub Aba Movimento.
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18:10

Dados \M ovimento \I\ \i Cheques \I\M ovimento Ger. \I\Ba ncos
Movimento \I\Depésitos \I\Paga mentos \I\Rela torio

- i - r — Tipo de Data Fator do Cheque
1n|C|0|12,-’D4,-’2016 E" Ierm|n0|12,-’04,-'2016 E" | v/ Aplicar | | = 1mpr|m|r| % Entrada " Vencimento|| & Recebido ¢ Pago

Fator do Cheque: Recebido
| Conta/Caixa |C'-'5t-| Saldo Mimero do Cheque l:l Tipo de Cheque
AIXA CHEQL | .90 * Todos ( AVista 1 Pré [] Mostrar Blogueados [_| Mostrar Conciliados
s bt k WSS Valor do Cheque I:I

|Sel.|Bqu.| Entrada | Venc. |Num.Cheque Valor Cliente | Banco |Doc.Compra| Emitente
2/0donteiia/ne 20 2020182 AMIG HOTEL LIBANCO ITAU S.A JCF04301568{0 PROPRIO
Conciliar Ctrl+Alt+C

Desconciliar Ctrl+Alt+D

Transferéncia entre Contas
Alterar Data de Vencimento
Bloquear Cheque
Desbloquear Cheque
Alterar Tipo de Cheque

Reapresentar Cheque(s)

Marcar todos os Cheques F9

Desmarcar todos os Cheques Shift+F9

O usuario terd como opcdo de busca para encontrar os cheques a serem transferidos, o intervalo de
Inicio e Término, ou seja, um espaco de dias que deseja ver quantos cheques estdo cadastrados no

sistema, podera também filtrar pela data de Entrada ou Vencimento do Cheque naquele espaco de

tempo que foi informado e clicar no botao Aplicar.

Outro tipo de filtro que podera ser usado seria 0 NUmero do Cheque (que localiza cheques daquele
numero informado naquele espaco de tempo), Valor do Cheque (que localiza cheques com o valor
informado naquele espaco de tempo), podera ser usado também o filtro Tipo de Cheque (dando as
opcoes de localizacao de Todos os cheques, A vista ou pré-datado).

Selecionando o(s) cheque(s) desejado(s) e clicando com o botdo direito do mouse abrira um menu
com as seguintes opgoes:

* Conciliar (Concilia o movimento do cheque)

* Desconciliar (Desconcilia o movimento do cheque)

* Transferéncia entre Contas (da conta em que o cheque esta atualmente para outra conta - no caso
a Conta Intermediaria criada)

* Alterar Data de Vencimento (o vencimento do cheque selecionado podera ser alterado caso seja
necessario)

* Bloguear Cheque (funcao utilizada para os cheques que foram retornados)

* Desbloquear Cheque (funcao utilizada para desbloquear os cheques que foram bloqueados)

* Alterar tipo de cheque (altera o tipo de cheque “a prazo” - “a vista”)

* Reapresentar Cheque(s) (Reapresenta o cheque na data informada)

* Marcar todos os Cheques (opcao para marcar todos os cheques apresentados na tela e esta funcao
pode ser acessada pela tecla “F9” também)

» Desmarcar todos os Cheques (opc¢do para desmarcar os cheques selecionados na tela e esta funcdo
podera ser acessada pela tecla “Shift+F9”)

Para transferir o cheque para a Conta Intermediaria criada (ou para a Conta Principal), depois de
selecionar o(s) cheque(s) e clicar com o botdo direito (selecione a opcao Transferéncia entre
Contas), o sistema pedira data de transferéncia (quando os cheques foram mandados para a conta)
e logo em seguida pedira a conta que deseja transferir.
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r@ Transferéncia | =] | =] |i“3-l1

Conta Destino
(CONTA INTERMEDIARIA -]

b4 Cancelar| |.,i' Ok |

e

Depois de escolher a conta o sistema mostrard uma mensagem perguntando se deseja Alterar Data
da Compensacao, ou seja, se deseja alterar os vencimentos dos cheques que estao sendo
transferidos (Se “Sim"” aparecera uma tela pedindo a nova data).

rlfn::unfir-'n &Jw

'6' Alterar Data da Compensagdo?

Mo Cancel

.

Feito este procedimento, o cheque estara na Conta Intermediaria (ou na Conta Principal). Quando os
cheques cairem na conta principal, basta realizar o procedimento igual foi feito anteriormente,
selecionando no final a conta de destino.

Na transferéncia entre contas o sistema lancara registros na conta de origem para efeito de rastreio
do cheque.

Serao feitos 2 langcamentos:

1. Na data de entrada do cheque
2. Na data de saida do cheque (Data de Transferéncia)

Dados | Movimento \Dados Conta Corrente \I\Cheques \I\Movimento Ger. \I\Bancos
Tnicio 12{04,’20165 Iérmin0|12,.f04,-f2016 E| | v Aplicar | |,_3 1mprimir| | Lancar | ["] Mdo Mostrar Estornos [v] N3o Mostrar Registros Nulos
| pata | Hora | vir. crédito | vir.Débito | saldo | Doc. | Descrigéo
11/04/2016 59.591,95 SALDOANTERIOR
12/04/2016 | 12/04/2016 10:43:58 180,90 59.772,85|REC. 3148061/001|TRANSF. CHEQUE ENT. - REC. BRAMIG

M| 12/04/2016 | 120412016 10:45:31 180,90 59591,95 REC. 3148061/001 TRANSF. CHEQUE CX. CEF (CUSTODIA) - REC. BRAMIG

No exemplo acima foi feito um lancamento de entrada e outro de saida informando o destino do
cheque.

Com o que foi explicado, o usuario conseguira controlar a conta principal bancaria sem problemas,
pois 0s cheques s0 irao cair quando o usuario transferir para a conta.

Reapresentacao de Cheques

A reapresentacao de cheques foi criada com intuito de auxiliar os usuarios a fazer a reapresentacao
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de cheques quando necessario. Este processo de transferéncia ocorre em Gerenciamento -
Cadastros - Contas e Caixas, na aba Cheques.

Para reapresentar os cheques, depois de selecionar os cheques e clicar com o botao direito (selecione
a opcao Reapresentar Cheque(s)), o sistema pedira a data de reapresentacao (quando os cheques
serao reapresentados - a data de vencimento dos cheques sera alterada) e logo em seguida pedira a
data de estorno (a data que o cheque saiu da conta).

Neste processo o sistema lancgara registros na conta para efeito de rastreio do cheque.
Serao feitos 2 langamentos:

1. Na data de entrada do cheque
2. Na data de saida do cheque (Data de Estorno)

Dados ‘| Movimento \kDast Conta Corrente \k{:heques \I\Movimento Ger. \Bancos

Inicio 10,’04,’2016@ Iérmin0|12,.fﬂ4,-‘2016 EH [« Aplicar | | =y 1mprimir| | Langar | [] N3o Mostrar Estornos [+] N3o Mostrar Registros Nulos

pata | Hora | vir. crédito | vir.pébite | saido | Doc. | Descriio

[09/04/2016 173.928 24 SALDO ANTERIOR
_[10/04/2016 | 04/03/2016 11:48:43 537,95 174.466,19| REC FCH.CX_2147|FECH. CX REC. CHEQUE PRE 02/03/16 - MARIA
| [10/04/2016 |12/04/2016 10:55:38 241,74 174.707,93|REC. 3148062/001|REAFR. CHEQUE ENT. - REC. LOTERIA
[11/04/2016 | 15/03/2016 14:10:12 808,01 175.515,04| REC FCH.CX. 3147 TRANSF. CHEQUE ENT. - FECH. CX. REC. CHEQUE PRE 14/03HMi
_[11/04/2016 | 11/04/2016 14:27:09 808,01 174.707,93 REC FCH.CX 3147 TRANSF. CHEQUE CX. CEF - 0121 - 180-8 - FECH. CX. REC. CHE
L 12/04/2016 |12/04/2016 11:11:58 241,74 174.466,19|REC. 3148062/001 |REAPR. CHEQUE EST. - 13/04/2016 - REC. LOTERIA

No exemplo acima foi feito um langamento de entrada e outro de saida no dia que foi informado o
estorno (os registros serdo pintados de amarelo).
Relatério dos Cheques

Os Relatérios se encontram em Gerenciamento —» Cadastros — Contas e Caixas, na aba Cheques.
Nesta tela destacamos:

* Aba Movimento (responsavel pela manipulagao dos cheques)

* Aba Depésitos (cheques depositados em contas correntes - exceto os que estao no Caixa Empresa)
* Aba Pagamentos (cheques de terceiros que foram usados para pagamentos de contas da empresa)
* Aba Relatério (podemos ver um histérico do cheque na empresa e um relatério de cheques
estornados)

Na aba Relatério, para visualizar os dados de um determinado cheque basta colocar o nimero do
cheque ou o seu valor e depois clicar em Localizar.
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Dados \Mw‘lmento \Dados Conta Corrente W Ch. \k“ imento Ger. \k"
Movimento \]\Depésitos \kPagamentos \ Relatério
Por Cheque \kEstornados

— Fator do Cheque =
Nimero do Cheque |850733 Valor do Cheque‘ U,UU| | ¢ I__ucalizar| ‘ & Imprimir | & Recebido ( Pago [[] Mostrar Somente Chegues do Ano (Dt. Entrada)
Fator do Cheque: Recebido

Cliente Cheque 1de 1
| |

Valor ] Entrada Cliente Agéncia
241,74 |10/04/2016 |LOTERIA SAO JOSE LT|BANCO DO BRASIL S 40308

Niim. Chg. Venc. Doc.Compra | Emitente |Fech.Cx.

13/04/2016 |cF033352100 |O F'F\;\r\r\(rJ = lom
Detalhes Financeiros...

Detalhes da Movimentagdo de Cheque...

m

Historico do Cheque nas Contas

owamatora | o | comhmgs | Commaua | usuano oot ranst] 7
12/04/2016 11:11:58 |REAPRESENTAGAO |CAIXA CHEQUE (CUSTODIA)  |CAIXA CHEQUE (CUSTODIA)  |ADMIN 113/04/2016 =

[4(12/04/2016 10:55:38DEF'CJSFFO CAIXA CHEQUE (CUSTODIA) CAIXA CHEQUE (CUSTODIA) ADMIN

Historico de Datas do Cheque

Data Austoi 5
4/10/04/2016 ADMIN 12/04/2016 10:55:38
13/04/2016 |ADMIN |12/04/2016 11:11:58

Na primeira parte sao listados os cheques que foram encontrados e informacdes relativas ao registro.

No Histdrico do Cheque nas Contas é mostrado toda as operacdes realizadas com o cheque dentre as
quais destacamos:

* Deposito (Entrada do Cheque no Sistema)

* Transferéncia (Transferéncia do Cheque entre contas, neste caso mostrando a conta antiga e atual
e sua data de transferéncia para o banco)

* Custodia (O cheque se encontra em uma caixa custodia)

* Pagamento (O cheque foi usado para um pagamento)

* Estorno (O cheque foi estornado)

* Blogueio (O cheque foi bloqueado)

* Desbloqueio (O cheque foi desbloqueado)

* Reapresentacao (O cheque foi reapresentado, onde a data de transferéncia corresponde a data de
reapresentacao do cheque)

Em Histdrico de Datas do Cheque sao mostradas informacdes referentes a alteracao das datas do
cheque nas contas do sistema.

Nesta tela também temos informacdes relativas aos Detalhes Financeiros do cheque (botdo direito
em cima do cheque) que nos mostraria qual conta originou o0 mesmo.
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18:10
F b |
{8 Detalhes Relatério L= | & e
RELATORIO DETALHES FINANCEIROS
| [Cheque N° 001217 - Entrada 12/04/2016 - Venc. 12/04/2016 - Valor 180,9 H
Entrada |Vencimento Fantaszia DiC Valor Valor Pago |PG| Data PG Descrigé »
M|04/02/2016 | 05/03/2016 |BRAMIG C 180,90 180,90 W [12/04/2016 |[FECH CX043 "ONLINE
™ r
Data Dep. Caixa Valor Espécie Fator Hum. Chg. -
M| 12/04/2016 |CEF 1808 - CUSTODIA 18U,QU!CHEOUEAPRAZD RECEBIDO |001217 REC. ELRAMIG|;
15
EH - r
‘@ I.mprimir‘ |ﬁ Fechar |

Outra opcao seria Detalhes da Movimentacao do Cheque (botao direito em cima do cheque) que
mostraria sua movimentacao entre contas e questdes de reapresentacao.

F A
{8 Detalhes da Movimentagio do Cheque Ii@g

Cheque N° 001217 - Entrada 12/04/2016 - Venc. 12/04/2016 - Valor 180,9 - BRAMIG
| Caixa [ Tipo Operagio | Data | Tipo

L4|CAIKA CHEQUE Transferéncia 12/05/2016 |Entrada
CAIXA CHEQUE 12/05/2016 |Sa|‘da
CONTA INTERMEDIARIA 12/04/2016 Entrada
COMTA INTERMEDIARIA 12/04/2016 |Saida

CEF (CUSTC')DIA} 12/04/2016 |Entrada

180,90 [TRANSF. CHEQUE ENT. - REC. BRAMIG
180,90 TRANSF. CHEQUE CX. CONTA INTERMEDIAF
180,9[]|TRANSF_ CHEQUE ENT. - REC. BRAMIG
180,90 TRANSF. CHEQUE CX. CEF (CUSTODIA) - RE
180,90IREC_ BRAMIG

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia
Status Atual

m

4 |:| b
‘@ _1mprimir| |H FEechar |

Lancamento de cheque devolvido

Foi criada a possibilitade de devolver cheques no sistema e para isto basta ir em Gerenciamento -
Cadastros = Contas e Caixas (Aba Cheques - Movimento), selecionar o cheque que deseja devolver e
clicar com o botao direito do mouse selecionando a opcao Devolucao.
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Dados ‘LMwimento \Dados Conta Corrente \{ Cheques \Mmrimento Ger. \I\Baneos
i | Depdsitos "L | Relatérios

o i - —— Tipo de Data Fator do Cheque
1.mc|0|011’02{2019 - ‘Iermmu‘ﬂlfﬂzﬂﬂlg - | v Aplicar | | &b Imprimir @Entrada  OVendmento  ®Recebido (O Pago
Fator do Cheque: Recebido

Conta/Caixa v Cust. »  Saldo ~ Mimero do Cheque I:l Tipo de Cheque i Mostrar ] Coniliar com Datas
CAIXA EMPRESA ‘ o | 3.471,00 s e l:l @Todos (OAVista (OFré @® Todos O Conciliades (' Ndo Conciliades [] Mostrar Blogueados
JcHEQUE | = |
Sel. + Blog. « Entrada - Venc. + Num.Chegue - Valor - Cliente - Banco + Doc.Compra « Emitente -
| 101/02/2019 112/03/2019 |98 | 371,64/ DAIANE |BANCO ITAU 5.A/000000103 |0 PROPRIO
I 0303201900y v SoHPUGE0091CDEL
O | 01022018 |13/03/2019 | 00001¢ enctiar A CO ITAU § A CHPO000166CF PRIMO
0 | 101/02/2019 11310312019 |00001¢ i s CirAID oo AU S.A] CHPO0OD164CF|NE

Transferéncia entre Contas
Alterar Data de Vencimento
Bloquear Cheque
Desbloquear Cheque
Alterar Tipo de Cheque

Reapresentar Cheque(s)

Devolugio
Marcar todos os Cheques F9
Desmarcar todes os Cheques Shift+Fg

Sera pedida a data de devolucdo e ap6s a conclusao do processo sera lancado um agendamento
financeiro na data informada para o cliente.

Se desejar visualizar os cheques devolvidos, basta ir na aba Relatdrios - Devolvidos da tela em
questao.

Dados “.Movimento “.Dados Conta Corrente | Cheques . Movimento Ger. “.Bancos
Movimento " Depésitos "LP tos | Relatorios

Por Cheque \KEstornados \Por Cheque Estornado \{ Devolvidos

Dt. Dev. Tnicio[27/06/2019 | ~ | Término[27/06/2010] | [ Aplicar | [ 1mprimir |

Cheques Devolvidos

DataDev. ~ Entrada - Num.Cheque ~ Valor ~ Cliente - Usuario ~ Agéncia ~ Conta ~ Banco ~ Documenta = A
27/06/2019 14:35:101/02/2019 98 \ 371,64 | DAIANE |ADMIN |a114 10852 |BANCO AU S.A.  DVCO00000103
1927/06/2019 14:35.101/02/2019 0850097 686,84 Excluir Devolugio (B13JADMIN 4217 15535 BANCO DO BRASIL S ADVCCHP0850097

]

Agendamento da Devolugio

Referéncia - Vencimento - Fantasia - DIC = Valor ~ \ValorPago - PG w Data PG - Descrigio + Documen A
¥ 27/06/2019 |27/06/2019 |DELCI lc | 686,84 | O |DEVOLUGAC DE CHEQUES - FECH CX3 - 01/02/18 (DVCCHPO

Total Cheques Devolvidos 1.058,48

Contas e Caixas

From:
http://wiki.iws.com.br/ - Documentacao de software

Permanent link: [x]
http://wiki.iws.com.br/doku.php?id=intellicash:manuais:controle_de_cheques&rev=1562087414

Last update: 2019/07/02 18:10

Documentacao de software - http://wiki.iws.com.br/


http://wiki.iws.com.br/
http://wiki.iws.com.br/doku.php?id=intellicash:manuais:controle_de_cheques&rev=1562087414

	Controle de Cheques
	Cheques
	Cadastro do Cheque
	Contas Intermediárias
	Movimentação dos Cheques
	Reapresentação de Cheques
	Relatório dos Cheques
	Lançamento de cheque devolvido

