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Pagamento de Salarios de Funcionarios em
Lote

O Intellicash permite realizar pagamentos de funcionarios em lote. Essa funcionalidade permite que
usuario realize os pagamentos dos funcionarios da empresa com um Unico arquivo.

O arquivo

0 arquivo a ser importado devera ser Excel. A planilha devera ter como padrao a primeira coluna
com o CPF do funcionario, as demais colunas deverao conter os proventos do funcionarios, conforme

a imagem abaixo.

A B C D | E F G H 1 ] K L M
1 |CPF NOME SALARIO BASE SALARIO FAMILIAS HORAS EXTRAS DOMINGOS HORAS FALTOSAS INSS AJUDA DECUSTO VALES IRRF
2 | 10546846696 ANGELO 1.431,00 10,00 50,00 10,00 114,48 500 256,95 10,00
3 | 13718731606 EDUARDO 1.108,00 15,00 45,00 30,00 88,64 10,00 72,39 8,00
4 70513349642 MARCO 1.500,00 25,00 500,00 50,00 40,00 150,00 300,00 100,00 54,00
3

Pagamento de Funcionarios em Lote

Para comecar a utilizar esta funcionalidade o usuario devera ir em Gerenciamento -» Cadastro -
Funcionarios -» aba Pagamento em lote, nela o usuario devera clicar no botdo Importar arquivo.
Com ele acionado abrird uma interface para que seja inserida data relativa ao més em que serd

realizado o pagamento.

i Nova Data — O >

pata |01/22019 - |

|x Cancelar| |ul" Ok |

Essa data é referente ao més a ser pago. Ex. més de Fevereiro

Apoés a escolha da data referéncia o usuario importara o arquivo excel para que o sistema possa
realizar a associacao dos proventos constante no arquivo com os cadastrado no sistema.
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Associacao de proventos

A associacao se dara pelo nome do provento. Sendo que quando o provento do arquivo € igual ao
cadastrado no sistema o sistema mostrard uma mensagem informando que Existem coincidéncia
entre nomes de proventos com o arquivo importado. Deseja Associar?, neste caso se o optar
por sim o sistema automaticamente fara esta associacao. Caso contrario o usuario fard associacao
manualmente.

¥ Pagamento de Saldrios em Lote = O x

Ref. 2/ 2018

Associagdo de Proventos

Proventos Planilha
(3 ADICIONAL PERICULOSIDADE
SALARIO FAMILIA MOME
ARREDOND PROVENTD DE FOLHA SALARIO FAMILIAS
CONTRIB CONFEDERATIVA . HORAS EXTRAS :
L LS

SALARIO BAS SALARIO BAS

O usudrio podera realizar a associacao ou desassociacao pelos botdes centrais da interface

Para realizar a associacao basta o usuario verificar os proventos que estao no sistema e associar aos
que estao na planilha. Caso exista algum provento que contenha na planilha e nao consta no sistema
0 usudrio podera cadastra-lo na opcao Novo Provento clicando com o botao direito do mouse nos
proventos listado no sistema.
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38 Pagamentd \*ﬁ Tipos Proventos - d >
_ Proventos - Fator Pos... - Regular - Centro de Custo
Aot o b -——
Proventas 2| ADICIOMAL PERICULOSIDADE [ [ ] OUTROS
3| SALARIO FAMILIA ] PAG COLABORADORES
DI'DNA 4 ARREDOMD PROVENTO DE FOLHA ] DUTROS
g 5 CONTRIB CONFEDERATIVA W O DUTROS
ARREDC 6 ARREDOMD DE DESC DE FOLHA [l O OUTROS
Eh.IE TINS5 n W OUTROS
8 HORAS FALTOSAS n [ AClassificar
7 9 AJUDADE CUSTO N OUTROS
10| DOMINGOS E FERIADOS O PAG COLABORADORES
11 ARREDOMD DESCOMNTO FERIAS | [l OUTROS
» 12|HORAS EXTRAS [l PAG COLABORADORES
16 QUEBRADE CAIXA ] OUTROS
17| QUEBRADE CAIXAF ] ] OUTROS
18 |VALES ] ] OUTROS C.CUSTO
19/ IRRF ] ] OUTROS C.CUSTO y
< >
| o Excluir | |,’ Alterar | | [ Movo | | B2 Fechar ‘

Apoés concluida a associacao dos proventos o sistema importara para interface todos os funcionarios
com seus respectivos proventos.

Ajuste de Salario e Vales

Com a interface ja carregada o sistema mostrara os funcionarios com seus proventos a serem pagos.
Como apresentado na imagem a seguir.

Localizar "\ Cadastro ", Préximo Acerto Situagéo Financeira Histérico de Pagtos Funcionarios Geral Funciondrios Pagtos | Pagamento em Lote
Pagamento Ref: Fevereiro

sel. - FUNCIONARIO -~ DATA ~ SALARIOBASE ~ SALARIOFAMI. v HORASEXTRAS ~ DOMINGOSE FERIA.. v HORAS FALTOS... v INSS ~ AJUDA DE CUSTO = VALES - IRRF - TOTAL  ~

EDUARDOACOUGUE 01/02/2019 1.108,00 15,00 45,00 30,00 0,00 88,64 10,00 75,39 8,00 1.035,97

4.039,00 50,00 595,00 90,00 40,00 353,12 315,00 43234 72,00 419154 v

Caixa ~| Dt Pag. ~ | APagar 4.191,54 E Pagar

Funcionarios

No primeiro registro vimos que ao carregar o arquivo nao mostrou alteracao na cor e nem apresentou
o campos Sel. marcado no registro. Isso significa que o salario base e o vale que constava no arquivo
apresentavam valores iguais ao do sistema, nao necessitando de qualquer tipo de ajuste. No segundo
€aso, o registro apresenta a cor vermelha mas o campo Sel. permanece desmarcado, significando
gue apenas o salario ndo possui alteracao em relagao ao sistema mas o valor do vale nao bate com o
sistema para tal caso basta dar dois cliques no registro e selecionar os valore(s) do(s) vale(s) a ser
descontado.
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‘éﬁ Ajuste de Salario e Vales

a

GABRIEL

*

Sal. Arguivo 504,00 Sal. Sistema 504,00
Vales
Disponiveis Selecionados
BX - Vales - ~ BX - Vale - Des A
I 129.90FECl » [ | |
Ajustar Vales |
| 129,90 v 0 v
£ > £ >
Val. Arguivo 256,95 w Ok

No ultimo caso verificamos que a cor do registro esta vermelha e o campo Sel. esta marcado. Isso
demonstra que o salario base e o vale do arquivo divergem do sistema. Para tal ajuste o usuario
devera ajustar os dois casos dando duplo clique no registro.

‘Qﬁ Ajuste de Salario e Vales

Sal. Arquivo

Disponiveis

1.500,00

|

Sal. Sistema 1.008,00

@ Ajustar Saldrio Pelo Sistema
#  Ajustar Saldric Pelo Arquivo

Selecionados

LUCAS ACOUGUE

x

BX Vales v A BX~ Vale - Des A
3 272|FEct » [ | |

6.90FECI

5.21|FECI

R AGIFFEM

Ajustar Vales |

127,83 FELI

18,69 FECI

| 210,83 v 0 v

£ > £ >

Val. Arquivo 100,00 v Ok
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Neste caso o usuario podera ajustar pelo que veio no arquivo ou que esta apresentado pelo sistema.
Nos casos em que o0 usuario ja sabe que ha divergéncia de valores de salarios e tenha a convicgao
que o arquivo esteja certo, ele podera clicar na tela principal que lista todos os funcinarios e utilizar a
funcao Ajustar Salario pelo Arquivo (botdo direito da interface) que o ajuste de todos os
funcionario que estao selecionados.

No caso de ajuste de vale para que nao haja divergéncia de valores o usuario devera ajustar pelo
menos um dos varios valores apresentado pelo sistema.

Pagamento dos Funcionario

Para efetuar o pagamento nao devera existir nehuma divergéncia de valores ou seja 0s registro
deverao estar com a cor padrao do sistema, em seguida o mesmo devera selecionar a qual caixa
devera sair o dinheiro para o pagamento, o dia que sera pago e clicar no botao Pagar. Realizado esse
procedimento o sistema apresentard mensagem informando que a operacao foi realizada e em
seguida ird perguntar se deseja imprimir o comprovante de pagamento.

Caso exista alguma divergéncia em que o usudrio ndo consiga solucionar ele podera utilizar da funcao
Excluir Funcionario (botao direito da interface) da lista e realizar o pagamento manualmente.
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