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Cadastrar Conveénios

Esta ferramenta foi criada para cadastrar os convénios da empresa e também visualizar seu histérico
financeiro de uma forma mais rapida.

Para abrir esta ferramenta basta entrar no menu em:

Gerenciamento—~Cadastros—Convénios

Ao clicar nesta opcao aparecera a seguinte interface:

Cadastro

A aba "Cadastro” tem a funcao de cadastrar, alterar ou excluir convénios;

° )
‘ ws - x
Bem vindo ADMIN, vocé esta conectado em

Cadastro \k \I\ Lotes dos Convénios \I\ Caixas dos Convénios \I\

Empresa ‘ ‘

Endereco ‘ ‘

CPF/CHP | | Tipo | - Conta Contabil

Cddigo ‘ |NomelR.S.‘ |

Fantasia ‘ Dia da Fatura‘ ‘
_T\po Eelesdin ~ B B Dia para 0 crédite ou ndmero de dias apds o :I
() No dias apds o débito ) Lotes () Pedir Data () Clientes débito para integralzacdo do crédito

Taxa Adm.l:l Forma de Cobranga [] Baixa Automética

Caixa ‘ E“

Status

| | | [2_tow |

Na parte inferior ha alguns botdes:

- Novo para cadastrar um novo convénio e ao clicar neste botdo aparecera a seguinte tela:
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Inserir Novo/Alterar - Convénios X
Empresa | | | ¢ Excluir | | @ Atterar| [ () nNovo |
Enderego |

CPF/CNP) | | Tipo | -]

Nome/R.S. |

Tipo de Crédito Dia para o crédito ou nimero de

|
|
Fantasia | | Dia da Fatura I:I

dias apds o débito para
integralizacao do crédito

Taxa hdm.l:l Forma de Cobranga | E"
| (-]

(*) Mo dias apds o débito ) Lotes ) Pedir Data ) Clientes

|X Cancelar| |..i" Ok |

Nesta tela a primeira coisa a se fazer é preencher o campo CPF/CNPJ para poder prosseguir com o
cadastro, caso o CPF/CNP) digitado no campo nado esteja cadastrado no sistema, o préprio sistema
envia uma mensagem para um rapido cadastro:

Confirm ot

Apds clicar no botao sim para confirmar aparecera a seguinte tela:

w8 Inserir Novo/Alterar - Agentes — O X

Tipo | j|

Nome/R.S.

Fantasia

CPF/CNFJ

b4 Cann:elar| |yi" Ok |
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Nesta tela basta preencher os botdes corretamente e apds isso clicar no botdo "Ok” para confirmar
ou se desejar "Cancelar” para cancelar a operacao.

Apds selecionado uma empresa basta continuar o preenchimento do cadastro dos demais campos
para prosseguir. Apds isso ha os botdes ok para cadastrar o novo convénio e cancelar para cancelar e
fechar esta operacao.

- Alterar: Para alterar os dados do convénio. Ao clicar nesta tela aparecera a mesma interface do
botdo "Novo”

- Excluir: Para excluir um convénio selecionado;

- Localizar para localizar um convénio ja cadastrado. Ao clicar neste botdo aparecera a seguinte
interface:

e - O X
Mome, Documento [ | Mostrar todos Convénios
| Nome |FI.J| Fantasia/Apelido | Documento 2
[ 2
L
Menhum Registro | 2 Cancelar | | W Ok

Nesta tela hd o campo de texto a pesquisar um convénio, por nome ou documento. Ha também a
opcdo de marcacao "Mostrar todos os convénios” que ao marcar ela lista todos os convénios
cadastrados.

Apos localizado um convénio basta clicar no botdo ok para confirmar. Apés isso os dados do cadastro
estarao preenchidos.
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‘ ws - x
Bem vindo ADMIN, vocé estd conectado em
TESTE CREDITO
Cadastro \]\Histn'ricn Financeiro \l\ Lotes dos Convénios \kca\xas dos Convénios \l\
Empresa |[EMPRESA DE TESTES ‘
Enderego ‘ ‘
CPF/CNP) [33454864000132 | Tipo |cARTGES =] Conta Contbil
Cidigo | 24480829001| Nome/R. 5. [TESTE CREDTTO |
Fantasia |TESTE CREDITO Dia da Fatura | 10]

Tipo de Crédito

() No dias apds o débito (O Lotes (O PedirData () Clientes
Taxa Adm. 2,12%| Forma de Cobranga DEPOSITO EM CONTA [~ [ Baixa Automtica
Caa  |CATXA EMPRESA -]

Status ATIVO

Dig para 0 crédito ou ndmero de dias apds o
débito para integralizacdo do crédito Ijl

“¢ Localizar

| & Bxcluir | ‘,’ Alterar | |D Hovo ‘

Cadastro de Convénios

Apods localizado um convénio os botdes “alterar” e “excluir” estao habilitados no sistema, e ao clicar
no botdo alterar aparecera a mesma interface para criacao de um novo convénio, e ao clicar no botdo

excluir aparecera a seguinte mensagem:

Confirm

Excluir este Registro 7

Cancel

Ha as opcdes "Sim”, "Nao" e "Cancelar’ para esta operaca

Historico Financeiro

0.

Esta tela mostra toda a movimentacao financeira de um convénio diariamente, mostrando no grid os

dias e seus detalhes:
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° Intellicash 3. 0.139 -=0o
VII ne, x
it Bem vindo ADMIN, vocé estd conectado em

Cadastro Caixas dos Convénios
e uma coluna para cd para aqrupal pelo res pecn /O CEMPO
—
! CH CX 2 4 6 7 - CARRTAO - 21/ f03/16 / REC. 43993/000
21/03/2016 0,00 39,05 21.047,58 0,00 20/04/201 FECH CX 5 — CARTAD — 21/03/16 / REC. 43984/000 =
21/03/2016 0,00 39,05 21.086,63 0,00 20/05/201 FECE CX 5 - CARTAC - 21/03/16 / REC. 43985/000
21/03/2016 0,00 39,05 21.125,68 0,00 19/06/201 FECH CX 5 - CARTAC - 21/03/16 / REC. 43996/000
21/03/2016 0,00 0,00 21.037,99 87,69 21/03/201 FECH. CX. REC. CARTAO 22/12/15 - VISA CREDITC REF. DOC REC. 38¢
21/03/2016 0,00 0,00 20.801,72 236,27 21/03/201 FECH. CX. REC. CARTAO 20/02/16 - VISA CREDITO REF. DOC REC. 423
21/03/2016 0,00 0,00 19.190,46 1.611,26 21/03/201 FECH. CX. REC. CARTAO 21/03/16 - VISA CREDITC REF. DOC REC. 43¢
22/03/2016 0,00 1.882,64 21.073,10 0,00 22/03/201 FECH CX 2 3 4 5 6 7 — CARTEO - 22/03/16 / REC. 44012/000
22/03/2016 0,00 34,68 21.107,78 0,00 21/04/201 FECH CX 4 — CRRTAO — 22/03/16 / REC. 44013/000
22/03/2016 0,00 34,68 21.142,46 0,00 21/05/201 FECH CX 4 — CARTAD — 22/03/16 / REC. 44014/000
22/03/2016 0,00 34,70 21.177,16 0,00 20/06/201 FECE CX 4 - CARTAC - 22/03/16 / REC. 44015/000
22/03/2016 0,00 0,00 20.663,92 513,24 22/03/201 FECH. CX. REC. CRRTAO 23/12/15 - VISA CREDITO REF. DOC REC. 38¢
22/03/2016 0,00 0,00 20.485,13 168,79 22/03/201 FECH. CX. REC. CARTAO 22/01/16 - VISA CREDITC REF. DOC REC. 401
22/03/2016 0,00 0,00 20.369,88 125,25 22/03/201 FECH. CX. REC. CARTAO 21/02/16 - VISA CREDITO REF. DOC REC. 42%
22/03/2016 0,00 0,00 18.487,24 1.882,64 22/03/201 FECH. CX. REC. CARTAO 22/03/16 - VISA CREDITC REF. DOC REC. 44(
23/03/2016 0,00 2.038,85 20.524,09 0,00 23/03/201 FECH CX 2 4 5 6 7 8 — CARTED - 23/03/16 / REC. 44032/000
23/03/2016 0,00 70,22 20.594,31 0,00 22/04/201 FECH CX 8 - CARTAO - 23/03/16 / REC. 44033/000
23/03/2016 0,00 70,22 20.664,53 0,00 22/05/201 FECH CX 8 — CARTAD — 23/03/16 / REC. 44034/000
23/03/2016 0,00 70,22 20.734,75 0,00 21/06/201 FECE CX 8 - CARTAC - 23/03/16 / REC. 44035/000
23/03/2016 0,00 0,00 20.230,69 504,06 23/03/201 FECH. CX. REC. CARTAO 24/12/15 - VISA CREDITO REF. DOC REC. 38¢
23/03/2016 0,00 0,00 19.871,89 358,80 23/03/201 FECH. CX. REC. CARTAO 23/01/16 - VISA CREDITC REF. DOC REC. 401
23/03/2016 0,00 0,00 19.783,54 88,35 23/03/201 FECH. CX. REC. CARTAO 22/02/16 - VISA CREDITO REF. DOC REC. 424
23/03/2016 0,00 0,00 17.746,69 2.036,85 23/03/201 FECH. CX. REC. CARTAO 23/03/16 - VISA CREDITC REF. DOC REC. 44(
24/03/2016 0,00 2.908,80 20.653,29 0,00 24/03/201 FECH CX 2 3 4 5 6 7 — CARTED - 24/03/16 / REC. 44053/000 v
Cadastro de Convénios -
- Faturado é o saldo atual da conta;
- Valor faturado é o recebimento de um convénio, que tem fator positivo;
- Vir. Pago é o pagamento de um convénio, que fator negativo;
4 ~ n Foy g /] n 4 H n H e
Nesta tela ha os botdes de "Inicio” e "Término” para determinar um periodo de datas a ser
pesquisado o histérico financeiro de um convénio além do botao "Aplicar” para realizar a pesquisa.
L N -
otes dos Conveénios
o
Esta tela serve para cadastrar os lotes dos convénios.
® Intellicash 3.0.139 S ]
\/ /A o x
Bem vindo ADMIN, vocé esta conectado em

Cadastro Histdrico Financeiro Lotes dos Convénios Caixas dos Convénios

Convénio Tipo de Lote

[ | K

Inicio Término Intervalo

Lotes dos Convénios

4| TESTE CREDITO
TESTE CREDITO
TESTE CREDITO

INTERVALD

Cadastro de Convénios .~
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Nesta tela ha os seguintes campos:

- Convénio: Deve escolher qual convénio ird cadastrar os lotes;
- Tipo de Lote: Deve informar qual o tipo de lote ira utilizar;
1. Dias da Semana;
2. Intervalo;
Inicio e Término: Deve informar qual o intervalo dos lotes;
1. Dias da Semana: Em caso de dias da semana é necessario informar qual dias da semana
iniciara um lote, e, em qual dia da semana se encerrara o lote;
2. Intervalo: Em caso de intervalo é necessario informar o dia do més que iniciara o lote, e, em
qual dia se encerrara o lote;
Intervalo: Neste campo é onde sera informado qual o intervalo de dias ap6s encerramento do lote,
ird receber do convénio;
- Ok: Para inserir as informacodes no sistema;

Para excluir algum item selecionado basta clicar sobre um lote com o botao direito e aparecera a
opcao "Excluir”;

Caixas Dos Convénios

Esta aba tem a funcao de selecionar um convénio e direciond-lo a sua movimentacao financeira para
um Caixa da Empresa;

[ ] 1sh 3.0.139 =m0
A ) ws - x
¥ Bem vindo ADMIN, vocé esta conectado em
TESTE CREDITO
Cadastro \I\HIStD'I’ICO Financeiro \l\ Lotes dos Convénios \| Caixas dos Convénios \I\
Convénio Empresa Caixa
Ll i (v o]

Caixas dos Convénios

Convénio Empresa

| d|BANCRED DEBITO BANCO BRADESCO
TECARD. LEVE MAIS CAIXA EMPRESA

Cadastro de Convénios -~

Nesta tela ha os seguintes campos:

- Convénio Deve escolher um convénio;
- Empresa: Deve selecionar uma empresa do sistema;
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- Caixa: Deve escolher o caixa que sera vinculado com o convénio;
- Ok: Ao clicar neste botao serao inseridas as informacdes no sistema;

Abaixo mostra os caixas dos convénios ja cadastrados, e se desejar excluir algum convénio basta
selecionda-lo e clicar com o botao direito do mouse e ird aparecer a opcao "Excluir”;

Clientes Do Conveénio

Existem alguns convénios que costumam a enviar para a empresa conveniada planilhas
discriminando seus funcionarios e seus limites de crédito. Pensando em minimizar o trabalho do
usuario a IWS aprimorou essa parte do sistema no Intellicash.

Intellicash 3. 0.139 S )

[ ]
N ws - x
i Bem vindo ADMIN, vocé estd conectado em

TESTE CREDITO
Cadastro \l\ Histdrico Financeiro \l\ Lotes dos Convénios \k Caixas dos Convénios \| Clientes do Convénio
Clientes \kH\Stcir\cu \Nutas Fiscais \Relatcinus

Cliente

Periodo (Inicio)

‘ | |-|- Inserir ‘ |@ \mpnmlr‘ | Impnnar‘ ‘\} Faturar | | E| Logalzar|
Clientes do Convénio TESTE CREDITO

Nome Fantasia Documento Limite Data Imp. Lim. Data Lib. Lim. Usuario Alt. Limite do Per. Saldo do Pe ~
[4|ALEX JULIANO PEREIRA LIMA 200,00/21/07/2016 12:18:50 (21/07/2016
MARIA APARECIDA VENTURA MARAIA APARECIDA VENTURA 25326752000178 150,00|21/07/2016 12:19:35 |21/07/2016 ADMIN 150,00 (

350,00 350,00 ()

<

Cliente 1 de 2

Cadastro de Convénios -~

Apods localizar o convénio desejado, o usuario podera importar a planilha para o sistema , mas para tal
a planilha devera estar no formato indicado nesse manual. O primeiro campo sera o “REGISTRO" do
funcionario no empresa que ele trabalha, seguido de “NOME", “CPF" e etc. conforme a figura abaixo,
e na aba inferior renomear como “CADASTRO".

A B 5 D E F G H I i
1 |CHAPA/REGISTRO NOME CPF RG DATA NASC ENDERECO BAIRRO CIDADE ESTADO CEP
2 1 ANA MARIA 311.382.729-30 01/01/1992 RODOVIA TESTE KM 999 JARDIM DOS TESTES TESTANDO SAQ PAULO 37500000
3 2 FULANO DETAL 918.357.827-79 02/01/1991 RODOVIA TESTE KM 999 JARDIM DOS TESTES TESTANDO SAO PAULO 37500000

W 4 » ¥ | CADASTRO - CREDITO . ¥J =

Na segunda aba da planilha devera ser renomeada como “CREDITO"”, com os campos “REGISTRO",
“NOME” e etc. conforme a figura abaixo.
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A B C D
1 CHAPA/REGISTRO NOME CPF CREDITO
2 1 FULANO DETAL 311.382.729-90 100,00
3 2 FULANO DETAL 918.357.827-79 100,00

M 4 » M| CADASTRO | CREDITO -~ ¥J

Ao Clicar no botao “Importar”, o sistema pedira para o usuario a data do periodo de liberacdo do
crédito, apds a escolha da data o usuario devera localizar a planilha no seu computador. Obs.: Nao
faca importacao com Excel aberto, pois podera ocorrer um erro, caso isso aconteca, feche o Excel e
tente importar novamente.

Intellicash 3. 0.139

’ ws -
’,I. ‘ o Bem vindo ADMIN, vocé esta conectade em SUPERMERCADO LEVE MAIS [11.870.766/0001-43]

Cadastro Histdrico Financeiro Lotes dos Convénios Caixas dos Convénios Clientes do Convénio

Chent \I\Histér\co \I\Notas Fiscais \I\Relatérios

Cliente Periodo (Inicio)
| | |-|- Inserir | |Q Impr\m\r| | & Impurtar| |Q Faturar | | E” Loga\izar| |

Caso exista algum conveniado que ndo conste na planilha o usuario podera inseri-lo manualmente,
desde que a mesma esteja cadastrada como cliente. Se nao estiver cadastrado entre em “
Gerenciamento-Cadastro-Clientes” e cadastre-o. Mais informacdes sobre cadastrar clientes
Clique aqui.

Primeiramente o usuario devera colocar o nome do conveniado em cliente e logo a apds clicar no
botdo “Inserir”, o sistema localizarad este com seus dados e inserird no convénio escolhido.

Intellicash 3. 0.139

’ ws -
w ‘ s Bem vindo ADMIN, vocé estd conectado em SUPERMERCADO LEVE MAIS [11.870.766/0001-43]

Cadastro Histdrico Financeiro Lotes dos Convénios Caixas dos Convénios

Client: \kHistérico \I\Notas Fiscais \I\Relatérios

Cliente Periodo (Inicio)}
| | ‘+ Inserir | ‘@ Irnprin'nr| | o \rnportar| |\} Faturar ‘ | \ZH Logalizar| |

Dando dois cliques no nome do conveniado ou sistema direcionara para aba “Histérico”, aonde
usuario podera visualizar mediante a aplicacao de um periodo de inicio e término, o cupom fiscal que
estd vinculada a compra de determinado usuario e seus respectivos produtos.
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° Intellicash 3. 0.139 =Ho
‘ ws - x
h el Bem vindo ADMIN, vocé estd conectado em
Cadastro Histdrico Financeiro Lotes dos Convénios Caixas dos Convénios Clientes do Convénio

Clientes j Histdrico \I\Notas Fiscais \Relatﬁnos
Tnicio E Térmmo‘al,’n?ﬁmlslz“ W Aplicar | | & Imprimir
ALEX JULIANO PEREIRA LIMA

m-mmm
| \ \ \ |

Itens { Pagamentos

Cédigo Descrigdo Qtde Prego Desconto |Acréscimo| Valor Final Vendedor
»

Cadastro de Convénios

Na aba de “Notas Fiscais", serdao representadas as notas fiscais do convénio que foram emitidas
entre as datas de "Inicio” e "Término”, os "Faturamentos” e “Cupons” vinculados a mesma.

Intellicash 3. 0.139 = H O

‘ ws -
e Bem vindo ADMIN, vocé estd conectado em

Cadastro Histdrico Financeiro Lotes dos Convénios Caixas dos Convénios Clientes do Convénio
Chentes Histdrico | Notas Fiscais \KRelatonos

uter01/07/2016] Term\no‘il{ﬂ?ﬁZUlﬁE“ v Aplicar | | & Imprimir
| Emissio | NimeroNF | Total | usuiro |
[ \ | \

Notas Fiscais

Faturamentos

[Parcela| Vencimento| _____ Favorecido | Valor__[APagar| Documento | DataPg | Dessigio | Ataso | PG | ValorPy |
[ I \ | m | \ I \ | = |

Forma Cobr.

<

Cupons

| ec | cupom | valorcp. | ol [ Data | Cheate | -
M | \ \ | |

Cadastro de Convénios

J& na aba “Relatdrios”, o usuario podera visualizar os conveniados que efetuaram compras ou nao
em um determinado periodo, ja na aba “Mensal”, o sistema representara graficamente o “Dia”, “
Valor” e “Quantidade de Conveniados” que efetuaram compras.
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'/ /A :

1y Bem vindo ADMIN, vocé estd conectado em

Cadastro Histdrico Financeiro Lotes dos Convénios Caixas dos Convénios Clientes do Convénio

Clientes \I\H\stér\co \I\Notas Fiscais \ﬂ Relatérios

Periodo (Inicio) | \Z“ |J Aplicar | |@ Imprimir ‘

Clientes .. Mensal

Tipt
r@) Com Compra (' Sem Compra
Nome Limite Periodo Saldo Diferenga -

3

Menhum Registro

Cadastro de Convénios

Adicao de Clientes no Convénio sem Planilha

Também é possivel que o usuario use um convénio tipo cliente sem o uso de uma planilha.

Para que o ocorra o cadastro de um cliente dentro do convénio basta ir na aba Clientes do
Convénio, localiza-lo no campo cliente e depois clicar no botao Inserir.

Ao cadastrar o primeiro cliente o sistema ird solicitar a data de liberacdo do convénio. Os demais
clientes inseridos seguirdo a data informada no campo Periodo (Inicio).

Quando for necessario fazer a renovacao do periodo do convénio basta clicar com o botao direito do
mouse em cima do botao Importar e selecionar a opcao Renovar Conveénio.... Sera solicitada a
data de liberacao para a renovacao.

Localizar \I\Cadastro \J\ Histdrico Financeiro \K Lotes dos Convénios \I\ Caixas dos Convénios \{ Chi do C

Client: \kHistér\co \Notas Fiscais \I\Relato'rios

Cliente Periodo (Inicio)
| |-|- Inserir | |@ \mprimir| a /06

Logalizar| |

EeuuragConEnins Clientes do Convénio CLIENTES4
| wome  ~|  Fantasia_____ "~ DOCUMENG | MG - | Dataimp.Lim. ~| Datalib.Lim. ~| UsuirioAlt. ~
|| ALAIR MARIA ! L MAR. 04149999678 0,00]14/06/2017 13:41:54 |14/06/2017

56,66|14/06/2017 13:59:29 |14EUE-1‘2017 iADMIN

ZILDA RIBEIROQ DE CASTRO |ZILDA RIBEIRO DE CASTRO |23772123600

Se a data informada for superior a mais de 60 dias da ultima data de liberacdo do convénio o sistema
ird sugerir a renovacao até o periodo informado. Clicando em sim serdo feitas renovacdes
automaticas da ultima data de liberacao até o periodo informado.
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Confirm pd

o Deseja renovar até o pericdo informadeo?

Yes Mo
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