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Cadastro de Funcionarios

Para que um controle de colaboradores seja eficiente faz-se necessario um cadastro aonde o usuario
preencha e entenda toda dinamica a ser utilizado do sistema, tornando-se uma poderosa ferramenta
de controle.

Para abrir esta ferramenta basta entrar no menu em:

Gerenciamento—Cadastro—~Funcionarios

Ao clicar nesta opcao aparecera a seguinte interface:

Localizar
[ ] =08
"l’ ws - 2
Bem vindo ADMIN, vocé estd conectado em
Localizar \K \ \K \k \Funciuna’rius Geral \K Funciondrios Pagtos
‘ ‘ ‘ Novo | [ Mostrar todos Funcionarios
| Nome | Fantasia | cpricwps | ative |
Nenhum registro
Funciondrios .~

Nesta interface ha os seguintes campos:

- Localizar: basta pesquisar o funcionario pelo nome ou o nimero de documento do funcionario
desejado, caso o usuario opte pelo primeiro nome ou com o0 nome que o funcionario e conhecido na
empresa, o sistema listara os funcionarios que tenham o mesmo nome, bastando selecionar o nome
desejado e em seguida apertando a tecla enter.

- Novo: Para cadastrar um novo funcionario;

Documentacao de software - http://wiki.iws.com.br/



Last update: manuais:intellicash:cadastros:funcionario http://wiki.iws.com.br/doku.php?id=manuais:intellicash:cadastros:funcionario

2017/09/13 18:27

. Mostrar Todos os Funcionarios: O sistema listara todos os funcionérios (Ativos e Inativos);

Cadastrando um Funciondrio

Ao clicar no botdo "Novo” o sistema disponibilizard uma nova tela a ser preenchida com o nimero de

“CPF” do funcionario.

w8 Novo CPF/CNP)

Informe o CPF/CHNFI

X Cancelar| | W 0ok

Para se cadastrar um novo funcionario, a primeira coisa a ser feita e ter em mdos o nimero de “CPF"
da pessoa a ser cadastrada. Apds digitar o CPF aparecera a seguinte interface para o cadastro do

funcionario.

Funcionario

Cddigo Codnome Data Mascimento

Data Admissdo

(-]

(-]

Home

CPF RiG Cart.
87551500634

CNH C. Hordria Sexo

de Trabalho  NIS / PIS

Estado Civil Mo Filhos

(-]

Ultimo Exame Médico  Ultimas Férias

Setor

-] -]

(-]

Salario Limite de Vales Dia Pagto.

Observacies

| & Ja & Cliente

Centro de Custo

X Cancelar| | v

Ok
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Nesta tela ha os seguintes campos:

. Cédigo: Para informar um cddigo interno para o funcionario;

- Codinome: Para informar o nome fantasia do funcionario;

- Data de Nascimento: para informar a data de nascimento do funcionario;

- Data Admissao: quando o funcionario foi admitido pela empresa;

- Nome: nome completo do funcionario;

- CPF: CPF do funcionario;

- RG: RG do funcionario;

- Carteira de Trabalho: Para informar o nimero da carteira de trabalho;

- NIS / PIS: Para informar o NIS/PIS (NUmero de Identificacdo Social ou Programa de Integracao
Social);

- CNH: Para informar se o funcionario tem CNH ou nao;

- C. Horaria: Para informar a carga horaria do funcionario;

- Sexo: Para informar o sexo do funcionario;

- Estado Civil: Para informar o estado civil do funcionario;

- Numero de filhos: Para informar o nimero de filhos do funcionario;

. Ultimo Exame Médico: Para informar o ultimo exame médico realizado;

. Ultimas Férias: Para informar a ultima férias realizada;

- Setor: o setor da empresa que o funciondrio vai atuar;

- Saldrio: para informar o salario do funcionario;

- Limite de vales: até quanto de dinheiro estard a sua disposicao para eventuais vales;

- Dia do Pagamento: para informar o dia do pagamento do funcionario;

- Centro de Custo: a que categoria estara vinculado seus proventos;

- Observacoes: para informar alguma observacao sobre o funcionario;

Foi adicionada ao sistema(Versao 140.001) a configuracdo "5103 - Funcionarios - Limite Mensal"

em substitutivo ao campo "limite mensal” que existia no cadastro do Funcionario(Versao 140.000 e

anteriores). Tal medida foi tomada devido a possiveis problemas trabalhistas que poderiam ocorrer se
existisse uma distincdo entre Funcionarios.

Ao Termino dessa etapa o sistema sugerira se deseja fazer o agendamento de saldrios para
determinado funcionario, ficando a cargo do usudrio se deseja ou nao, no nosso exemplo nao
agendaremos, mas pela frente faremos um agendamento de salario.

Confirm hod

"9" Agendar pagamento de salarios para este funcionario?

Mo Cancel

Cadastro

Concluido esta etapa de cadastro o sistema habilitara os seguintes botdes:
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- Excluir: para excluir o funcionario cadastrado (Obs.: O sistema exibira uma mensagem se
realmente deseja excluir o funcionario)
- Alterar: Para alterar os dados do funciondrio caso algum dado esteja cadastrado errado existe a

possibilidade de ser alterado

= Agendar Pagtos

" Agendar Pagtos(| ): para agendar os pagamentos do funcionario

g Tipos Proventos

" Tipos Proventos(| ): para definir os proventos dos funcionarios.

Dados

A aba "Dados” mostra os dados do cadastro do funcionario e nela também é possivel alterar ou
excluir os dados do funcionario.

Intellicash 3. 0.140 S )

[ ]
N/ [ . x
Bem vindo ADMIN, vocé esta conectade em

Localizar Prdximo Acerto Situagdo Financeira Histdrico de Fagtos Funciondrios Geral Funcionarios Pagtos
Cddigo Codnome Data Nascimento Data Admissdo
10042573001 TESTE 19/01/1998 19/05/2017
Nome CPF
FUNCIOMARIO TESTE 78706606040
RG Cart. de Trabalho  NIS / PIS CNH
B
Sexo Estado Civil N Filhos Setor
MASCULING SOLTEIRO(A) 0 ADMINISTRAGAO
Ultimo Exame Médico  Ultimas Férias Centro de Custo
19/05/2017 19/05/2017 SALARIO
Observagbes Data da anotacao
Gadidda
Carga Hordria Salério Limite de Vales Dia de Pagto. Status
60 3.500,00 1.000,00 5 ATIVO
Dados/(nadnsAdicinna\s /Hist. Compras A/Hist. Relacionamento
%7 Agendar Pagtos ‘ |§Tlpns Proventas ‘ ® Alterar

| Funciondrios

Dados Adicionais

A aba "Dados Adicionais” mostram os dados adicionais do funcionario, em janelas, pode maximizar
ou minimizar essas telas de acordo com o que deseja e também pode adicionar dados, alterar e
excluir, se desejar.
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Intellicash 3.0.140 =080

/[ A x
' Bemvindo ADMIN, vocé esta conectada em

Localizar (‘.’adastm Praximo Acerto N Situagdo Financeira N Histdrico de Pagtos N Funcionarios Geral N Funcionarios Pagtos
+|,7| ¢ Enderegos o0 | A

RUA TESTE, 0 CASA
TESTE R
37500000 ITAJUBA, MG, BR
LE.:

Residencial

aede 0 Telefoe |

CELULAR PESSOAL : VIVO (35) 991356092 - PROPRIO ~

v

< >

Telefones  E-Mails

Dados leadosAdiciona's/(Hist. Compras /(Hisr. Relacionamento
‘ 7 Agendar Pagtos ‘ E'ﬁpna Praventos ‘ ¥ Alterar

|__Funciondrios

Existem também os seguintes botdes para as operacdes a seguir em cada janela se disponivel:

: E| Para adicionar dados do funcionéario;
- .

: ‘Z| Para alterar dados do funcionario;

. Para excluir dados do funcionéario;

Ao clicar no botao "Alterar” ou "Adicionar’ em uma determinada janela, esta abrird a mesma
interface de cadastro visto anteriormente na tela de cadastros.

Na primeira janela, mostra os enderecos do funcionario:

+|.%] & Enderecos 58 | N
RUA TESTE, 0 CASA

TESTE

37500000 ITAJUBA, MG, BR

LE.:

Residencial

Nesta aba existem dois botdes distintos:

. @ Para tracar a rota do endereco de seu cliente até o local de funcionamento de seu
estabelecimento;

. Mostrar no Google Maps o endereco do cliente;

Na segunda janela, ha a aba de contato do cliente, referente a telefones e emails:
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AR Telefone

£

CELULAR PESSOAL : VIV (35) 991356092 - PROPRIC

Telefones  E-Mails

E de extrema importancia o preenchimento dos dados adicionais, pois sem fica dificil em caso de
necessidade de entrar em contato com o desejado funcionario ou mesmo na criacao de algum tipo de
relatdrio que necessite de informacdes como o endereco, telefone ou e-mail do mesmo.

Ao clicar no botdo para adicionar um novo endereco aparecera a seguinte interface:

Cadastro de Endereco

Tipo

]

CEP

Logradouro

Mo

Complemento

Bairro

Cidade

UF

Pais

ITAJUBA

]

Ponto de Referéncia

MG

BR

[v]

LE. |ISENTO

| X Qancelar| | v

ok |

Nesta interface deverao ser preenchidos os campos “Tipo” (para informar o tipo de endereco do
cliente), “CEP", “Logradouro”, “N2”, “Complemento”, “Bairro”, “Cidade”, “UF", “Pais", “Ponto
de Referéncia”, “I.E. Isento” (no caso de ser uma pessoa juridica)

e “LE.".

Ao clicar no botdo para adicionar um novo telefone aparecerd a seguinte interface:

{3 Telefone / E-Mail

Tipo

Telefone

Contato

]

0o

121

Operadora |

]

| X Cancelar| | w' Salvar |

Nesta interface deverao ser preenchidos os campos “Tipo” (para informar o tipo de telefone do
cliente), “Telefone”, “Operadora” e “Contato”.
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Hist. Compras

A aba "Histoérico de Compras” mostra as compras feitas pelo funcionario no estabelecimento;

® Intellicah 3. 0.139 =Ho
)/ e, - x
b Bemvindo ADMIN, vocé est3 conectado em
Localizar | Cadastro Préximo Acerto Situac8o Financeira Histdrico de Pagtos Funciondrios Geral Funciondrios Pagtas
inicio [01/12/2016 [~ Término [ov/01/2017  [=]| [ Aplicar| [& mprimir | T Todas Produtos Juntos
[ Mostrar Notas Fiscais de Cupom Fiscal
|N" Nolatcupom‘ Data ‘ Local |Tota\ Prods.‘ Desconto ‘Acréscwmo| Total | Usudrio ‘ Responsavel | Status ‘ Valor Pg ‘ AUTOR | PDV | )
13 A ), 3|RE INFORMATICA LTDA
63587 03/12/2016 |ECFOOL 268,69 0,00 0,00 268,69 PEMDENTE 211,19 1|RE INFORMATICA LTDA
63500 03/12/2016 |ECFOOL 28,68 0,00 0,00 28,68 PEMDENTE 22,54 1|RE INFORMATICA LTDA
63719 03/12/2016 |ECFOOL 77,68 0,00 0,00 77,68 PEMDENTE 61,06 1|RE INFORMATICA LTDA
64432 08/12/2016 |ECFOOL 26,30 0,00 0,00 26,20 PEMDENTE 20,67 1|RE INFORMATICA LTDA
35859 09/12/2016 |ECFO04 65,53 0,00 0,00 65,52 PEMDENTE 51,51 4|RE INFORMATICA LTDA
w
< >
Total 487,76
Itens { Pagamentos
| Cadigo | Descrigio Segio | Qtde | Preco ‘ Desconto|Acréscimo| Valor Final Vendedor "~
[117891203010568 |PAO PANCO EGG SPONGE 2506 00.A CLASSIFICAR
0000000001075 |QUEDNO MUSSARELA MANGUEIRAS PECINHA 0,504 23,99 0,00 0,00 12,09

v

Dados /DadnsAdicinna\s A Hist. Compras /I/Hist. Relacionamento

‘ %/ Agendar Pagtos ‘ |§Tlpns Proventas ‘ 2® Alterar
Funciondrios .~

Nesta tela ha os seguintes campos:

- Inicio e Término: para determinar um periodo de datas a ser pesquisado;

- Aplicar: Para realizar a pesquisa e gerar o relatério;

- Imprimir: Para imprimir os dados do item.

- Todos Produtos Juntos: Ao marcar esta op¢ao o sistema lista todos os produtos de todos os
cupons do funcionario e lista-os no grid abaixo.

- Mostrar Notas Fiscais de Cupom Fiscal: Ao marcar esta opcao mostra notas fiscais e cupons
fiscais;

No grid superior mostra as compras realizadas pelo funciondrio seja por nota fiscal e/ou por cupom
fiscal e conforme vocé seleciona o mesmo, serdo exibidos os itens comprados pelo cliente no grid
inferior. No grid inferior também mostra na aba "Pagamentos” os detalhes do pagamento do cupom.

Hist. Relacionamento

A aba "Historico Relacionamento” mostra um histérico do relacionamento do funcionario com a
empresa, pode salvar fotos, documentos, ou apenas digitar os detalhes do histérico.
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[ ] =m0
N ws - x
Bem vindo ADMIN, vocé estd conectado em
BRUNO TESTE
Localizar \i Cadastro \Prdxlmu Acerto \Sltuagéu Financeira \J\ Histdrico de Pagtos \Funcluna’rlus Geral \K Funciondrios Pagtos
Filtrar Assunto
Loc. N@ Doc.
Inicio ‘UIIUZfZUU \Z” Término |16fUZfZUl? E| ‘ v Aplicar‘ (2 Pesquisar
) Filtro Loc. Assunto
| Data ‘ Assunto | Hum Documentc ~
»
v
< >
DD
Dados /DadUSAdICIUﬂa\S /{HISL Compras /‘H‘Et. Relacionamento -
‘ Agendar Pagtos ‘ |:E%Tip05 Proventos ‘ ® Alterar

Funciondrios -~

Ao iniciar essa tela o usuario podera escolher determinado periodo e verificar os fatos ocorridos no
mesmo, desde que o usuario tenha alimentado o sistema nesse periodo. A principal funcao dessa tela
e guardar situagcOes ocorridas entre o usuario e seu funcionario. Funciona como se fosse uma agenda,
aonde o usuario descrevera a Data, Assunto, Empenho (Documento), Descricdo e o Anexo, do fato
ocorrido. Ex.: Suponhamos que seu funcionario teve uma falta por atestado médico e mande um
e-mail com anexo e vocé queria guarda essas informacdes no sistema Intellicash.

Nesta tela ha os seguintes campos:

- Inicio e Término: Determina um periodo de datas a pesquisar o histérico de compras;

- Filtrar Assunto: para escolher a opcao entre "Pesquisar’ ele faz uma pesquisa no grid e da um
foco no resultado da pesquisa realizada, a opcao "Filtro” apds realizada uma pesquisa o sistema
limpa o grid e retorna apenas os resultados da pesquisa;

- Loc. N2 Doc.: para fazer uma pesquisa pelo nimero do documento;

- Loc. Assunto: para fazer uma pesquisa pelo assunto do documento;

Ha também os seguintes botdes:

- "Inserir:” Para inserir um documento, ao clicar neste botdo aparecera a seguinte tela:
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@ Histarico de Relacionamento

Data:  |19/09/2016 -]

Assunto: |

Descrigdo:

MNimero do Documento
| | |x Eancelar| |.,.f Ok |

Nesta tela é necessario informar a data, o assunto, a descricao e o nimero do documento, para fazer

um upload do arquivo basta clicar no botao em forma de clipe ( ) na parte inferior esquerda da
tela. Apds isso basta confirmar a operacdo e o documento sera salvo no histérico do funcionario.

- "Alterar:" para alterar dados do documento, aparecera a mesma interface citada acima;
- "Excluir:" para excluir um documento do funcionario;

Proximo Acerto

Mostra um informativo de como sera o proximo acerto do funcionario.

Intellicash 3. 0.140

[ ]
"’I ws - .
Bem vindo ADMIN, vocé esta conectado em

Localizar Cadastro | Préximo Acerto . Situag&o Financeira | Histdrico de Pagtos

Descrigio

|[IEIUEIZEI1 7 3.500,00 |El.ﬁ\Lf\FlIl) BASE TESTE MAII2017

L Funciondrios Geral .. Funciondrios Pagtos

[oriosiz017 3.500,00]

%7 Acerto de Salrio

‘ %/ Agendar Pagtos ‘ |§Tipos Proventos

| Funciondrios
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Cadastrando Tipos Proventos

Nesse momento ja poderemos também cadastrar o tipos de proventos dos funcionarios em geral.
Esses proventos nada mais sao que salarios, salario familia, horas extras e etc. esse cadastro fica a
cargo de cada usuario sempre seguindo a orientacao do setor administrativo da empresa, pois cada
empresa tem sua disciplina na questao de renumeracao de seus colaboradores. A Seguir
mostraremos uma tela com exemplos de tipos de proventos mais comuns.

w3 Tipos Proventos — O x
|Drdem | Proventos | Fator Positivo| Regular | Centro de Custo a
2| SALARIO FAMILIA v I_ Vendas
3|HORAS EXTRAS v [ Vendas
4 DOMINGOS E FERIADOS v [ \endas
8 HORAS FALTOSAS I [ AClassificar
W
< >
| o' Excluir | |,,,"’I Alterar | |D Navo | |H Fechar |

Para se cadastrar um novo provento o usuario deverd ja estar com tela de tipos de proventos aberto,

gue conterd a lista de proventos, caso ja esteja cadastrado algum provento, os botdes “Excluir”,
Alterar” e "Novo".

Clicando no botdo “Novo” Aparecera a seguinte interface:
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i Tipos Proventos — O et

Provento

Fator
(*) Positive ) Negativo [ | Regular

Centro de custo

X ancelar| |.{ Ok |

Nela ha os seguintes campos:

- Provento: para informar o tipo do provento, Ex.: Saladrio Base, também relacionara ao seu centro
de custo ja cadastrado, caso alguma divida, dé uma olhada no manual de centro de custos

- Fator: se positivo refere-se que a empresa tera que pagar a seu funcionario, negativo quando o
funcionario esta devendo para a empresa, Ex.: Vales, o campo “Regular” quer dizer se aquele
provento se incide todos 0s meses.

Da mesma forma se da, quando se quer alterar algum tipo de provento, selecionando a linha do
provento correspondente que se deseja alterar e clicando no botao “Alterar”, o sistema mostrard
uma tela igual a do cadastro de proventos s6 que ela vira preenchida com os dados da linha
selecionada o que difere esta tela do cadastro de um novo provento e que nela o usudrio podera
alterar também a ordem em que e listado os proventos.

Agendar Pagamentos

Agora poderemos comecar a agendar 0s pagamentos, ao lado do botao “Tipos de Proventos”,
existe um botdao chamado “Agendar Pagamentos”, o usuario ao clicar nele podera agendar os
proventos regulares pelo tempo (meses) que desejar lembrando que esse agendamento sera para o
funcionario que esta na tela.

Ao clicar no botao “Agendar Pagamentos” o sistema ira solicitar a primeira data de vencimento do
salario e nesse processo o sistema ira sugerir a préxima data disponivel.

Information pd

o Primeira Data de Vencimento!

O usuario podera alterar a data sugerida.
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Ao informar a data o sistema ira validar se ja foi dado baixa no salario do més informado e se a baixa
ja ocorreu sera apresentada a seguinte mensagem:

| }fﬁ Erro!

Agendamento ndo pode ser realizado pois ja existe salario baixado no més
desta data de vencimento (05/07/2017)!

Ok

Se a data for valida o usuario podera informar a quantidade de parcelas a serem agendadas.

w3 Salario do Funcionério >
| Proventos Valor | "
b| SALARIO BASE 1.000,00]
W
N° de Parcelas | 12 -3 Total 1.000,00
X Canu::elar| | W Ok |

Ao clicar no botdo “Ok”, o sistema automaticamente agendara os proventos pelo tempo (meses) que
foi determinado e mudara de aba para “Situacao Financeira”.

Situacao Financeira

Printed on 2025/06/15 17:41
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Intellicash 3. 0.139 = N x)

N, ws - x
u Bem vindo ADMIN, vocé estd conectado em

Localizar Praximo Acerto Situacdo Financeira Histdrico de Pagtos Funciondrios Geral Funciondrios Pagtos
[setec]proxacerto] Data | valor | Descrigio | Doc. [ Centro de Custo Usudrio ~
05/11/2016 |01/10/2016 | 1.000,00|SALARIO BASE BRUNO TESTE OUTI2016 SM(1)-19472906101/2016|VENDAS

™ |05/12/2016 |01/11/2016 | 1.000,00 SALARIO BASE BRUNO TESTE NOVI2016 SM(1)}-19472906101/20161VENDAS ADMIN

- 01/11/2016 | 1.000,00 DECIMO TERCEIRO SALARIO BRUNO TESTE NOV|SM(1)-19472906101/20161VENDAS ADMIN

I~ |05/01/2017 |01/12/20161.000,00 SALARIO BASE BRUNO TESTE DEZ/2016 SM(1)-19472906101/20160 VENDAS ADMIN

[~ |05/02/2017 |01/01/2017 | 1.000,00 SALARIO BASE BRUNO TESTE JAN/2017 SM(1)-19472906101/2017CVENDAS ADMIN

[~ |05/03/2017 |01/02/2017 | 1.000,00| SALARIO BASE BRUNO TESTE FEVI2017 SM(1)-19472906101/2017( VENDAS ADMIN

I~ |05/04/2017 |01/03/2017 | 1.000,00| SALARIO BASE BRUNO TESTE MARI2017 SM(1)-19472906101/2017CVENDAS ADMIN

[~ |05/05/2017 |01/04/2017 | 1.000,00 SALARIO BASE BRUMO TESTE ABR/2017 SM(1)-19472906101/2017CVENDAS ADMIN

I~ |05/06/2017 |01/05/20171.000,00) SALARIO BASE BRUNO TESTE MAI2017 SM(1)}-19472906101/2017CVENDAS ADMIN

[~ |05/07/2017 |01/06/2017 | 1.000,00 SALARIO BASE BRUNO TESTE JUN/2017 SM(1)-19472906101/2017CVENDAS ADMIN

I~ |05/08/2017 |01/07/2017 | 1.000,00 SALARIO BASE BRUNO TESTE JULI2017 SM(1)}-19472906101/2017CVENDAS ADMIN

[~ |05/09/2017 |01/08/2017 | 1.000,00 SALARIO BASE BRUNO TESTE AGO/2017 SM(1)-19472906101/2017CVENDAS ADMIN

L] I~ |05M0/2017 |01/09/2017 | 1.000,00 SALARIO BASE BRUNO TESTE SET/2017 SM(1)-19472906101/2017E VENDAS ADMIN
“
‘@ Imprimir ‘ ‘ / Acerto de Sa\a'rio| Salario 1.DDD,DD‘V3|55‘ D,DD‘ Saldn| 1.DDD,DD|

‘ “/ Agendar Pagtos ‘ E'ﬁpns Proventos ‘ ¥ Alterar
Funcionarios e

Clicando com o botdo direito do mouse nesta tela o usuario podera fazer alguns procedimentos
pertinentes aquele funcionario, como:

- Alterar Valor ou Data Prox. Acerto: Nessa opcao o usuario podera alterar a data do préximo
acerto e o valor de todos os agendamentos programados pelo sistema;

- Alterar Data de Entrada: Nessa opcao o usuario podera alterar a data de entrada de todos os
agendamentos programados pelo sistema (se ja existir um lancamento baixado no més da data
informada o sistema apresentara um erro);

Wi Erro! =

Ot

Data ndo pode ser alterada pois ja existe ja existe salario baixado no més

- Excluir: Exclui somente a linha selecionada (Obs.: o sistema exibird uma mensagem de
confirmacao de exclusao);

- Excluir Todos os Proventos: Nesta o sistema excluira todos os agendamento feito (Obs.: Idem
mensagem de confirmacao);

- Agendar Outros Pagamentos: Para agendar outros tipos de pagamentos;
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Alterar Valor ou Data Prox. Acerto...
Alterar Diata de Entrada...
Excluir...

Excluir Todos Proventos...

Agendar Outros Pagtos...

Para se agendar novos pagamentos, basta selecionar a opcao “Agendar Outros Pagamentos”, no
menu escondido da tela de situacao financeira (Clicando com o Botao direito). Esses pagamentos
consistem em concessdes ou gratificacdes para funciondrios, vamos esclarecer melhor esses termos,
exemplificando, caso um determinado funcionario necessite de um vale ou no més corrente houve
uma diferenca salarial a maior para o funcionario, todos esses sao novos pagamento que deverao ser
feito na opcao de agendar outros pagamentos. Com isso o usuario devera preencher corretamente a
nova tela que sera apresentada apds clicar nesta opcao.

‘Qﬁ Funcionarios - Agendamento de Pagamentos =
Entrada Vencimento Valor

| (] | (-] 0.00

Descricdo

Fator
() Positivo () Negativo

Provento

L]

Centro de custo

X Cancelar| |v"" Ok

Nesta tela ha os seguintes campos:

Entrada: Para informar o dia em que foi realizado o procedimento;

Vencimento: Determina dia em que sera faturado (pago) o mesmo procedimento;

Valor O valor do pagamento;

Descricao: uma breve definicao do se trata o agendamento;

Fator: se e negativo (que sera descontado do saldrio do funcionario) ou positivo (que sera
adicionado ao salario do funcionario);

6. Provento a que tipo de pagamento sera Ex.: Vales, e "Centro de Custo”, a que tipo de custo
estard relacionado (caso tenha alguma duvida consulte o0 manual de centro de custo). Sempre
vincule o provento ou mesmo centro de custo;

ik whe

Baixar Pagamentos
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Para baixar pagamentos o usuario selecionara o0 més corrente e 0s agendamentos vinculados ao més
em que se esta pagando determinado funcionario, o sistema automaticamente somara e mostrara na
parte inferior da tela o valor que foi selecionado.

Intellicash 3.0.139 =08

‘ mws - x
i Bem vindo ADMIN, vocé estd conectado em

BRUNO TESTE
Localizar \I\Cadastro \I\Préximo Acerto \ﬂ Situagdo Financeira \k Histdrico de Pagtos \Funciona’rios Geral \K Funciondrios Pagtos
5 Centro de Custo
OT-19472906101-27/10/16 (A CLASSIFICAR
SM(1)-19472906101/20161VENDAS

Usuirio

4 & [2710i2016 |27110/2016|  100,00|TESTE
¥ |05/11/2016 |01/10/2016 1.000,00 SALARIO BASE BRUNO TESTE OUT/2016

v

[ & morimic | [ 2 acerto desalirio|[Sal.” 1.000,00 val.” 100,00 Prv. 900,00 Salario| 1.000,00Vales| 100,00/ saldo|  900,00]
%/ Agendar Pagtos ‘ |§Tipos Proventos ‘ 2® Alterar
Funciondrios -~

Para concretizar esse procedimento o usuario devera clicar no botao “Acerto de Salario”, que uma
nova tela sera exibida para caso haja horas extras a ser pago o sistema possa calcular os respectivos
valores, isso baseado no salario cadastrado do funcionario em que se deseja realizar esse
procedimento.

i ™
Haoras Extras, Domingos e Feriad ; g

[ Hora Trabalhada

Valor da Hora

Salario Base 1.800,00| = ) h — 6,19

Periodo De [28/01/2014 ~] a [28/01/201 ~] |+ Aplicar | | ¢ zerar |
~— Apuracao

Ne Fator Subtotal Descricao

Horas Extras 0,00 1,5 0,00

Dom. e Feriados 0,00 2 +0,00

Faltas (Horas) 0,000 ¥ B — 0,00

Liquido 0,00

| b4 Qancelar| | v
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Atentar-se a configuracao de "ID 3303: Fator de horas extras - Acerto de salario” que foi feita
para determinar o valor do fator das horas extras em porcentagem, para ser feito o célculo das horas
extras no acerto de saldrio dos funcionarios.

Atentar-se a configuracdo de "ID 3403: Fator de domingos e feriados - Acerto de salario” que
foi feita para determinar o valor do fator dos domingos e feriados em porcentagem, para ser feito o
calculo das horas de domingos e feriados no acerto de saldrio dos funcionarios.

Caso nao haja nada de horas a pagar ou a descontar o usuario podera prosseguir dando um clique no
botao “Ok”, sera mostrada uma tela com resumo da operagao a ser realizada, com isso podera ser
feito uma simples conferencia visual, estando tudo certo basta dar um clique no botao “Ok”.

Wi Ajuste de Saldrio =
Data Proventos | Valor | Descrigao ~
#|01/10/2016 | VALES 100,00
01102016 | SALARIO BASE 1.000,00 SALARIO BASE BRUNO TESTE QUT/2016
|0110/2016 | SALARIO FAMILIA 0,00
_|01110/2016 |HORAS EXTRAS 0,00
_|0110i2016 | DOMINGOS E FERIADOS 0,00
01/10/2016 | HORAS FALTOSAS 0,00
:{]111{112{]16 OUTROS POSITVO 0,00
| |0110/2016 |OUTROS NEGATIVO 0,00
W
< >

Total 900,00 b4 Cancelar| |u" ok |

O usuario tera que escolher de onde saira esse dinheiro para efetuar o pagamento desejado nisso o
sistema liberara uma tela para a escolha de como sera pago.
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i Pagando RS 900,00 — O ®
Espécie . Detalhes Valor

DINHE[RO ‘u i 900,00
CHEQUE A VISTA 0,00 -

—~ Data Depdsito [27/10/2016 & recton
CHEQUE A PRAZO 0,000 — P /10/ )& pestane
CHEQUES TERCEIROS 0,00 cMc7
MASTER CREDITO 0,00 Banco
MASTER DEBITO 0,00 Agéncia Conta Corr.

VISA 1X 0,00 N° Cheque
VISA DEBITO 0,00 Emitente

" |ELO 1X 0,00 _ :

. . Caixa [CAIXA EMPRESA (-] | # Inserir
Subtotal Resto

0,00 900,00

| X Cancelar|

v |

Bastando somente escolher de que caixa o dinheiro ird sair, clicar no botdo “Inserir” e clicando no
botdo “Ok”, sistema mostrard o recibo dessa transacao.

CNFJ
COMPROVANTE DE PAGAMENTO
MES REFERENCIA: QUTUBROD/2016 DATA DO PAGAMENTO: 27/10/2016 11:32:22
FUNCIONARIO: BRUNO TESTE CLIENTE CPF: 62066547964
PROVENTOS
DATA VALOR DESCRICAD 0BS
01/10/2016 -100,00 VALES
01/10/2016 1.000,00 SALARIO BASE SALARIO BASE BRUNO TESTE
01/10/2016 0,00 SALARID FAMILIA
01/10/2016 0,00 HORAS EXTRAS
01/10/2016 0,00 DOMINGOS E FERIADOS
01/10/2016 0,00 HORAS FALTOSAS
01/10/2016 0,00 OUTROS POSITIVO
01/10/2016 0,00 OUTROS NEGATIVO
TOTAIS SALARIO  1.000,00 VALES 100,00 A RECEBER 900,00
ASSINATURA DO FUNCIONARIO
VALES
DATA VALOR DESCRICAQ DOCUMENTO
27/10/2016 100,00 TESTE 0T-19472906101-27/10/16
TOTAL DE VALES 100,00
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Atentar-se a configuracao de "ID 203: Imprimir Recibo Pagamento Funcionarios” Se esta opcao
estiver marcada como "SIM” , ao fazer o acerto de salario dos funionarios serd imprimido um recibo,
caso escolha "NAQ” o sistema nao ird imprimir o recibo.

Historico de Pagamentos

Ja na aba “Historico de Pagamentos”, ficarao registrada os pagamentos realizados a determinado
funcionario

Intellicash 3. 0.139 = N x)

[ ]
N, mws - x
| b Bem vindo ADMIN, vocé estd conectado em

BRUNO TESTE

I Localizar \Cadastru \Pru’xjmu Acerto \Sltuagéu Financeira \i Histdrico de Pagtos \Funcluna’rlus Geral \ Funciondrios Pagtos

Ano Referéncia 2016
Salario 900,00

Vencimento Data Pagamento Entrada Descrigio Proventos Vales Valor Pago Documento Usuario ~
4|05/1172016 27110/2016 01/10/2016 SALARIO BRUNO TESTE REF. OUTI2016 | P 900,00|SM19472906101/201610

< >
Proventos 1.000,00
Data Referéncia | Data Pagamento Proventos Valor Descrigdo ~
ﬂﬂSfﬁJ‘ZUﬂﬁ 27110/2016 SALARIO BASE 1.000,00| SALARIO BASE BRUNO TESTE OUT/2016 |
v
Vales 100,00
Entrada Data | D Valor Vir. Pago Descrigao Centro de Custos|Forma de Pgto. Usuario ~
ﬂ274‘1012016 27M0i2016 | 27i10/2016 0T-19472906101-27/1( 100,00 100,00 TESTE/REC. 5881/001 AClassificar Carteira ADMIN |

Funciondrios .~

Clicando com o botao direito do mouse na parte superior da tela préximo da palavra salario, abrira
um novo menu para algumas alteragdes que possam ser feitas no pagamento como

- Estornar esse Pagamento: Caso o pagamento foi feito indevidamente o usuario podera usar essa
0pGao;

- Imprimir: Imprimi um comprovante de pagamento;

- Editar Impresso: Restrito ao uso do pessoal de informatica;

- Imprimir Resumo: Imprime um resumo do pagamento realizado;

- Editar Resumo: Também restrito ao uso do pessoal de informatica;

- Alterar Data de Pagamento: Para alterar a data de um pagamento;

Estornar este Pagamento

[rprirnir

Editar Impresso

Imprimir Resumo

Editar Resurmno

Alterar Data do Pagamento
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Funcionarios Geral

Na aba “Funcionarios Geral”, como o préprio nome diz lista traz a relacao de todos os funcionarios
da empresa, e seus respectivos, setores, salarios, vales, saldo e Ultimos pagamentos. Essa tela foi
desenvolvida para dar uma visao melhor ao usuario sobre sua folha de pagamento, em relacao a
busca de um funcionario especifico basta digitar no campo “Localizar Funcionario”, que o sistema
automaticamente selecionara o funcionario desejado.

[ =m0
N ws - x
Bem vindo ADMIN, vocé estd conectado em
BRUNO TESTE

Localizar \J\Cadastru \J\Prdxlmu Acerto \Sltuagéu Financeira \J\ Histdrico de Pagtos W Funcionarios Geral \K Funciondrios Pagtos

Localizar Funcionario ‘ |

‘ Fantasia ‘ Setor | Salario ‘ Vales | Saldo ‘I]Itimn Pagamento|Porc. Vales X Sal. ~

BRUNO TESTE COMERCIAL 1.000,00 0,00 1.000,00 27/10i2016 0,00%

CALA FRENTE DE LOJA 0,00 133,22 -133,22 0,00%

CAL(A4 FRENTE DE LOJA 1,00 0,00 1,00 0,00%

LENA FRENTE DE LOJA 0,00 0,00 0,00 0,00%

LUCIANA FRENTE DE LOJA 1,00 385,85 -384 85 38585,00%

LUIZ FRENTE DE LOJA 0,00 0,00 0,00 0,00%

LUIZ FERNANDO FRENTE DE LOJA 0,00 210,39 -210,39 0,00%

OP LENA FRENTE DE LOJA 0,00 373,62 -373,62 0,00%

SUPERVISOR FRENTE DE LOJA 1,00 0,00 1,00 0,00%
| TESTE FRENTE DE LOJA 1.000,00 0,00 1.000,00 0,00%

“

Funcionério 1 de 11 Total de Salarios| 2.004,00] Total de Vales | 1.663,09] Sal. - Vales | 340,91

|Eunciondrios

Funcionarios Pagamentos

Ja na aba “Funcionarios Pagtos” se divide em duas sub abas “Geral”, demonstra uma tela
semelhante a de “Funciondrios Geral” a diferenca esta em ela sé exibird o “Nome”, “Setor”, “
Salario” e “Ultimo Pagamento” n3o demonstrando os demais dados pertinentes a tela anterior, e “
Relatdrio Salarios” também se divide em trés sub abas “Contas”, “Salarios” e “Por Setor”. Em
todas elas o usuario devera escolher a data de “Inicio” e “Término”, tipo de data “Pagamento ou

Entrada” e “Mostrar somente Salarios” ap6s essa escolha o usuario devera clicar em “Aplicar”.
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‘ ws - -
’,l-| o, Bem vindo ADMIN, vocé esta conectado em

Localizar Prdximo Acerto Situacdo Financeira Histdrico de Pagtos Funciondrios Geral Funcionarios Pagtos

Geral | Relatdrio Salirios

Tipo de Data

Inicio [27/10/2016 [=]| Témino [27/10/2016 [ =] [+ Aplicar

(<) Pagamento () Entrada

Contas \ksa\a'rlos \I\For Setor [*] Mostrar Somente Saldrios

Conta | Valor | :

Nessa tela demonstra quais as possiveis contas saiu o dinheiro para o pagamento de funcionario, no
exemplo acima esta exibindo somente o caixa empresa, mas dependendo do tipo de data podera ser
apresentados mais caixas. Dando um duplo clique na conta apresentada ou clicando na aba “
Salarios” a tela mostrara os detalhes da composicao salarial de cada funcionario cadastrado no
sistema desde que o mesmo esteja com o status “Ativo” no sistema. Ex.: data de pagamento, data
de entrada, vencimento, nome, proventos, vales, valor do pagamento e etc..

° Intellicash 3.0.139 -=0o
‘ ws - x
i Bem vindo ADMIN, vocé estd conectado em
Localizar Cadastro Préximo Acerto Situag&o Financeira Histdrico de Pagtos Funciondrios Geral | Funcionarios Pagtos
Geral | Relatdrio Salirios
Tipo de Data L . =
. o N _ ocalizar Funcionario
Inicio |Z?’HU’,2E|16 E“ Lérmino ‘27"'10!2016 E‘ | ¥ Aplicar rﬁ:} Pagamento () Entrada ‘ |
Contas | Salarios Por Setor [] Mostrar Somente Salérios
Data Pg. Entrada Vencimento Nome Proventos Vales Valor Pg. Espécie Setor Descrigdo A

271012016 | 01/10/2016
[427110i2016  [01/11/2016

05/11/2016 | BRUNO TESTE CLIENTE
05/12/2016  |BRUNO TESTE CLIENTE

1.000,00

SALARIO BRUNO TESTE REF. OUT/2016 / PG. 279/
SALARIO BRUNO TESTE REF. NOV/2016 / PG. 280/

900,00 DINHEIRO
2.000,00|DINHEIRQ

COMERCIAL

| 300000/  -100,00) 2800,00 v
< >

Saldrio 2 de 2 Totais: Proventos 3.000,00 Vales ~100,00 VIr. Pg. 2.900,00
Funciondrios .~

Logo no aba “Por Setor”, ha possibilidade de o usuario ter um controle de sua folha por setor da
empresa (Ex.: Administracao, Empacotador, Limpeza, etc.), dividindo a tela em dois quadrantes, a
primeira denominada de “Setores” discrimina os setores da empresa e suas respectivas despesas
agrupadas pelo montante de funcionarios de cada do setor (Ex.: Administracao, seus respectivos
Rendimentos, salario familia, horas extras, etc.) ja o segundo quadrante chamando “Funcionarios
por Setor” demonstra quais sao os funcionarios sao do setor selecionado no quadrante primeiro e os
dados pertinentes aquele determinado funciondrio.

O usuario podera navegar nesta tela clicando em cima do setor selecionado ou utilizar a seta para
cima ou baixo que sistema buscara automaticamente os funcionarios daquele determinado setor.
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® Intellicash 3. 0.139 =HO
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i Bem vindo ADMIN, vocé estd conectado em

Localizar Praximo Acerto

Geral | Relatdrio Salarios

Situacdo Financeira Histdrico de Pagtos Funciondrios Geral

Funcionarios Pagtos

Tipo de Data

Inicio |27!1l],’2016 E" Término ‘27!10!2016 E‘ |J Aplicar |

Contas

© Pagamento O Entrada

[[] Mostrar Somente Saldrios

Setores

VIr. D Liquido a 'OUTROS HEGATIVO OUTROS POSITIVO SALARIO BASE

-100,00] 2.900,00] | 2.000,00]

SALARIO FAMILIA  ~
[ coMERCIAL 2.000,00]

3.000,00 -100,00 2.900,00 0,00 0,00 3.000,00 W
< >
Data Pg. Entrada Vencimento Nome V. i VIT. DA Liquido a Espécie Setor Descrig »
4 JEORL < ]01/11/2016  [05/12/2016 | BRUNO TESTE CLIENTE 2.000,00 0,00 2.000,00 DINHEIRO COMERCIAL SALARIO BRUNO TESTE REF. NO\
27/10/2016  |01/10/2016 |05/11/2016  BRUNO TESTE CLIENTE 1.000,00 -100,00 900,00 DINHEIRO COMERCIAL SALARIO BRUNO TESTE REF. OUT
v
<

>
Funciondrios .~
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