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Cadastro de Serviços

Para abrir esta ferramenta basta entrar no menu em:

Gerenciamento→Cadastros→Serviços

Ao clicar nesta opção aparecerá a seguinte interface:

Ferramenta Aberta

Ao entrar nesta tela por padrão abrirá a aba Produtos. Na parte superior da tela há um campo de
texto para localizar um serviço e ao lado há os seguintes botões:

Localizar para localizar o serviço cadastrado a partir de uma palavra chave;●

Todos para localizar todos os serviços já cadastrados;●

Novo permite cadastrar um novo serviço.●

Para cadastrar um novo serviço aparecerá uma tela com os seguintes campos a serem preenchido:
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Interface de Cadastro

Descrição: Descrição do serviço para controle interno;1.
Código: Código do serviço para controle interno;2.

Não é possível cadastrar e nem alterar um código interno já existente.

Preço: Valor do serviço por unidade;1.
Unidade: Unidade do serviço a escolher entre Hora, Diário, Semanal, Mensal, Anual e Único;2.
Tipo: Tipo do serviço;3.
Classificação: Para cada Tipo selecionado há uma classificação correspondente.4.

Para os campos Tipo e Classificação devem ser preenchido segundo a lista de serviços anexa à Lei
Complementar nº 116, de 31 de julho de 2003.

Depois de preenchido todos os campos, basta clicar no botão ok que o serviço será cadastrado ou
para cancelar o cadastro basta clicar no botão cancelar.

Ao localizar o serviço desejado, com um duplo clique sobre o serviço é possível visualizar todo o
cadastro do serviço.
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Dados do Serviço

Dentro do cadastro do serviço há as seguintes opções, como:

Imprimir para imprimir o cadastro do Serviço selecionado;●

Alterar para alterar o cadastro do Serviço selecionado;●

Excluir para excluir o cadastro do Serviço selecionado.●
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