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Cadastrar Vendedores

Para entrar nesta ferramenta basta entrar no menu em:

Gerenciamento—~Cadastros—»Vendedores

Ao clicar neste botdo aparecera a seguinte interface:
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Vendedores

Nesta tela mostra na coluna a esquerda os vendedores que ja estao cadastrados e os dados dos seus
cadastros. Na coluna a direita contém os campos mostrando os dados do vendedor selecionado na
coluna esquerda.

Logo abaixo ha uma lista mostrandos todos os funcionarios cadastrados que nao sao vendedores. Eles
estdo disponiveis para o cadastro de vendedor.

Nesta tela ha os seguintes campos:

. Cadigo:

- Apelido:

- Desconto:

- Pagamento de Comissao:
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- Comissao:
E os seqguintes botdes:

- Alterar: Para alterar os dados de um vendedor ja cadastrado. Para isso é necessario selecionar o
mesmo e apds aparecer os seus dados na coluna ha direita basta alterar os dados desejados e clicar
neste botao para concluir a alteracao;

- Desativar: Para desativar o vendedor, seu cadastro sera mantido porém estara desabilitado.

- Usuadrios: Serve para vincular um usuario do sistema ao vendedor, feito isso, todas as vendas
feitas por tal usuario serao vinculadas ao vendedor e com isso o vendedor ganharia comissao.

Para designar um funcionario ao cargo de vendedor é necessario selecionar um funcionario na lista
disponivel e ir ao campo "Cddigo” para digitar um cédigo disponivel para o funcionario, caso queira
registrar uma percentagem de comissao para 0 mesmo é necessario ir ao campo "Comissao” e
digitar o valor da comissdo para o funcionario e clicar no botdo "Incluir” feito isso automaticamente o
nome do funcionario ira para a coluna a esquerda e ja estara cadastrado.

Histdrico de Vendas
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Vendedores

Nesta tela mostra o histérico de vendas feitos por um determinado intervalo de datas com os
detalhes de cadas produto vendido.

Nesta tela ha os seguintes campos:

- Inicio e Término: para determinar um periodo de datas a ser pesquisado;
- Aplicar: Para realizar a pesquisa e gerar o relatério;
- Imprimir: para imprimir os dados do item.
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