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Gerenciador de Tarefas

A intencdo dessa ferramenta é distribuir tarefas para usuarios do IntelliCash, a fim de otimizar o
tempo e acompanhar o andamento do afazeres de cada usuario.

Para entrar nesta ferramenta basta entrar no menu em:

Gerenciamento—~Ferramentas—Gerenciador de Tarefa

Ao clicar neste botdo aparecera a seguinte interface:

Tarefas (Criando Tarefas)

Ao iniciar essa tela o usudario deverd ter permissdo (mddulo TAREFAS, permissdo Acessar Tarefas).
Caso o mesmo tenha autorizacao podera Criar Tarefas, Agendar Tarefa, Relatério e Histérico de
Tarefas.

@ Gerenciador de Tarefas *

Tarefas . Agend. Tarefa Relatdrio Hist. Tarefa
i l i [] . l AL
Nome da Tarefa ~

| by Alterar Tarefa ‘ | T4 Criar Tarefa

Na aba tarefas ao clicar no Botao Criar Tarefa abrira uma tela em que o usuario podera colocar o
nome da tarefa que se deseja a criar. Caso deseja alterar o nome de alguma tarefa ja existente basta
selecionar o registro que contenha o nome da tarefa e clicar no botao Alterar Tarefa abrira
novamente uma tela onde o usuario poderd substituir o nome da tarefa existente.

Documentacao de software - http://wiki.iws.com.br/



Last

58(112;%/19 manuais:intellicash:ferramentas:gerenciador_tarefas http://wiki.iws.com.br/doku.php?id=manuais:intellicash:ferramentas:gerenciador_tarefas&rev=1476881255

13:47

{3 Nova Tarefa — O >

Tarefa

| X Cancelar| | W 0ok

Na aba Agendamento de Tarefa, o usuario vai atribuir as tarefas criadas anteriormente para o usuario
de destino, com Titulo (escolher a tarefa que criada), Descricdo (mensagem sucinta do objetivo da
tarefa ou explicacdo da tarefa a desempenhar), Atribuido (usuario destinatario da tarefa) e Data em
que a tarefa foi criada. Apds o preenchimento dos campos basta clicar no botao Atribuir Tarefa.

@ Gerenciador de Tarefas

Tarefas jAgend. Tarefa \I\Relatﬁriu \Hist. Tarefa

Titulo: | E“
Descrigdo:
Atribuido: | [ ] pata: [04/08/2016 | -]

‘ T Atribuir Tarefa

Ja na aba Relatério, o usuario tera uma visao da situacao de cada tarefa que foi criada e atribuida e
sua situacao. Ao clicar duas vezes no registro selecionado podera ser alterado a os dados referente

da tarefa.
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@ Gerenciador de Tarefas >

Tarefas \khgend. Tarefa \| Relatorio \kHist. Tarefa

o o [ Fittrar por Autor
Tnicio: |05/07/2016 E Término: |04/08/2016 E' [ ] Ftrar por Usudiio W Aplicar
[] Fechar Tarefas ao Concluir [] Filtrar por Situacdo

SITUACAO DA TAREFA
| Data | MNomeTarea | Auor | usuaio | siagio

3 04/08/2016 [VERIFICAR VENDAS DIARIAS |ADMIN |ADMIN |concLuiDA

Ao selecionar a opcao “Fechar Tarefas ao concluir” o sistema ird fechar a tarefa automaticamente
apos o usudrio concluir a tarefa (serd explicado posteriormente) e a mesma nao aparecerd nesta tela
e constara na aba “Histérico de Tarefa”. Caso o usuario queira fechar a tarefa antes mesmo que seja
concluido ele poderd clicar com o botdo direito no registro em que se deseja fechar.

Data Home Tarefa Autor Usuario Situagao
04/08/2016 |VERIFICAR WVENDAIADMIN ADMIMN |CGN CLUIDA
Fechar Tarefa

Ainda na aba Relatério o usuario podera filtrar em um determinado periodo as tarefas alocadas por
usuario (a quem pertence a tarefa ) , por Autor (quem designou a tarefa) e por Situacao (estado em
que se encontra a tarefa). Para tal procedimento basta selecionar a opcao desejada e clicar no botao
Aplicar.

Filtrar por Autor

[ Filtrar por Usudrio | E“
[] Fittrar por Situacio

Na aba Hist. Tarefa constara as tarefas fechadas e seus respectivos detalhes de como foi a realizagao
dos procedimentos, data de alteracao e em que situacao a tarefa se encontra.
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@ Gerenciador de Tarefas >

Tarefas \khgend. Tarefa \I\Relatério \i Hist. Tarefa

Inicio: [21/06/2016 [~ JTérmino:[05/08/2016 [~] [v Aplicar |

Data Tarefa Usuario Descrigao s

DETALHES DA TAREFA
| Data | Deserigho | situaio
| |

Tarefas (Usuario)

Quando o usuario entrar no sistema e se estiver alguma tarefa que foi designada a ele o sistema
apresentara uma tela contendo as tarefas que foram definidas a ele. O usuario podera interagir com a
tarefa detalhando os procedimentos da tarefa no campo “DESCRICAO”, demonstrando a situacdo em
que se encontra a tarefa no campo “SITUACAO” que podera ser demonstrado como em progresso
(caso ja esteja em andamento a tarefa) e concluida (caso ja esteja terminada a tarefa) e a “DATA” em
que foi feita a tarefa e clicar no botao aplicar. Apds o usuario descrever o andamento da tarefa o
mesmo podera fechar a tela que o sistema INTELLICASH abrira normalmente.
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@ Tarefa e
Tarefas !Hist. Tarefas ‘!

Situagido

Y| 04/08/2016 |VERIFICAR VENDAS DIARIAS |ABERTA

verificar o relatdrio de vendas por dia

ANDAMENTO DA TAREFA

Descricdo:

Data: |U4J'r031'r2'315 E“ Situagdo: j|

w' Aplicar

Depois de concluida a tarefa e caso o gerenciador de tarefas esteja com a opcao “Fechar Tarefas ao
concluir” marcada, as tarefas concluidas sairdo da aba Tarefas e irdo para a aba Histérico de Tarefas.
Demonstrando a tarefa designada e logo abaixo os passos que foram dados para realizacao da
mesma.
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Tarefa P
@

Hist. Tarefas

Tarefas

Tarefa

DETALHES DA TAREFA
| Daa |  Desego | situiagdo
| | |
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