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Contas a Pagar

Esta ferramenta tem a func¢ao de dar baixa nos lancamento financeiros de contas a pagar.

Para abrir esta ferramenta basta entrar no menu em:

Gerenciamento—-Financeiro»Baixas—Titulos a Pagar

Ao clicar nesta opcao aparecera a seguinte interface:

[ ] =06
A} ws - N ~
Bem vindo ADMIN, vocé esta conectado em
|Bx| vencimto. | Emissdo | Favorecido Documentol valor Forma Cob.| Caréncia| Multa | Juros | Desc. |atraso| Corregio |vir. Corrigido Plano Conta A
25/104’2015 25M10/2016 [EMPRESADE TESTES 000001129 550,00 Carteira 0 0% 0% 0% 0 0,00 550,00 DESPESAS PAGTO. EMPRESA

<
Total: 0,00 Totais: Ndo Corrigido 550,00/ Corrigido 550,00

["] Mostrar somenta Fornecedores E

["] Mostrar somente Clientes

Critérios para Filtro de Titulos em Aberto

Iido [25/10/2016  [<] Témine  [2510/2006 [ [ Fixar [ zphear |

Nenhum /(anecednres /(Dncumentn /(Data de Entrada /{Vencimento A Centras /(Descn;ﬁn /Fnrma de Cobr.

Titulos a pagar em aberto

Ao entrar nesta tela por padrdo abrird a aba "Vencimento” para buscar titulos a pagar utilizando a
data de vencimento. As outras abas fazem um filtro dos titulos a pagar de acordo com o nome de
cada aba.

Na parte inferior da tela ha os seguintes botdes:

- Mostrar Somente Fornecedores Para mostrar somente contas com fornecedores;

- Mostrar Somente Clientes Para mostrar somente contas com clientes;

- Inicio e Término: para determinar um periodo de datas a ser pesquisado;

- Fixar:

- Aplicar: Para realizar a pesquisa;

- Baixar: Para realizar baixa no lancamento selecionado(s), ao clicar neste botao aparecera a
seguinte interface:
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ig:l280/03/13
i Pagando RS 550,00 — O %
Espécie . Detalhes Valor
CHEQUE A VISTA 0,00 — s
~CHEQUE A PRAZO .00 Data Depésito [25/10/2016 (]| & goter..
" |CHEQUES TERCEIROS 0,00, CMC7
" |IMASTER CREDITO 0,00 Banco
" IMASTER DEBITO 0,00 Agéncia Conta Corr.
“VISA 1X 0,00 N° Cheque
" |VISA DEBITO 0,00 Emitente
ELO 1X 0,00
. " | Caixa [CAIXA EMPRESA [ -] [+ Inserir
Subtotal Resto
0,00 550,00 ‘ ‘
|x Cann:elar| | v |

Nesta aba é necessario selecionar a espécie do dinheiro a pagar e apds seleciona-las é necessario
preencher os campos ao lado de acordo com a espécie referida:

Valor: Para informar o valor do recebimento do cliente;

Data Deposito: Para informar a data que sera depositada o valor;

CMC7: Para informar o CMC7 do cheque do cliente;

Banco: Para informar qual o banco selecionado;

Agéncia: Para informar a agéncia do banco

Conta Corr.: Para informar a conta corrente do cliente;

N2 Cheque: Para informar o nimero do cheque do cliente;

Caixa: Para informar para qual caixa da empresa o dinheiro sera depositado;
Inserir: Para inserir o recebimento do cliente no subtotal;

Dinheiro Exato:

CLOXNOU R WNE

(=)

Apés dado a baixa no pagamento, abrird a interface para imprimir o recibo de pagamento, nela ha a
configuracao de “ID 2103 Num. Copias Recibo pagamento” que determina quantas copias do
recibo serao impressas, quando for realizado pagamento aos fornecedores.

Apenas para baixas de Cheques:
Ha a configuracao de “ID 4203 Imprimir pagamento em cheque”, Esta configuracao determina se

sera permitido ou ndo abrir uma interface para impressao de pagamentos de cheques.

Também existe a possibilidade para que o sistema avise ao usudrio se 0 mesmo for dar baixa em uma
conta a pagar e a conta a ser debitada o valor estiver zerada ou negativa.
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Para usar este recurso basta que a configuracao 5803 - Validar saldo da conta ao dar baixa de
contas a pagar esteja em sim.

Telas onde ocorre a baixa de um titulo a pagar (Gerenciamento - Financeiro - Baixas - Titulos a
Pagar, Gereciamento - Financeiro - Lancamentos - Contas a Pagar e Gerenciamento - Cadastros -
Contas e Caixas (aba movimento - botao lancar)).

Ao selecionar o caixa e clicar em inserir o sistema ird validar se a conta em questao possui saldo e se
nao possuir sera exibida a seguinte mensagem:

Valor
| 3.197,71

CHEQUE A VISTA 0,00 = o
T 0,00 Data Deposito |13/03/2018 = || Yy
" |ACIEI CARD POS 0,00 “MC7 L
“|POLICARD Warning x
:CH EQUES TERCEIROS | SZ?;aCfgnTii%aatri;ru! Corr.

MIX CRED. ADM.
" IDEPOSITO EM CONTA Ve Ne
A | %" Caixa [CEF - 180-8 -] [+ Inserir
Subtotal Resto W Dinheiro

0,00 3.197,71 ‘ T

|x Cancelar| | v Ok |

Se 0 usuario desejar continuar devera ter a seguinte permissao:

Autorizagdo: Confirmar pagamento em
caixa negativo (FINANCEIRO)

Usudrio

Senha

Pagamento com Cheque de Terceiros

Para usar esse recurso, basta o usuario ir para tela de “Titulos a pagar em aberto” que se localiza em
“Gerenciamento—-Financeiro—»Baixas—Titulos a Pagar”. Utilizando os filtros desejados o usuario
podera localizar o titulo em que se deseje efetuar a baixa, selecionando 0 mesmo e clicando no botao
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baixar o sistema abrira a tela de pagamento.

i Pagando RS 550,00 - O e
Espécie \I\Detalhes Valor
|DINHEIRO 0,00 550,00
CHEQUE A VISTA 0,00 - —
- Data Deposito ® pectante
CHEQUE A PRAZO 0,00 — po B| Restan®
PCHEQUESTERCEROS | 000 7
>
MASTER CREDITO 0,00 Banco
MASTER DEBITO 0,00 Agéncia Conta Corr.
“vIsa 1x 0,00 N° Cheque
VISA DEBITO 0,00 Emitente
ELO 1X 0,00 :
. . Caixa |CAIXA EMPRESA (-] |+ Inserir
Subtotal Resto y Sinheiro
0,00 550,00 = L

|x Cancelar| | W 0 |

Atente para a forma de pagamento cheques terceiros, esta deverd estar escrita em vermelho!

Ao selecionar a forma de pagamento Cheques Tercereiros e clicar no botao “Inserir”, o sistema abrira
uma nova tela para poder selecionar o cheques e efetuar o pagamento.
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‘Q‘l';} Cheques de Terceiros Disponiveis

— O x

Mimero do Cheque |:| Valor Ma'xirn0| 55DfUU| |nb I:Dcalizar|
Cheques Localizados
Cliente | |
|sel.|Hum. Cheque| valor | Nome | Banco | Agéncia | conta | venc. |
Cheques Se
Sel.| Mum. Cheque| Valor Mome Banco Agéncia Conta Venc. |
Total Chegues 0,00 - Valor Restante 550,00

Ja com a tela em execucao o usudrio podera localizar o cheque pelo seu nimero ou clicar diretamente
no botdo “Localizar”, o sistema mostrara todos os cheques de terceiros disponivel no sistema, apds
essa busca se os usuario deseja localizar o cheque de um determinado cliente basta digitar o nome
no campo “Cliente”. Com o cheque localizados, o usudario devera selecionar quais cheques deseje

utilizar para efetuar a baixa. Nesta ocasido o devera selecionar o valor préximo da baixa a ser
realizada.
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Wi Cheques de Terceiros Disponiveis — O >

Mimero do Cheque I:I Valor Ma’xjmo| SSD,DD| |”‘;~ analizar|
Cheques Localizados

Cliente | |
|Se|.| Hum. Clleque| Valor | Home | Banco | Agéncia | Conta | Venc. | ]
B[ |0001554 50,00 DOMINGOS FARIA MACHADC BANCO BRADESCO S.A1497 2300772015
B [~ 8512205 185,69 ELIANE MENDES EXPEDITO |[BANCO DO BRASIL 540950 11/06/2015
W
Total Cheques 0,00
Cheques Selecionados
Sel.| Hum. Cheque Valor Nome Banco Agéncia Conta Venc. ~
b [ |0B51229 242 93| ELIANE MENDES EXPEDITO NCBAMCO DO BRASIL S_.A 0980 11/07/2015
B [~ 0851233 231,78 ELIANE MENDES EXPEDITO N{BAMCO DO BRASIL S.A 0980 23/0772015

W

Total Cheques 474,71 - Valor Restante 75,29

Apds selecionar os cheques a serem usados o usuario devera clicar no botao “Confirmar”, feito esse
procedimento o sistema voltara para a tela de pagamento com o valor do cheque de terceiro
preenchido, em nosso caso o restante para completar o pagamento sera feito em dinheiro.

¥ Pagando RS 550,00 — O X
Espécie . Detalhes Valor
ﬂ* I —
_CHEEUE A PRAZO E}:l}l} Ll s Ll ® pesame
" |CHEQUES TERCEIROS 474,71) CMC7
" IMASTER CREDITO 0,00 Banco
" IMASTER DEBITO 0,00 Agéncia Conta Corr.
“|vIsa 1x 0,00 N° Cheque
" |VISA DEBITO 0,00 Ermitente
(ELD 1X [},[}}[} Caiva B
Subtotal Resto

550,00 0,00

X Cancelar| [ Ok |
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Caso o usuario deseje verificar quais forao os cheques que compuseram o pagamento em questao,
devera ir até a abas “Cheques”, “Pagamentos” e “Data Pg” que se localizam na tela “Contas e
Caixas”, localizado em “Gerenciamento—Cadastro—»Contas e Caixas”.

CAIXA EMPRESA (1CAIXA EMH

Dados I""Iov'lmento Dados Conta Corrente N Cheques . Movimento Ger. R
Movimento \Depés’rtos \1 Pagamentos \I\Relatério
Data Pg.

Inicio [30/06/2015 [ + ] Término|30/06/2015[ ]| [/ Apiicar | | & Imprimir |

Agendamentos

|_DataPg. | Data | Venc | _vaor | _ Documento | MNome

30/06/2015 [24/04/2014 [24/0412014 | 605,98 [000003464/01 |wALDIR

Cheques
|Nim. Cheque| Valor | Cliete | Banco | Agéncia | Conta | Data | Doc.Compra | Emitente
110000010 165,44 |GABRIEL BAMNCO DO BRASIL 540001 23/05/2014|CF003016470-|GABRIEL

106,90 COOPERATIVA BANCO DO BRASIL 5.£0010 23/05/2014| CF003016473-1 MATRIZ

155,80 JOSE BAMNCO DO BRASIL S A0011 22/05/2014 CF003016456-1JOSE

100,00 LIDER BANCO DO ESTADO DE4295 06/10/2011/12152/01-R2 |0 PROPRICY
76,00 ASSOC. COOPERATIVA DE CRE 3169 03/07/2012| CF003003582-10 PROPRICY
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